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4 Anderungsprotokoll des Handbuchs

Datum
13.11.2024

27.11.2024

05.12.2024

11.12.2024

18.12.2024

23.01.2025

22.05.2025

27.05.2025
12.06.2025

18.09.2025

15.10.2025

Anderung

Einfuihrung des Anderungsprotokolls des Handbuchs

Vollstandige Uberarbeitung des Handbuchs fiir Schulen

4 c q u jZuysatzfr&gen® ab Seite 92 aufgrund der Einfihrung weiterer
Fragetypen Uberarbeitet.

Informationen zum Archivsystem und Ldschfristen hinzugefiigt (siel
4 Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahrund Loschung der Datenab
Seite11)

= E ]

4 Umsetzungsplan fur Schulbewerbungde auf Seite13 hinzugefiigt
Verbesserung delListenansicht der Klassefiir aufnehmende Schulen unc
Einfihrung der* \ x m g z -Fumitiopnu q ~ g z 3

Verbesserungdef Sq o g ~n ¢ z sSeiteuna Exparyt véh eingereichten
Unterlagen

Bearbeitungp g anu tg~usgz hqg-~pqBeanmwortudg
von Zusatzfragen und Verwaltung einzureichender Unterlagenbeim
manuellen Anlegen neuer Bewerbungen uddordnung von Standardklassel
Anderungen fiir Schulen seit Januar 2025 im Handbuch erganzt
Gruppenprozess fiir angestrebte Schulstufé/erbesserung der erweiterten
Filter, Filterung der Bewerbungsupdateslewsletter mit OptIn und OptOut,
ersatzweise Bewerbung als Schule mit Upload von Unterlagen
Beantwortung von Zusatzfragen

Anlage mit allen Seriendruckfeldenm Schulbewerbung.de hinzugefligt
Seriendruckfelder fiir einzureichende Unterlagen der Anlage erganzt
Beschreibung fiir Verfahren fiir vorzeitige Einschuluminzugefiigt
Beschreibung flr Verfahren fiir Rickstellung vom Schulbesinghzugefugt
@ahug wmzz wuot dot €xqg~9Zz z g hinzuigefigtr ©
Handbuchfiir Schiiler:innen und Eltern iverschiedenen Spracheergénzt
Chat zwischen Schulen und Betriebenganzt

Erweiterung derExportfunktion zu SchilD

Supportnummervon BundlIChinterlegt

Anmeldeprozess fiir vorzeitige Einschulungeurde erweitert

Schuleinzugsgebieg¢rganzt

Funktion Aufnahmezusagerauf Rang 2-4erganzt
Funktion geplante Aufnahmen und Absagesrganzt

Funktion Neuigkeitenergénzt
Hinweis auf SupportVideosfir einige Menupunkte erganzt

= = E E

=a =4

A —Aa-—Aa-_a-_Aa_a-_8_A8_8_5_98_98_42_42_-2
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4 Was istSchulbewerbung.de?

Schulbewerbung.dest eine Internet Plattform fir Bewerbungen zu den Schuletnterstiitzung

von Schulibergangen und anderen damit verbundenen Verwaltungsvorgangen. Scliritesr,
Eltern, Betriebe und Kommunenkonnen sich die Kinder oder die Auszubildendemline zu den
Bildungsangebota der Primarstufe (Jahrgang 14), Sekundarstufe | (Jahrgang-%0) und
Sekundarstufe llan denBerufsschulen, Berufskollegsnd der Gymnasialen Oberstufe &ymnasien
und Gesamtschulebewerben. Eine Anmeldung fir die Bildungsangebote der Volkshochschulen und
Weiterbildungskollegs ist in einigen Regiem ebenfalls méglich.

Dafir nutzen die Schiler*innen Nutzerkonten, die ihnen von den Schuldie sie aktuell besuchen
- zur Verfugung gestellt werden. Fir Schiler*innen, die kein Nutzerkonto von einer Schule erhalten
besteht die Mdglichkeit ein eigenes Nutzerkonto zu erstellen.

Schulen kdnnen arSchulbewerbung.deteilnehmen, wenn Schulbewerbung.dein ihrer Region
eingesetzt wird. Wenn der Kreis / die kreisfreie Stadt Kunde Behulbewerbung.dést, kénnen die
SchulenSchulbewerbung.dd in der Regell kostenlos nutzen. Schulen kdnnen dabei als abgebende
Schulen und aufnehmende Schulen im System agieren. Abgebende Schulen entlassen Schiler*innen
aus derPrimarstufe, derSekundarstufe | oder Jiwéhrendsie gleichzeiig als aufnehmende Schulen

im System agieren, urBewerbungenentgegenzunehmenAlle Schulersind sowohl abgebende als
auchaufnehmende Schulen.

4 Zugangzu Schulbewerbung.de

Schulbewerbung.dést eine OnlinePlattform. Das heil3fes wirdnur einPC, Laptop odefablet mit
Internetzugriff und einem aktuellen Browser bendtigt.

Internet Explorer

Der Microsoft Internet Explorer wird aus sicherheitstechnischen Griinden auf Empfehlung
des Bundesamits fur Sicherheit in der Informationstechnik nicht mehr unterstutalicrosoft
hat die Weiterentwicklung im Januar 2020 eingestellt. Bitte verwenden Sie einen anderen,
mwij ¢qxxqz S~{=& q~ '8-S- "“uvuo~{ {rij Vpsqg+

Der Zugang fur Schulen erfolgt Gber die Adredseps:/schulen.schulbewerbung.de . Die Seite fiir
Schulen wurde bisher nicht fur die Nutzung mit Smartphones oder Tablets optimiert. Bitte
verwendenSiebevorzugt einen PC oder eindraptop,um die Seite aufzurufen.

Schiler*inneriEltern verwenden fur ihren Zugang die Adresseww.schulbewerbung.de. Diese
Seite wurde auch fur die Verwendung mit Tablets und Smartphones optimigesponsive Design)

4 Schulbewerbung.de an Ihrer Schule verwenden

Sie kénnen Ihre Schule nicht selbst bei Schulbewerbung.de registrieren. Wenden Sie sich bitte an die
zustandige Stelle in lhrer Kreisverwaltung bzw. Stadtverwaltung. Sie bekommen dort lhre
Zugangsdaten fur Schulbewerbung.de genannt, sofern der Kreis /ld@sfreie Stadt am Verfahren
Schulbewerbung.de teilnimmt.

Die Nutzung ist fir Schuledin der Regel kostenlos. Das gilt sowohl fur staatliche Schulen als auch
far private Ersatzschulen.
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4 Benutzer und Passworter

Far den Login zuSchulbewerbung.debendtigen Sie neben der registrierten Schule auch ein
Benutzer-Konto. Es kdnnen fir alle Nutzer an Schulen Benutzerkonten angelegt werden. Jeder
Nutzer bekommt sein personliches Benutzerkonto. Die Benutzerkonten sijd nach Aufgabe der
PersonJ mit unterschiedlichen Rechten im System ausgestattet. Weitere Informationen zu den
Nutzerkonten und zur PassworVergabe finden Sie im Kapitdl Benutzerverwaltungauf Seite 14.

4 Login zuSchulbewerbung.de

w schulbewerbung.de

System fir Schulen — == G T Ok
- » Q’ % €

schulbewerbung.de ist eine Internet-
Plattform fur die digitale Bewerbung zu den | % - — — — —
Bildungsangeboten in der Primarstufe, d ¥
Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il. ) ~N t,- '_
| 3 %
N

Schler und Schulerinnen, deren | — i, q‘&t
Erziehungsberechtigte und Vormunde . e 1 .

sowie Ausbildungsbetriebe haben die
Maoglichkeit, die Bewerbungen zu
Bildungsgangen an Schulen auf
elektronischem Wege abzugeben und
Unterlagen digital einzureichen.

Mit schulbewerbung.de beschleunigen Sie = - E n -
lhre Bewerbungsprozesse und sparen sich
Verwaltungsaufwand.

Einloggen

Sie haben noch kein Konto? Hier entlang

Rufen Sie mit Ihrem Browser die Seite gt
https://schulen.schulbewerbung.de auf: 1R sohulbewerbung.de

Klicken Sie den Butto.

Sie sehen dann deboginbereich: Loginbereich
Loggen Sie sich willgt ein: [
Tragen Sie

E-Mail Adresseund lhr
Passwortin die entsprechenden Felder ein und klicken Sie auf Passwort vrgessent
Anmelden.

Wenn Sie eingeloggt sind, kdnnen Sie ®thulbewerbung.darbeiten. Weitere Informationen dazu
finden Sie unter4 Bedienung vorSchulbewerbungde auf Seite13.

Haben Sie Ihr Passwort vergessen oder noch kein Passwort flir Ihr Nutzerkonto? Mehr dazu im
Kapitel4 Benutzerverwaltung auf Seite 14.
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4 Datenschutz und Auftragsdatenverarbeitung

Bevor S¢ mit der Bearbeitung imPortal beginnen beachten Sie bitte die folgendemwichtigen
Punkte zum Datenschutz:

91 Die Daten, die Sie mit Ihrer Zugangskennundgichulbewerbung.desinstellen, sind Ihre Daten.
Sie sind Herr dieser Daten. Allerdings geschient die Auftragsverarbeitung mit
Schulbewerbung.dauf Geraten auRerhalb lhres Einflussbereichs. Daher ist es notwendig, dass
Sie mit demOstwestfalen Lippe ITOWLIT) als Betreiber dieser Anwendung einéreinbarung
zur Auftragsverarbeitung abschliel3en. Dies schreibt die Hdatenschutz Grundverordnung
(Art. 28) vor. Eine vorausgeflllte Vereirdvung wird lhnenvon der QVL-IT tber das Portal in
Klrzezur Verfigung gestelltMit dem erstmaligen Login erhalten Sie dazianneinen Hinweis.

Bitte laden Sie ds FormularVereinbarung zur Auftragsdatenverarbeitunchochund von der
Schulleitungdigital signieren Sobald uns die Vereinbarung vorliegt, erhalten Sie diesen Hinweis
nicht mehr im System.

1 Vor dem Einsatz eines BVerfahrensinformieren Sie lhrenDatenschutzbeauftragten tber
den geplanten Einsatz

1 Gemal Datenschutzgesetist dem fir Sie bestellten Datenschutzbeauftragterfiir jedes DV
Verfahren, mit dem Sie personenbezogene Daten verarbeiten, eéiferzeichnis von
Verarbeitungstatigkeiten vorzulegen.Dieses Formular ist ebenfalls als Download hinterlegt.

1 Jede offentliche Stelle, die personenbezogene Daten verarbeitedf ein Sicherheitskonzeptzu
erstellen. Die Ostwestfalen Lippe I&ls Betreiber der Anwendun&chulbewerbung.darbeitet
im eigenen Betrieb selbstverstandlich seit Jahren nach einem solchen Konzept. Fur die einzelnen
Schulen, fur die es in jedem Einzelfall auch die jeweils unterschiedlichen 6rtlichen Gegebenheiten
zu bericksichtigen gilt, kann ein solches Sichetbkonzept vom Ostwestfalen Lippe IThicht
generell zur Verfigung gestellt werden. Kontaktieren Sie lhren Datenschutzbeauftragten. Er
sollte Sie beraten kdnnen, welche Aspekte in einem Sicherheitskonzept Berucksichtigung finden
mussen.

4 Aktuelle Informationen und Newsletter

w hulb. b de fiir Schul Grundschule | Willich | GGS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-Westfalen @
i schulbewerbung.de fur Schulen CN=Niehues), Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN «
NEWSLETTER Newsletter abonnieren
> Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abonniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse "CN=Niehues\, Ingo (OWL-
a Termine IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT.DC=ma,DC=owl-it, DC=de" zu erhal{en, wann immer wir Neuigkeiten fir Sie haben.
B Bewerbungsupdates
HAUPTMENU

o

2 Abginge/ Wechsel @ PLate? fAuI!.Jl:.u?.r?_a‘mgsstatlstlk NRW

=t .
B Bewerbungen Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir Ihnen ein Exportschema "Daten fiir Ubergangsstatistik NRW" zur Verfligung,

™8 eildungsangebot X . : .
Die Daten kénnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.
Ty Import/ Export
Sie kénnen die Exportdatei wie folgt abrufen:
[l Berichte & Statistiken
1.) Rufen Sie "Abgénge / Wechsel" (und ggfs. die Schulstufe) auf
& Druckmanager 2.) Klicken Sie oben rechts auf "Mehrfachauswahl"

3.) Wahlen Sie die gewlinschten Datensétze aus oder klicken Sie auf “alle xxx Schulkinder auswahlen"

4.) Klicken Sie auf "Exportieren” und wihlen Sie das Schulverwaltungsprogramm “alle” und das Exportschema "Daten ftr Ubergangsstatistik NRW" aus
5.) Klicken Sie auf "Export starten”

ADMINISTRATION

Die CSV-Datei enthélt folgende Werte:
Se  Zugriffsverwaltung

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum = Erkldrung zur Barrierefreiheit

Aktuelle Informationen

Sie erhalten im Dashtad immer die aktuellen Informationen zu Updates, Wartungsarbeiten und

cuotjusqz Ozpg~¢zsgqz mz dot¢xngug~n¢zs-pq- éng -~

konnen Sie auch auf éltere Meldungen zuriickgreifen.

10
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WE~ pug g We¢zwju{z ruzpgz dug gmz? yuop
->2 @ -Kr]Meldunger?

Newsletter
Uug *"gxp¢zsqz wAzzgz dug m¢ot mx ~ge XxXgiiq~ mn{
mn{zzug~qz3®*- d{xxjgz dug pgz _qg@ XQgjijidg~ nNQg-quj

wieder kindigen.

Aus Datenschutzrechtlichen Griinden erhalten Sie ein®gil, in der Sie einen Link anklicken miissen
um zu bestatigen, dass Sie den Newsletter abonnieren méchten.

Die Abmeldung vom Newsletter erfolgt nach erfolgreichen Login tUber den gleichen Button oder
direkt aus dem Newsletter Uber einen Link am unteren Ende deMail.

4 Demo-System

Wir stellen lhnen parallel zum Echtsystem Schulbewerbung.de ein Demosystem zur Verfigung.
Geben Sie dafur die Adressetps://.demo.schulbewerbung.desin. Hier kbnnen Sie gefahrlos alles
testen und ausprobieren. Alle Funktionen sind 1:1 wie im Echtsystem.

Der Zugang zum Demosystem verhalt sich wie zum Echtsystdni¢gin zuSchulbewerbung.de
auf Seite 9)

Bitte wenden Sie sich an den technischen Supgsithe 4 Hotline fur technische Fragen /

Probleme ab Seite213). Ihr Hauptnutzerkonto fir lhre Schule zu erhalten. Der Hauptnutzer kann
dann beliebig viele weitere Nutzer:Innen im System anlegen.

4 Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahmund Léschung der Daten

Zur Erfullung der datenschutzrechtlichen Ldschfristen werden die Daten in Schulbewerbung.de nur
innerhalb der gesetzlichen Vorgaben auf den Servern von Schulbewerbung.de gespeichert.

Jeder Datensatz von Bewerber:Innen bekommt ein Archivierungad ein Léschdatum. Sobald das
Archivierungsdatum erreicht ist, werden diese Daten auf das Archivsystem verschoben. Dort
bleiben die Daten so lange, bis das Léschdatum erreicht ist. Zum Ldscimlaterden diese Daten
endgultig von den Servern geldscht.

Die Daten im Archivsystem sind far Schulen unter der Adresse
https://schulen.archiv.schulbewerbung.de/abrufbar. Sie kdnnen dort die gleichen Logibaten
verwenden, die Sie auch fur das Produktivsystem verwenden.

Um die Archivierungs und LOschfristen zu ermittelt, erhalt jeder Datensatz ein Datenfeld
asqg| xmzjq dot ¢ x v Mhhand dieser Angabengermmtelz dad -System die
Archivierungs und Loschfristen fir den Datensatz.

Beispiel

Im Januar 2025 wird von einer Realschule ein Datensatz fiir eine Schilerin aus Jahrgang 10 angelegt.
Uug g~ Umjgz mj8&8 ngw{yyi p m dot¢xvmt~ 221/14.15
Bewerbungsverfahren fir die Sekundarstufe Il beginnen im Febr2a25.

Nach der erfolgreichen Bewerbung verlasst die Schulerin im Juli 2025 die aktuelle Schule und
wechselt nach den Sommerferien im August 2025 an die neue Schule. Die Realschule hat die Daten
noch bis zum 30.11.2025 im Produktivsystem zur Verfligung. Ab demi@2025 werden die Daten

auf das Archivsystem transferiert. Die Realschule und die neue Schule haben ab dem 01.12.2025 nur
noch tber das Archivsystem Zugriff auf die Daten.

11
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Zum 30.11.2026 erfolgt dann die endgtltige Loéschung der Daten.

Wenn die Schulerin jedoch vor dem 01.12.2025 noch eine Bewerbung fur das Schuljahr 2026/27
mnsqsqgnqgz tojjqg+ tojigq uot p m sq|l xmzjq dot ¢ x
diesem Fall wirden sich die Archivierungsd Loschfristen jeweils um eidahr verlangern.

Informationen zu den Loschfristen finden Sie in der Datenschutzerklarung unter
https://schulbewerbung.de/app/infos/datenschutz (Ziffer 4.3.4).

Archivierungs- und Ldschfristen
Die Archivierungind Loschungler Daten erfolgt nach den folgenden Regeln:

Fur Datenséatze die fir die Bewerbung zur Primarstufe angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 01.05. vor Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
sq| xmzjqg dot¢xvmt~ pg~ Sgegqg~n¢tzs a1/ 14.153% q-~r{>

Die endgultige Loschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 01.05.2026.

FUr Datensatze die fur die Bewerbung zur Sekundarstufe | und Il angelegt wurden
Die Archivierung erfolgt zum 30.11. nach Beginn des geplanten Schuljahres der Bewerbung. Ist das
sq| xmzjq dot¢xvmt~ pqgq~ Sgeg~n¢zs &1/14.153% q-~r{>

Die endgultige Loschung der Daten erfolgt genau 1 Jahr spater am 30.11.2026.

12
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4 Umsetzungsplan fur Schulbewerbung.de

Hier finden Sie die nachsten Themen, die unser Entwicklungsteam angeht:

Was ist die Prioritatenliste?

®w- Meldungen

9 Es gibt bewusst keine Datumsangaben, da sich Prioritate

. verandern kbnnen, abhangig von Review Terminzger
a Termine auReren Faktoren, wie Gesetzesanderungen
1 Diese Reihenfolge ist unabhéngig von Fehlern im
Er Bewerbungsupdates System oder sonstigen Supportanfragen
1 AulRerdem finden Sie unten Themen, bei denen noch
— Umsetzungsplan ungeklart ist, wie sie technisch geldst werden sollen, die

wir aber bereits aus Kundenmeldungen erfasst haben

1 Indieser Liste finden sich keine konkreten
Fehlerbehebungen, diese werden derzeit noch intern
dokumentiert. Wir arbeiten daran, auch diese
Information transparent zu machen; das Format ist
jedoch noch unklar.

4 Bedienung vonSchulbewerbung.de

Die Bedienung vorSchulbewerbung.deerfolgt ganz einfach Uber den Browser, di®aus und
Tastatur.

Hinweis
In Schulbewerbung.de kénnen Sie auch die Mord Zuriick Schaltflachen in Threm Browser

nutzen

4 Navigation im System

w hulb b de fiir Schul Grundschule | Willich | GGS Albert-Schweitzer-Schule | 108728 | Nordrhein-Westfalen
. schulbewerbung.de fur Schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-IT) OU=Mitarbeiter, O =Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN «
NEWSLETTER Newsletter abonnieren
W Meldungen
Sie haben unseren Newsletter noch nicht abenniert. Abonnieren Sie jetzt, um Informationen direkt an Ihre E-Mail-Adresse “CNN=Niehues\, Ingo (OWL-
a e w&mmmehenOU=Benurzer,OU:,0WL—JT,DC=ma,DC=nwl—it,DC=de“ zu erhalten, wann immer wir Neuigkeiten fdr Sie haben.
E Bewerbungsupdates
HAUPTMENU
Daten fiir Ubergangsstatistik NRW
2 Abgange / Wechsel o e 31 9 9
B Bewerbungen

Auf Wunsch einiger Schulen stellen wir lhnen ein Exportschema "Daten fiir Ubergangsstatistik NRW" zur Verfiigung.

3

Bildungsangebot R . . L .
Die Daten konnen Ihnen helfen die Information zur Ubergangsstatistik NRW leichter zu erfassen.

1, Import / Export
Sie konnen die Exportdatei wie folgt abrufen:

B

Berichte & Statistiken
1.) Rufen Sie "Abgénge / Wechsel” (und ggfs. die Schulstufe) auf
2.) Klicken Sie aben rechts auf "Mehrfachauswahl"

2\ Wizhlan Sia dia naurinerhtan Natancitza aiie ndar Kicken Sia anf “alla vuv Srhilbindar ancushlan”

& Druckmanager

Die Navigation inSchulbewerbung.deerfolgt Uber ein Menu auf der linken Seite des Browser
Fensters. Sie erreichen dort alle Funktionen vBehulbewerbung.deNur die Funktionerrasswort
andernundLogout sind in der oberen, rechten Ecke dé/ebsitezu finden.

4 Aufrufen von Funktionen

Das Menu wird Uber die Maus bedient. Sie kdnnen eine Funktion tber einen Klick auf die linke
Maustaste aufrufen.

13
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4 Listen in Schulbewerbung.de

Listen sortieren

Schulbewerbung.denthélt viele Ubersichtslisten in Form von Tabellen. Sie kénnen diese Tabellen
sortieren. Alle Spalterkénnen mit Klick auf die Spalteniberschrifsortiert werden. Klicken Sie die
Spaltentberschrift mit der linken Maustaste an, wird die Tabelle alphabetisch (aufsteigend:Z)
sortiert. Klicken Sie die gleiche Spalteniiberschrift ein weiterglalan, wird die Tabelle andersrum
(absteigend-> ZA) sortiert.

Lange der Listen anpassen

Alle Listen inSchulbewerbung.desind in der  </t=2b24 e
Regel 25 Zeilen pro Seite lang. Sie konnen (  9ureh Betrieb <
Anzahl der Zeile pro Seite andern, um wenige ... 5o, . A &9

blattern zu missen. Da die Listen dann lange ... schaier
sind, werden Sie aber mehr scrollen misse

WahlenSie einfachunten rechts tber das Drop  18.01.2024 b 249 .
Downdie Anzahl an Zeilen je Seit@%-50-75 durch Betrieb 75 '
100) aus und dricken Sie die Eingabetaste

(Enter). Eintrige pro Seit - 1-25von 56 >

4 Benutzerverwaltung

In Schulbewerbung.dekénnen Sie fir jeden Nutzer ein Nutzerkonto anlegen. Benutzerkonten
sollten immer pro Person erstellt werden. Bei der Erstellung des Kontos wird festgelegt, welche
Rechte der Nutzer im System hat.

4 Nutzerrechte J Wer darf was inSchulbewerbung.de?

Um Nutzern im System unterschiedliche Funktionen zu diglichen hatSchulbewerbung.desin
Rechte Management. Den Nutzern konnen tber Benutzergruppen Rechte zugewiesen werden.

Rufen Sie im Menl unter AdministratieZugriffsverwaltung-Gruppen die bereits hinterlegten
Gruppen auf. Sie kdnnen die Rechte der einzelnen Gruppen spezifizieren, indem Sie mit der linken
Maustaste auf die Gruppe klicken:

Gruppe: Sekretariat Zurack

Berechtigungen Mitglied von Mitglieder

Zugriffsverwaltung

Konten verwalten = Erlaubt >

Stammdaten

Schulbasisdaten lesen = Erlaubt e

Schulbasisdaten bearbeiten m Verboten A

Klassen lesen = Erlaubt -

Klassen bearbeiten Erlaubt ~

Bildungsangebot lesen = Erlaubt 7

Bildungsangebot bearbeiten ® Erlaubt >

Hilfetexte lesen m Erlaubt Ls

Nehmen Sie hier Uber die einzelnen DrBpwn Symbole die Rechtezuordnung vor.

Sie haben auch die Mdoglichkeity z 0ot | qz cqujqgq~ " A"Mujsxuqp E£{

zuzuordnen. Klicken Sie dafir o BEbaasel nd nehmen iber das Drepown-Menu die

Gruppenzuordnung vor.

14
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Z‘ o i Ui g~qgqz c kgoonergSie dérGupps eineaigutger kuweisen. Klicken Sie auf
M el UM einen Nutzer, den Sie vorher iber Zugriffsverwaltung Konten hinzugefiigt haben,
dieser Gruppe zuzuordnen.

In Schulbewerbung.deibt es folgende Benutzergruppen:

Nutzergruppe Abgebende Schule Aufnehmende Schulen
Schul / Dienststellenleitung a a
Sekretariat a a
Klassenleitung a a
Bildungsgang/ Oberstufenleitung a a
Bildungsgangleiter (eingeschrankt) - a
Berufsvorbereitende MalRhahmen (BvB) - a
Beratung a a
Administration a a

Jede Nutzergruppe hat unterschiedliche Rechte im System. DNeitzergruppen mit den
umfangreichsten Rechten im System sind die SchulDienststellenleitung und SekretariatSie
haben die Mdglichkeit innerhalb der Nutzewgpope die Rechteverteilung zuindividuell zu
konkretisieren.

4 Neue Benutzer anlegen

Sie kdnnen jederzeit neue Benutzer im System anlegen, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung- Konten verwalten erlaubtverfiigen.

Rufen Sie dazu den MenBunkt

1 Administration
1 Kontenverwalt ung
T Konten auf.

Klicken Sie dann aL

Konto erstellen (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Emaldresse des neuen Nutzers ein und Kklicken a,,fm.

Fur das erstmalige Festlegen des eigenen Passworts und bei einem vergessenen Passwort benétigt
der Nutzer Zugriff auf diese BMail Adresse. Weitere Informationen dazu finden Sie un#rLogin
zu Schulbewerbung.dewuf Seite9 und unter4 Passwort vergessenauf Seite16

Rechtezuordnung(Pflichtfeld)
Klicken Sie anschlieRend in der Ubersichtgider Konten auf die neu hinterlegte Emafdressedes
Nutzers, um die Rechte zu hintegfjensiehe4 Nutzerrechte J Wer darf was inSchulbewerbung.d@

15
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4 Passwort-Vergabe fur neu angelegte Nutzer

Beim Anlegen eines neuen Nutzerkontos wird vom System automatisch eine -Bail mit
Instruktionen zur Passwort Vergabe verschickt.

Die PasswortVergabe erfolgt Uber die PassworVergessenFunktion.

4 Passwort vergessen?

Haben Sie Ihr Passwort fuSchulbewerbung.devergessen, kénnen Sie sich selbst ein neues
Passwort vergeben. Gehen Sie dazu wie folgt vor:

1. Rufen Sie mit Inrem Browser die Seiteitps://schulen.schulbewerbung.de/startseite auf.

Klicken Sie den Butto

Tragen Siege-Mail Adressein dasentsprechende Feld ein. Das Passwdreld bleibt leer.

Klicken Sie auPasswort vergessen?

Tragen Sie die im System hinterlegte-Hail Adresse in das entsprechende Feld des sich
offnenden Fensters ein und klicken Sie a@énden

5. Sie erhalten umgehend eine-Bail an Ihre BEMail Adresse. Offnen Sie diese Mail und klicken

Sie den Link an. Auf der aufgerufenen Internetseite kdnnen Sieredies Passwort fir lhren
Benutzer festlegen. Dieses Passwort bleibt solange gultig, bis Sie es @ndern oder lhr Benutzer
durch die Schule geldscht wird.

pown

Bitte beachten Sie bei der Passwol¥ergabe folgende Mindestanforderungen:

1 Mindestens 12Zeichen lang

T Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:

1 Mindestens ein GrofRbuchstabe enthalten (zun
Squ Jugx9 R S T U I (

1 Mindestens ein Kleinbuchstabe enthalten (zun
Squ Jugx m n o p |I(

1 Mindestens eine Zahl enthalten (zum Beispiel 1
2 3 1

T "uzpg iqz guz d{zpg~8quotqgz gzjtmxjgz '8¢y

Passwort vergessen

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

1 Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander geandert werden

1 Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts
aufgefordert.

i Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc ) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwortern problematisch sein k¢ @ [1%&5|#"\?~=¢

Hinweis

Beachten Sie bitte, dass der Link nur fir 60 Minuten gltig ist. Ist die Zeit verstrichen, miss
Sie erneut eine BMail anfordern.

16
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4 Passwort andern

Nach dem Login finden Sie oben rechts dgatton @ , wortiber Sie das Nereen estslen

na,DC=owl-itDC=

Passwort andern konnen.Klicken Sie diesen an, um Ihr Passwort flr de
aktuell eingeloggten Benutzer zu &ndern. Das neue Passwort muss . K Tour starten

Sicherheit zwei Mal eingetragen werden, bevor Sie es speichern kbnnenm

Bitte  beachten Sie bei der PasswoiWergabe  folgende

{ ### Passwort 3ndern }

Mindestanforderungen: C> Abmelden
1 Mindestens 12Zeichen lang
T Maximal 16 Zeichen lang
Muss alle der folgenden Elemente enthalten:
1 Mindestens ein GroRbuchstabe enthalten (zuBhqu | ugx9 R S T U 1 (
T "uzpgqg 9z guz \xquzn¢c¢ot imng gzjtmxjqgqz '8¢y S
T "uzpg jQqz guzgq kmtx qzjtmxjqz '8¢y Squ |Jugx O
T "uzpg jQqz qguz d{zpg~8quotqgz gzjtmxjgz '8¢y Sq

Bitte beachten Sie auch folgende Hinweise zu Ihrem Passwort:

f
f

Das Passwort kann nicht mehrfach kurz hintereinander gedndert werden
Das Passwort lauft nach 365 Tagen ab. Sie werden dann zur Vergabe eines neuen Passworts

aufgefordert.
Bitte beachten Sie, dass besondere Buchstaben (Umlaute, Buchstaben mit Akzenten etc ) sowie
die folgenden Sonderzeichen in Passwdrtern problematisch sein k¢ @. (1% BLE|#*\7 ~ =€

17



alo. schulbewerbung.de ouJL it

4 Benutzerdaten bearbeiten / Benutzer l6schen

Sie kdnnen jederzeit die Benutzer bearbeiten oder l6schen, wenn Sie tber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Schul / Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht
Zugriffsverwaltung JKonten verwaltenverfiigen.

Rufen Sie dazu den MerBunkt Administration - Zugriffsverwal tung - Konten auf.

Sie erhalten dann eine Ubersichtsliste aller Benutzer an lhrer Schule.

Konto Al -+ Kontoerstallen
E-Mail-Adresse
e test@schulung.de
@ test@person.de

Mit einem Klick auf die jeweilige- Mail Adress&odnnen Sie die Details des Benutzerkontos aufrufen.
Das sieht dann wie folgt aus:

Konto: test@person.de Zuriick
Berechtigungen Berechtigungen: Bewerbungen Berechtigungen: Abginge Mitglied von

Zugriffsverwaltung
Konten verwalten ® Erlaubt )

Stammdaten
Schulbasisdaten lesen ® Erlaubt “
Schulbasisdaten bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt T
Klassen lesen  Erlaubt =
Klassen bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt “
Bildungsangebot lesen » Erlaubt -
Bildungsangebot bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -
Hilfetexte lesen ® Verboten - da nicht gesetzt =
Hilfetexte bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -
Schulstandort lesen B Verboten - da nicht gesetzt Ad
Schulstandort bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt v

Bewerbungen
Bewerbungen lesen u Erlaubt -
Bewerbungen bearbeiten B Verboten - da nicht gesetzt -
Abgange lesen ® Verboten - da nicht gesetzt -
Abgénge bearbeiten ® Verboten - da nicht gesetzt -

Kellisionen lesen ® Verboten - da nicht gesetzt W

Im sich 6ffnenden ReiterBerechtigungen kénnen Sie Anderungen an deRechtelevel der
Benutzerdaten vornehmen.Uber Dropdown kénnen Sie verschiedene Rechte erlauben oder
verbieten.

Mit einem Klick aufLoschen kdnnen sie diesen Benutzer |6schen. Beantworten Sie dazu die
anschlieBende Sicherheitsabfrage mit.

Im nachsten ReiteMitglied vonkdnnen Sie den Benutzer die Rechte einer Gruppe zuordnen. Klicken
Sie dafuir den Buttound wahlen Sie anschliel3end die Gruppenzuordnung Uber das

. Hinzufiigen & i .
Drop-DownMenu. Uber den Butto® ist die Gruppenzuordnung gespeichert.

18
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4 Schuldaten

" Berufskolleg | Lemgo | Testschula (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nishuss\, Inge (OWL-1T) QU=Mitarbeiter,0U =Benutzer,0U=_OWL-IT,DC =ma,DC=owl-it DC=de @
NEUIGKEITEN «
—
0 Meldungen
B Termine Schule
Bl  Bewerbungsupdates :
gsup Bezeichnung der Schule: Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Schulnummer, 454545 a
HAUPTMENU Ort der Schule: Lemgo ]
o
& Abginge / Wechsel Bundesland: Nordrhein-Westfalen a
=t
B Bewerbungen Kreis / kreisfreie Stadt: Lippe (Kreis) a
B8 Bildungsangebot
gang Gemeinde / Stadt Lemgo a
B Betriebe / MNT
Schulform Berufskolleg ]

T Import / Export
Homepage Url: *
[it) Berichte & Statistiken

& Druckmanager
Optionen

Standard-Schulverwaltungsprogramm: * Atlantis
ADMINISTRATION

Schiilerinnen drfen Nachrichten schicken?
S  Zugriffsverwaltung

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
© Schulinformationen

In Statistik erfassen
Schuldaten

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum = Erklérung zur Barrierefreiheit

Sie kdnnen jederzeit die allgemeinddaten der Schule einsehen uneérbeiten, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den RechterSchul / Dienststellenleitung oder Sekretariat verfugen.

Rufen Sie dazu den MenBunkt Administration - Schuinformationen - Schuldaten auf. Sie
kdénnen hier dieDaten lhrer Schule bearbeiten

4 Schuldaten bearbeiten

In den Schuldatenkénnen Sie 6lgende Datenverwalten. Klicken Sie zum Ubernehmen der
Anderungen bitte aufspeichern.

WE~ puq g We¢zwju{z ruzpgz duq guz?2 Yo
>a @ -hldot ¢xuzr {~ymju{zqz?

4 Schule
Bezeichnung der Schule

Tragen Sie hier bitte den Namen lhrer Schule ein. Bitte tragen Sie hier keine weiteren Daten (wie Ort
oder Adresse) ein.

Schulnummer (nicht &nderbar)
Hier ist die 6stellige Schulnummer lhrer Schule eingetragen. Diese kann durch Sie nicht geandert
werden.

Ort der Schule
Tragen Sie hier bitte den Ort Ihrer Schule ein.

Bundesland
Tragen Sie hier bittalas Bundeslandhrer Schule ein.

Kreis/kreisfreie Stadt
Tragen Sie hier bitte deikreis/kreisfreie Stadtlhrer Schule ein.

Gemeinde/Stadt
Tragen Sie hier bittelie Gemeinde/Stadihrer Schule ein.
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Schulform
Hier kdnnen Sie die Schulform Ihrer Schule festlegen.

Homepage
Hier legen Sie die Internetseite Ihrer Schule fest. Diese Internetseite kdbnnen Schuler*innen auch
direkt aus Schulbewerbung.de aufrufen, wenn Sie sich Uber lhre Schule informieren méchten.

Zusatzlich kénnen Sie noch weitere Internéfdressen fir die einzelnen Bildungsgénge an Ilhrer
Schule (aufnehmende Schulen) erfassen. Diese werden den Schiler*innen dann angezeigt, wenn Sie
sich Uber einen speziellen Bildungsgang an Ihrer Schule informien@dchten (siehe

4 Ubersichtsliste deBildungsgangeauf Seite 77).

4 Optionen

Schulveraltungsprogramm
Hier kdnnen Sie das Schulverwaltungsprogramm eintragen, dass Ihre Schule verwendet.

Schiler*innen dirfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier das Hakchen, wenn Sie den Chat mit Schiler*innen aktiv stellen méchten

Betriebe durfen Nachrichten schicken?
Setzen Sie hier daklakchen, wenrBie den Chat mit Betrieben aktiv setzen mochten.

Auch Betriebe mussen ihrerseits die Ch&unktion aktivieren, um Nachrichten empfangen und
versenden zu konnerDiesen Menulpunkt finden die Betriebe unteddministration-
Unternehmensdaten.

Auftragsdatenverarbeitung zugestimmt
Hier wird angezeigt, ob denOstwestfalen Lippe I[Teine unterschriebene Vereinbarung zur
Datenverarbeitung im Auftrag (DViA) vorliegsi€he
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4 Datenschutz und Auftragsdateverarbeitungauf Seite 10)

In Statistik erfassen
Hier wird angezeigt, ob die Daten in das Statistikmodul fliessen.

Aktiv

Hier kdnnen Sie festlegen, ob Ihre Schule im System aktiv sein soll. Inaktive Schulen kénnen keine
Bewerbungen entgegennehmen und die Mdglichkeit des Logins fur Nutzer an der Schule besteht bei
quzg~ 2@uzmwij uf q zEnhtferden Sie derg Haken ler pulanngvenn Sie sictganz
sichersind, dass Siéhre Schule firSchulbewerbung.desperren mochten.

Als aufnehmende SchulkbnnenSiem¢ ot quz 8qxzq Suxp¢zs s0zsqg @uzm

keineBewerbungen mehr entgegennehmen konnen (siedeUbersichtsliste deBildungsgangeauf
Seite 77).

4 Funktionsstellen

WE~ pug g We¢zwju{z ruzpgz dug gmz? yup
->a8 @ -Hr]Funktionsstellens

Schulleitung

Anrede
Hier wahlen Sie didnrede der Schulleitung eintragen (Pflichtfeld).

Titel
Hier kénnen Sie den Titel der Schulleitung eintragen.

Vorname
Hier tragen Sie den Vornamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

Nachname
Hier tragen Sie den Nachnamen der Schulleitung ein (Pflichtfeld).

4 Datenschutzbeauftragte/r

Setzen Sie das Hakchen hier, wenn die Rolle des Datenschutzbeauftragten durch die Schulleitung
wahrgenommen wird:

Die Rolle des Datenschutzbeauftragten wird durch die

Schulleitung wahrgenommen.

Anderenfalls tragen Sie folgende Daten des/der Datenschutzbeauftragten ein:

Institution
Tragen Sie defnstitutionsnamen ein.

Anrede
Wahlen Sie hier die Anredies Datenschutzbeauftragteraus.

Titel
Wabhlen Sie hier den Titdes Datenschutzbeauftragteraus.

Vorname
Tragen Sie hier den Vornametes Datenschutzbeauftragterein.
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Nachname
Tragen Sie hier den Nachnameées Datenschutzbeauftragterein.

E-Mail-Adresse
Tragen Sie hier die-Mlail Adresse des Datensatzbeauftragten ein.

Telefonnummer
TragenSiehier die Faxnummer lhrer Schule ein

Postleitzahl und Ort
TragenSiehier Postleitzahl und Ortdes Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein

StralRe, Hausnummer
Tragen Sie hieStral’e und Hausnummedes Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier den Adresszusatz des Datenschutzbeauftragten lhrer Schule ein.

4 Standorte

" Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
# schulbewerbung.de fur Schulen RN i A s s )|
Schulstandorte Y ~+ Schulstandort erstellen
HAUPTMENU \‘

& Abginge / Wechsel Standortname P Anschrift Gemeinde /Stadt Kreis / krsfr. Stadt Angebotsverwaltung Akt Hauptstandort
& Bewerbungen
Nebenstelle Lage AfrikastraBe 1 Lage Lippe (Kreis) Sek. Il Lippe (]
P} Bildungsangebot
. Teststandort Lemgo 2 Bismarckstrabe 23 Lemgo Lippe (Kreis) - (]
B Betriebe / MNT
1, Import / Export Standort Lemgo Teststr. 17 Lemgo Lippe (Krais) Sek. II: Lippe [V} 9
[ Berichte & Statistiken

& Druckmananer

Rufen SieSchulinformationen und anschlieRendtandorte auf um die Standorte Ihrer Schule zu
verwalten. Sie finden hier folgende Informationen zu Ihren Schulstandorten:

Standortname
Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit
Hier wird die Bezeichnung des Standort: gerufeschule
angezeigt [Testschule (bitte NICHT anmelclen'f[(standort LemngLemgo}

# Fachhochschulreife und Weitere
In SChuIbewerbung.de wird Bewerber:innen z @& abschiuss an Fachhochschule und weitere
jedem Bildungsangebot der Name der Schul @ 36 wnenate, Ausbildung

tos Standorts angereigt. | O e
deS Standorts angezelgt, Die Bewerbungsphase luft noch bis zum 31.07.2026

Anschrift

Hier wird die Anschrift (StraRe und Hausnummer) des Standorts angezeigt.

Gemeinde / Stadt

Hier wird der Ort des Standorts angezeigt.

Kreis / kreisfreie Stadt
Hier wird angezeigt, zu welchem Kreis / zu welcher kreisfreien Stadt dieser Standort gehort.

Angebotsverwaltung

Hier wird angezeigt, wer der Angebotsverwalter fiir die Angebote dieses Standorts ist.
Angebotsverwalter fir Angebote der Primarstufe und Sekundarstufe | sind die kreisangehdrigen
Kommunen und Angebotsverwalter fiir die Angebote der Sekundarstufe Il sind Hieise. In
kreisfreien Stadten werden alle Angebote durch die kreisfreie Stadt verwaltet.
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Aktiv

Hier wird angezeigt, ob der Schulstandort aktiv ist. Nur Bildungsangebote an Schulstandorten die
aktiv sind, werden Bewerber:Innen im System angezeigt.

Hauptstandort

Hier wird angezeigt, ob der Standort der Hauptstandort der Schule ist. Jede Schule kann nur einen
Hauptstandort haben.

Aktionen

Mit einem Klick auf das® -Symbol kdnnen Sie folgende Vorgéange aufrufen:

*

Klicken Sie auf dieses Symbol um die Daten des

Standort bearbeiten .
/ Schulstandorts zu bearbeiten.
_ Klicken Sie auf dieses Symbol um den Schulstandort zu
B Standort IGschen I6schen. Das Léschen erfolgt erst nach einer vorherigen

Sicherheitsabfrage.

4 Standort hinzuflgen

KlickenSieauf Il 1M einen weiteren Schulstandort zu erstellebie Eingabemaske
zum Erstellen eines Schulstandorts ist die selbe Eingabemaske die auwh Bearbeiten von
Schulstandorten verwendet wird (siehe unten).

4 Standort bearbeiten

. Berufskolleg | Lemga | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
w schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Nishues, Ingo (OWL-1T), OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer,0U=_OWL-IT DC =ma,DC=oul-it DC=de ®
B Termine
Schulstandort: Nebenstelle Lage SchlieBen m
B Bewerbungsupdates
Standortinformationen
HAUPTMENU ) .
Bezeichnung: Nebenstelle Lage
° ,
2 Abginge / Wechsel Standort-URL )
B Bewerbungen .
WICHTIG Breitengrad (Latitude): * | 52,0135 o
%3 Bildungsangebot
WICHTIG Langengrad (Longitude): | 8,79329 0
B Betriebe / MNT "
Ty Import / Export Dieser Standort ist aktiv:
[ Berichte & Statistiken Dieser Standort ist Hauptstandort: [

Beim Bearbeiten und Erstellen von Schulstandorten haben Sie folgende Optionen:

Standortinformationen standortinformationen

Beze|chnung(Pf||Chtfe|d) Bezeichnung: * Standortlemgo‘

Tragen Sie hier die Bezeichnung de™ ™™™ ps/fmeine schuiede o

SCh U|Stan dOftS eln 'WICHTIG Breitengrad (Latitude): * 52,0285 0
'WICHTIG Lingengrad (Longitude): | 829501 [2]

Standard Bildungsangebot URL Dieser Standort st i

Tragen Sie hiedie URLein, die Standardmafig oie... sunor s Hapsandor:
bei Bildungsangeboten angezeigt werden soll,
die diesem Schulstandort zugeordnet sind.

WICHTIG Breitengrad (Latitude)
Tragen Sie hier den Breitengrad der Adresse des Standorts ein.

WICHTIG Langengrad (Longitude)
Tragen Sie hier den Langengrad der Adresse des Standorts ein.
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Breiten- und Langengrade in Schulbewerbung.de

Die Daten zum Langerund Breitengrad des Schulstandorts werden in Schulbewerbung.de
verwendet um die Entfernung von Bildungsangeboten zu den Wohnorten von
Sqgrq~ngq~9Z2zzqz 8¢ qg-~yujigxz- d{ u i ¢ y
hoher priorisiert anzuzeigen.

Wie kann ich den Breiter und Langengrad meines Standorts ermitteln?

Informationen zum Langen und Breitengrad Ihres Standortes finden Sie auf KartenportaleBei
Google Maps kdnnen Sie z.B. so vorgehen:

1 Suchen Sie nactier Adresse desSchulstandorsin Google Maps.
Klicken Sie anschlie3end mit der rechtdfaustaste auf den markierten Standort.

1

1 Die Koordinaten werden im Pefp oben angezeigt. Klicken Sie mit der linken Maus auf die
Koordinaten um diese in die Zwischenablage zu kopieren.

1 Tragen Sie die Daten wie folgt ein:

Schulstandort: Teststandort Lemgo 2

Standortinformationen

WICHT

WICHTIG Li

Adressdaten

Dieser Standort ist aktiv
Setzen Sie hier den Haken, um den Standort aktiv zu schalten.

Dieser Stadnort ist der Hauptstandort
Setzen Sie hier den Haken, wenn dieser Schulstandort der Hauptstandortledde Schule kann nur
einen Hauptstandort haben.

Adressdaten Adressdaten

Staat Staat: Deutschland ﬁ
Da Schulbewerbung.de nur von Schulen =" 2 e

Deutschland verwendet werden kann, ist del
Staat immer auf Deutschland voreingestelit.

StraBe, Hausnummer: * Teststr. 17

Adresszusatz:

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Tragen Sie hiePostleitzahl und Ort des Schulstandortesin.

StralRe, Hausnummer(Pflichtfeld)
Tragen Sie hieBtralle und Hausnummer des Schulstandorteg.

Adresszusatz

Tragen Sie hier den Adresszusatz d8shulstandortesein.

Kontaktdaten Kontaktdaten
E_Ma||_Adresse(Pﬂ|Chtfe|d) E—Mafl—Adlesse‘-‘ - schulbewerbung@owl-it.de
Tragen Sie hier die EMailAdresse des il
Schulstandortesein. Telefonnummer: 052617252407

Faxnummer: 052617252407

E-Mail-Benachrichtigungen zu Bewerbungen
erhalten
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dgqi 8qz dug pm -MadSpz mat uwo tWguxspe z228sMqz 8¢ Sgeg-~n¢z.
Uber jede neue Bewerbung per-rE mu x mz pAMaitRpy-gWgxp VMV z-Adesse ms qz q
informiert werden méchten.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hiedie Telefonnummer des Schulstandortesn.

Faxnummer
Tragen Sie hiedie Faxnummer des Schulstandortein.

Klicken Sie anschlief3end a, um die

hinterlegten Daten zu speichern. Testschule (bitte NICHT anmeldent)
Lemgo

Schut und Standortnamen, Adressen und

Kontaktdaten werden Bewerber:innen im Schulinformationen

System angezeigt 9 Teststr. 17, 32657 Lemgo

. 05261/252407
 i.niehues@owl-it.de

© Informationen zur Schule
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4 abgebende und aufnehmende Schuleim Schulbewerbung.de

Alle Schulenkdnnen alsabgebende Schulerund aufnehmende Schulenim System agieren.

Abgebende Schulenentlassen Schiler*innen aus dd?Primarstufe, Sekundarstufe | oder Iund
wollen mit Schulbewerbung.de die Schulpflichtiiberwachung beim Ubergang an eine andere Schule
far diese Personen gewahrleisten.

Aufnehmende Schulen stellen Bildungsangebote der Primarstufe, Sekundarstufe | und
Sekundarstufe Il in das System ein und nehmBawerbungenfir diese Angebote entgegen.

4 Funktionen fur abgebende Schulen

Als abgebende Schule Bchulbewerbung.deerstellen Sie Nutzerkonten fur die Schiler*innen, die
Ihre Schule verlassen und tberwachen die Schulpflicht von Schuler*innen, die noch schulpflichtig
sind.

In Schulbewerbung.déaben Sie als abgebende Schule folgeriaktionern

Alle Funktionen fir abgebende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschridflien finden
Sie dieBeschreibung dert Funktionen fiur aufnehmendeSchulenauf Seite73.

Folgende Funktionen stehen abgebenden Schulen im System zur Verfligung:
4 Schulerdaten von Abgangsschiler:Innen erfasseab Seite27

4 Schulerdaten einsehen und bearbeiterab Seite40

4 Zugangsdaten fur Schilertinnerab Seite60

4 Uberwachung der Schulpflichtab Seite63
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4 Schulabschliissab Seite71

4 Schulerdaten von Abgangsschiler:Innen erfassen

Schulen erstellen die Datenséatze fir Abgangsschiler:Innen im System. Diese Datensatze werden fiir
Bewerbungen an anderen Schulen und zur Schulpflichtiberwachung genutzt.

Die Datensatze konnen entweder manuell erstellt oder aus dem Schulverwaltungsprogramm
importiert werden.

4 Schilerdatenmanuell erfassen

Sie konnen jederzeibeue Schilerdaten manuell i8chulbewerbung.derfassen wenn Sie tber ein
Nutzerkonto mit den RechtenAdministration, Bildungsgangleitung, Klassenleitung, Schul /
Dienststellenleitung, Sekretariat oder das Recht Abgange bearbeitenerfiigen.

Die Schulerdaten konnen Sie entweder héandisdintragen (vas im EinzelfallJ etwa bei
unterjahrigen Zuziigen)Sinn ergibt oder aber Uber die vorhandenen Schnittstelleaus Ihrem
Schulverwaltungsprogrammnimportieren (siehe4 Schilerdaten aus Schulverwaltungsprogramm
importieren ab Seite33)

Zum handischen Erfassen eines Schilers/einer Schilerin wahlen ASigange/Wechsel -

=+ Schiiler:in anlegen

Der Schilerdatensatz besteht ausier Reitern Im ReitefPersonliche Datekdnnen Sie die Angaben
zur Person, Anschrift sowie Kontakt erfassen. Im Reit&chulische Laufbahrhinterlegen Sie
Informationen zur bisherigen (schulischen) Laufbahetzte Tatigleit/ letzter Schulbesuch. Schulen
der weiterfihrenden Schulen haben einen zusatzlich&eiter Qualifikationen Hiererfassen Sie den
letzten/hdchsten Schulabschluss sowie beruflichém ReiterSorgerecht erfassen Sie alle Angaben

zu den Erziehungsberechtigten. Im ReiteNotfall erfassen Sie alle Angaben zu den
Notfallkontakten. Wenn Sie den Schiilerdatensatz gespeichert haben, finden Sie unter dem Reiter
Konto alle Angabengdie der Schiler/die Schilerin braucht, um sich in das System einzuloggen
(Startcode)

Auf den beschriebenen Reiteriidllen Sie die Pflichtfelder (*):

27



m schulbewerbung.de ouJlL It

42 AEOAO noAOOEIT |1 EAEA $AO0AT O

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten sngasen zr person

Vomame: *

Machrame: *

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Geburtsname:

des Schulers / der Schulerin. e
IM
[M tarm
l

. Geburtsdatum: ©
BeWerbu ngsabS|Cht Gebursland: [ Deutscriana

Geburtsort: *

1. Staats hérigkeit *

Geplantes Schuljahr der BewerbungPflichtfeld) ae

Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches Schuljahr I =

diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbun s

erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung di ™™
Archivierungs und L&schfristen  benétigt  (siehe s

4 Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahrund ...

Loschung der Daterab Seitell).

Postleitzahl und Ort: *

ergo
eu .
itte auswahlen. -
nicht vorhanden

[Lweioicn

[ Anschrift

[ Deutscriana

[ 32657 Lemgo

L. ]

Ortsteil:

StraBe, Hausnummer: * l 1. AusfallstraBe l [ 23

Adresszusats [

Angabenzur Person

Kontakt

Anrede (Pflichtfeld) : EW e et e
. . . / elefon (Weitere): [:]
Wabhlen Sie hier die Anrede zur Person

E-Mail: [ dbusse@krz.de

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornameaur Personein.

Nachname(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort(Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hiedas @burtsland zur Personund tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsburgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier dig. Staatsbuirgerschaftzur Person

2. Staatsbirgerschaft (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier di2. Staatsbirgerschaftzur Person

Zuwanderungsgeschichte(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichie Persorexistiert.

Geschlecht(Pflichtfeld)
Wahlen Sielas Geschlechtur Person

Konfession(Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier diKonfessionzur Person

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier diaddressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sielen Staatzur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

Stral3e, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Stral3e und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt

Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die #ail Adresse der Person ein.

42 AEOAO n3AEOI EOAEA |, AOEAAET O

Letzte Tatighkeit

LetZte Tatl g ke It Letzte Tatigkeit: * | Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgzng 10) - | ﬁ
Leiztes Bundeslznd: * | Mordrhein-Westfalen - | ﬁ
Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld) (222 l
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe ietter schuibesucn
h I nterlegt' Schule: ® | Lemga, Testschule (bitte NICHT anmeldenl) - Standort Lem... ~ |
. Schuiform der Schule: > [ Benuiskoleg | &
Letz tes B u n d eSI an d (Pﬂ I C htfe I d) Schulgliederung: * | D01 - Benufliches Gymnasium [mit Berufsabschluss) (BE/DO., ~ |
Hier ist da_sBu ndesland der zuletzt besuchten ... oos- [ Echmiecischa feslarin? 4R |
Tatlgkelt h Interlegt Letzte Jahrgangsstufe: | lahrgang 1 |
Leizte Klasse: * [10 |

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterleg z.
werden.

Angestrebte Schulstufe: = Sekundarstufe |

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hierfullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Schulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schiilers/der Schilerin aus

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schiilers/der Schillerin aus
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schilers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zulbsuchten Klasse des Schilers/der Schilerin ein.

42 AEOAO n10Al EAXAEEAOQEI T AT O

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... (7]

Letzter Schulabschluss:

Es wurde bereits ein hoherer Schulabschluss als der zuletzt

Hier ist der letzte Schulabschluss Ihre: ervorbene Schulabschluss ereicht?
AbgangSSCh UIerS/I hrer AbgangSSCh Ulerln a‘ Bundesland des héchsten Nordrhein-Westfalen
Ihrer Schule hinterlegt. Schulabschluses _ _—

Héchster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) 0

Berufliche Qualifikation: keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits e.."
hoherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des hochsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Gber das Drdpown-Feld, welchen hdchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schiilers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schiler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

42 AEOGAO n31 OCAOAAEOO

Klicken Sie hier ali el  um eine

Persénliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Sorgerechtart: *

Sorgerechsrolle:

Anrede: *

Personliche Daten

Nachname: *

IRIERIERIE

(
(
[¥
Titel [ sitte auswahlen..
[
[

Sorgerechtart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zu o (s —]

sorgeberechtigten Person aus. s (oestians =]

Postleitzahl und Ort: * [ 32657 Lemgo * > ]

Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) ]

StraBe, Hausnummer: * [ Am Mustergarten ] [ 1 ]

Adressdaten:

Adresszusatz: [ ]
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Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zur
sorgeberechtigten Person aus.

Kontaktdaten

£-Mail-Adresse: [ J

Telefonnummer: * l 0555666000088 l

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen  Sie hier die Anrede de .
sorgeberechtigten Person aus.

Weitere Telefonnummer: l ]

Titel
Wabhlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein

Nachname(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person . ein

Adressdaten
Klicken Sie hier aulEEEEEEESESl um die Adressdaten des Schulers/der Schilerin direkt fur die
sorgeberechtigte Person zu tlbernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier diddressartaus.

Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hiedlen Staat des Wohnortes desorgeberechtigten Person aus.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hielPostleitzahl und Ortder sorgeberechtigten Person augSie kénnen hier auch
Suchfragmente eingeben, wizB2 151 - {pg~ ] qyl

Ortsteil
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen

Stral3e, Hausnummer(Pflichtfeld)
Tragen Sie hierm ersten Feld die Stral3e unam zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der
sorgeberechtigten Person ein

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusdegr sorgeberechtigten Person ezutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die-Mail Adresse der sorgeberechtigten Person ein

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sialie Telefonnummerder sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer

Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer dmrgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlie3end um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
zu speichern.
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42 AE OA Okongakie® £AT 1
Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.

. . . — . K Notfallkontakt erstellen
KIICken Sle dafur aL — ’ ES Oﬁn et SICh Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkontakts ein. Bine Reihenfolge, wie die Personen komicktiert werden, gibt es
folgende Maske: ric:
Rolle(Pflichtfeld) Rale* [Cousn o
Wahlen Sie hier dasRollenverhéltnis des ™ [ x|
n . H Viorname: * 2
Notfallkontaktes zum Schuler/zur Schulerin {E” }
Machname: * Meiar
Anrede (O ption al) Teletonnummer * ) ]
Waéhlen  Sie hier die Anrede  de etrmeomumme: [mweree o
Notfallkontaktes. Bemerkung; Fermeriong o

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen de
Notfallkontaktes ein.

Nachname(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier deNachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hiedie Telefonnummer des Notfallkontaktes ein

Weitere Telefonnummer: (optional)
Hier kdnnen Sieine weitereTelefonnummer de Notfallkontaktes hinterlegen

Bemerkung (optional)
Hier kénnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.

Klicken Sie nun allZE=Z=8, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

Schilerdatensatz speichern

Klicken Sie auBpeichernum den Schilerdatensatz anzulegen. Nach dem Speichern gelangen Sie
zuriick zurUbersichtsliste Ihrer Abgangsschiiler:innen
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4 Schulerdaten aus Schulverwaltungsprogramm importieren

Der Import von SchilleDaten ist audenfolgenden Schlverwaltungsprogrammen maglich:

ASV

Atlantis

BBS Planung

Cobra

DaNis

Filemaker

Ibis

Schild NRW / Zentral
Magellan

Schulwork

Sibank Plus
WinSchool
Manueller CSV¥mport (Uber Vorlage aus dem Hilfe und SuppdBereich)

=4 =88 -0_0_0_9_9_5_49_5_2-4_-2°

Ihr Schulverwaltungsprogramm fehlt?

Wenden Sie sich bitte an den technischen Support (sighéiotline fur technische Fragen /
Probleme auf Seite 213). Wir prifen gerne ob wir ein passendes Importschema fir Si
bereitstellen kénnen.

4 Vor dem Import von Schilerdaten

Fir Schulbewerbung.desind die Daten aller Schilerinnen und Schiler bereitzustellen, die am Ende
des Schuljahres di&chule wechseln bzw. die PrimarstufSekundarstufe | oder Il beenden werden
bzw. kénnen.

Schulen derPrimarstufe wird empfohlen die Schilerdaterder Jahrgangstufe 4, Schulen der
Sekundarstufe Idie Schilerdaterab Jahrgangsstufe 9und Schulen deBekundarstufe IIdie Daten
von schulpflichtigen Absolventen von 1-jahrigen Bildungsgangenin das System einustellen.

Schilerinnen und Schiler ikbgangsjahrgangenverlassen im Regelfall lhre Schule. Es handelt sich
hier in der Regel urchulerinnen und Schiler der Klasse# an Grundschulemnd der Klassenl0

an an Schulen der Sekundarstufe | (Hauptschulen, Realschulen, Sekundarschulen, Gymnasien und
Gesamtschulen)sowie um Schulerinnen und Schiler der Jahrgangsstufe Q2 bzw. 13 an
Gymnasien bzw. GesamtschulerDiese Schulerinnen und Schuler werden in der Schulpflicht erst
als versorgt angezeigt, wenn eine erfolgreiche Bemeng (Status 2aufgenommer? {pq-~
aRuUckmeldung d ot € x yverkegt. ms q 3

Schilerinnen und Schiler imerbleibenden Jahrgangenbleiben im Regelfall an Ihrer Schule. Es
handelt sich untSchulerinnen und Schiler aller anderen KlasseHlier handelt es sich insbesondere

um den Jahrgang &n Gymnasien und Gesamtschulen und Jahrgang 10 an Gymnd3iese Schuler
verlassen nur in Ausnahmeféallen |hre Schulelmportieren Sie diese Jahrgange ebenfalls
Schilerinnen und Schiler, die lhre Schule verlassen und sich an einer anderen Schule bewerben
mdchten, handigen Sie den Startcodezettel aus. Setzen Sie den Schilerinnen und Schilern nach den
Zeugniskonferenzen tber den Gruppenprozess Schulpficht den Stdilesbt an der Schule die an

Ihrer Schule verbleiben.
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NEUIGKEITEN «
Abgénge und Wechsel der Sekundarstufe Il PRCTONMIORI -+ e scniseinoen mgrieren |+ scndrsnsies
w: Meldungen . R =
D o o S Koo
B temine SQuitatonen  Q Scuinnicsgebiet  f Scupfict @ Serevdruck (1) Eprteren _
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4 Datenimport

Sie konnen jederzeit neue Schilerdaten importieren, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den
Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul / Dienststellenleitung oder Sekretariat
oder das Rech&chulkinder imortierenverfigen.

Fur den Import zu Schulbewerbung.de bendétigen Sie zunéchst einen Export der Schilerdaten aus
Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

4 Export aus Schild NRW / SchILD Zentral
Fur einen Export Ihrer Schilerdaten aus SchiLD gehen Sie bitte wie folgt vor:

Filtern der zuexportierenden Daten in SchiLD

1. Stellen Sie sicher, dass Sie alle aktiven Schiler im Zugriff haben Q| EENEERNEE
SchILBAmpel muss auf grin stehen) “aiduelle Schilerausvatl
2. Wahlen Sie anschlieBend im Feld "Jahrgamgn gewlnschten _
Jahrgang aus und B Lhr - L]
3. bestéatigen Sie Ihre Auswahl durch Anklicken des roten Hékcher|5ret |—E'—E'—_|1D -
neben dem Feld "Klasse"

[ Mevautnahme  Klasse

[ sbzchluss Hurs

[[] Extern I vl

Aufruf der Export-Funktion in SchiLD
Uber den Meniipunkt

Datenaustausch in PS[=] E3
Schnittstelle SchlldNRW e [BEEEWEENE Extras  Datenschutzhinweis  Hife
Export i Externes Motenmodul 3
—  Export in Text-Dateien 4
. i .. . ) gr  Import aus Textdateien L — Y P]
erhalten Sie die folgende Ubersicht: Bttt SchiLD- R I s
Hier nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor g |

Beim Export werden nur die Daten der aktuellen Auswahl beriicksichtigt.
Priifen Sie daher, ob die aktuelle Auswahl den von lhnen gewiinschten

1. In diesen beiden Feldern muss daktuelle Umfang hat.

SChUIj ahrstehenl Ausgabeverzeichnis:
’ IJ:\Anwendungen\SchILD-NR’I:’\I'\TES{_Sc:hueIer_online EI

v “forhandens Export-Dateien vorher Gschen

2. K”Cken S|e auf den BUttOA”e aus —fu exportierende Daten————— - Export-Optionen

v Schule: Besondere Merkmale Schuljahr von.. bis
. [+ Urterricktsfacher
3. Fir den Import zuSchulbewerbung.de W Jabrginge fooosio 2| fovosno =

werden folgende Dateien benétigt: A xpartat: fr Schiler-Stsmndeter 3 |
T Schiiler: Basisdaten ¥ irse £ Mermsler B

B : [ Zusétzliche Lehrkr&fte zu Kursen " "Schulwechsel-Export”
ﬂ SChUIer: ZusatZdaten g Schiler: Basisdaten

e . . v Schiler Zusatzoaten
ﬂ SCh Uler- E rZ|eher v Schiller: Lernabschnittzdaten

Q7 . v Schiller: Kopfnaten
f Schiler: TeleforNummern A i

Haken Sie bittenur die vier zu exportierenden Datenan.
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4. Entscheiden Sie noch bitte in welchem Verzeichnis die Dateien gespeichert werden sollen.
Dazuklicken Sie auf das Ordnersymbolnd wahlen dann das von lhnen gewiinschte
Verzeichnis aus.

5. AbschlieBend starten Sie die Dateiausgabe Uber den Buttexport starten

Der Datenexport aus SchiLiBt damit abgeschlossen!

4 Export der Daten aus anderen Schulverwaltungsprogrammen

Fir einige weitere Schulverwaltungsprogramme finden Sie weitere Informationen zum

Datenexport im Bereich Hilfe und Support (siedeHandbtcher & Dokumentationauf Seite212)
oder der Dokumention zu Ihrem Schulverwaltungsprogramm.

4 Ubernahme / Import der Daterzu Schulbewerbung.de

Sie konnen jederzeit einen Datenimport ZBchulbewerbung.dedurchfiihren, wenn Sie Uber ein
Nutzerkonto mit den RechterAdministration , Bildungsgandeitun g, Schut / Dienststellenleitung,
Sekretariat oder das Recht Schulkinder importierenverfiigen.

Hinweis

Sie kdnnen derDatenimport beliebig oft mit den gleichen Daterwiederholen. Beim Import
von Schulerdaten prift Schulbewerbung.de anhand von Vorname, Nachname u
Geburtsdatum der Schiler*innen, ob bereits ein Konto vorhanden ist. Wenn dies der Fall
werden nur die Adressdaten der Schiler*innen aktualisiéBestehende Bewerbungenund
Schulerstartcodesbleiben aber unveranderterhalten.

Rufen Sie dazu den MenBunkt
1 Import/Export

1 Import
auf.

4 Importschema auswahlen und Importeintellungen vornehmen

- Berufskolleg | Lemge | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-T) OU=Mitarbeiter,0U =Benutzer,0U=_OWL-TT, 0C =ma, DC=owl-t DC=ce ®
NEUIGKEITEN « i N ;
Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm
w0 Meldungen
B Termine @ Upioad von Importdaten @ import vorbereiten @ importierung abgeschiossen

B Bewerbungsupdates

Uploadparameter selektieren
HAUPTMENU
Schulverwaltungsprogramm: * Schild

2  Abgs Wechsel
S Abgange / Wechse Importschema: * SchiLD NRW / Zentral (allgemeinbildende Schulen) )
I'ET Bewerbungen
Angestrebte Schulstufe: Sekundarstufe Il
Bildungsangebot
"8 gsang Schulstandort: * Standort Lemgo
B onednbn s nanT

Schulbewerbung.de stellt Ihnemmport-Schemata fiir verschieden Schulverwaltungsprogramme

zur Verfugung. Bitte wahlen Sie zunachst ein Importschema aus. lhnen stehen hier folgende

Optionen zur Verfligung:

Schulverwaltungsprogramm (Pflichtfeld)
Waéhlen Sie hier Ii8chulverwaltungsprogramm tber DropDown.
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Importschema (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Uber Dropdown das Importschema.

Angestrebte Schulstufe (Pflichtfeld)
Hier hinterlegen Sie die angestrebte Schulstufe der Schiler undiatinnen, die Sie importieren
(Bsp.: Schiler*innen der Jahrgangstufe d8ek | streberden Schulbesuch der Sekundarstufe Il)an

Schulstandort (Pflichtfeld)
Hier wahlen Sie deBchulstandort

Unvollstandige Datensatze pflegen(optional)

Hier konnen Sidei unvollstandigen Datensatzen ditehlenden Werte durch vorher festgelegte
Werte ersetzen lassen In den folgenden DrofDown Feldern bnnen Sie diese Werte festlegen.
Auch wenn es sich hier nicht um Pflichtfelder handelt, empfiehlt es sich hier Werte zu hinterlegen.
Eine unvollstandige Datenpflege im Schulverwaltungsprogramm kann so durch Werte, welche Sie
hier hinterlegen ergénzt werden

Hinweis

Gerade wenn lhr Schulverwaltungsprogramm keine vollstandigen Daten flr die Schiler:Inr
liefert lonnt es sich diese Einstellungen vorzunehmetmpfohlen wird dies fur alle Schulen und
Schulformen auf3er Berufskollegs die SchiLD NRW / SchILD Zentral verwenden.

Geburtsland der Person
Hier wahlen Sie das Geburtsland, welches eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatzder aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Datdehlt.

Wohnstaat der Person
Hier wahlen Sie den Wohnstaat, welcher eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatzder aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Datdehlt.

Erziehungsberechtigte bei Volljahrigen importieren
Wahlen Sie hier, ob Sie die Daten zu den Erziehungsberechtigten importieren méchten.

Letzte Tatigkeit

Hier wahlen Sie die letzte Tatigkeit, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in einem
Datensatzder aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Daten fehlt (Bsp. fir Schiler der
Jahrgangstufe 9 und 10 hinterlegen Sie hier Schulbesuch der Sekundarstufe 1)

Schugliederung
Hier wahlen Sie die letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser Wert in
einem Datensatader aus lhrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Datéehlt.

Aktueller/Letzter Bildungsgang

Hier wahlen Sie die aktuelle/letzte Schulgliederung, welche eingetragen werden soll, wenn dieser
Wert in einem Datensateler aus Ihrem Schulverwaltungsprogramm exportierten Datéehlt.
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4 Upload der Dateien aus dem Schulverwaltungsprogramm

Dateien fur den Uploadhinzuftigen Uploadbereich
Zlehen Sie Ihre EXp( Hlﬂ)atel per Drag & Drop Bemerkungen: Bsitt;: ejpognie.rzn S\ejus Sc:ltD c‘lieEDatiiend
- - - . "SchuelerBasisdaten.dat”, "SchuelerErzieher.dat”,
a.Uf daS Feld Oder kllcken Sle mlt der Ilnke “Scfhuj\erTelifamnumrgemc:a"tl‘ “SchuelerZusatzdaten.dat” und
. . . s. die "Jahrgaenge.dat" (falls Sie eigene
MaUStaSte |n das Feld um elnen Datelauswah Jgag?'\rgangsbezeg\'(hngngen in SchilD ergfasst haben) tiber die
. . Menupunkte "Datenaustausch” -= “Schnittstelle SchildNRW" -=
DIalOg ZU Offnen. “Export". Weitere Informationen zum Export entnehmen Sie bitte
Ihrer Dokumentation zu SchiLD. ACHTUNG: Bitte importieren Sie
) lieber Klassen- oder Jahrgangsweise. Wenn Sie viel Zeit fir die
Im Regelfall wird nur diel Exportdatei aus S v dem It sgeigatwetsonun e Do
Ihrem Schulverwaltungsprogramm benotigt. mperiert werden enner.

Eine Ausnahme bildet hier SchiLD NRW /
SchiLD Zentral Hier missen Sie die folgendel ik mich: oder Drag & Drop DAT-Dateen
Dateien hinzufugen:

1 SchilerBasisdaterdat (benétigt)

1 SchilerZusatzdaterdat (bendtigt)
1 SchilerErziehedat (benotigt)
1
1

SchilerTelefonnummendat (bendotigt) Dateen fir den Upload
Jahrgaenge.dat (optional mdglich) W Liseeeren
Bezeichnung Type DatsigréBe (Kilobytes) Last Modified Aktionan
. SchuelerBasisdaten.dat 369,60 21.01.2021 i
Upload durchfiihren _ - i ~
SchuelerZusatzdaten.dat 127,265 25.06.2020 [ ]
Die ausgewahlten Dateien werden im Bereic ~™" s @
SchuelerTelefennummern.dat 67,607 25.06.2020 i

Dateien fiir den Upload angezeigt. Klicken S
jetzt auf Upload starten.

4 Importvorschau und Kontrolle der Daten

" Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen @
m schulbewerbung.de fiir Schulen N=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma BC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN « . . N
Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm

W% Meldungen

B Termine @ Uplozd von Impertdsten @ import vorbereiten @ mporierung abgeschiossen

B Bewerbungsupdates

Importvorschau & Zurtick
HAUPTMENU hille
mportstatu Klasse Schiileriin Vorname  Schiilersin Nachname ‘I‘:‘ - 1. Sorgebe, Vomame 1. Sorgebe. Nachname 2. Sorgebe. Vorname 2. Sorgebe. Nachname Aktio
2 Abginge / Wechsel
10A R
Ef Bewerbungen AQ /7 B
™8 Bildungsangebot [+] 10E ;8
B Betriebe / MNT %20 oA ;s
T, Import / Export =
* ? ? 20 10A ;B

Vor dem tatsachlichen Import der Daten erhalten Sie ein Vorschau der Imyizaten. Die Daten
werden in der Vorschau auf Vollstandigkeit geprtift. Sie sehen hier folgende Informationen:

Importstatus

Hier sehen Sie folgende Icons die Ihriaformationen Uber die Vollstandigkeit und den Bestand der
Daten geben:

@ Dieses Symbol signalisiedass der Datensatz vollstandig und keine Nachbearbeitung
erforderlich ist.

Dieses Symbol signalisiedass im Datensatz Daten fehlen, die aber fur den Import zu
Schulbewerbung.de nicht unbedingt erforderlich sind
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Dieses Symbol signalisiert, dass im Datensatz wichtige Daten fehlen ohne die ein Imp«
zu Schulbewerbung.de nicht mdglich ist.

@ Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Importm@ues Schilerdatensatz an der
Schule angelegt wird.

Dieses Symbol signalisiert, dass durch den Import ein bestehender Schilerdatensatz ¢
der Schule aktualisiert wird.

Datensétze mit fehlenden Daten

Wenn Sie mit der Maus uber die Icons fahren wird angezeigt welche Daten bei Datensétze
dem  oder &-Symbol fehlenDiese Datensatze werden in der Liste immer oben angezeig
Darunter finden Siel alphabetisch sortiert] alle vollstandigen Datensatz€? .

Aktualisierung von bestehenden Datenséatzen

Wenn bereits bestehende Schilerdatensatze (erkennbar %Symbol) aktualisiert werden,
ist sichergestellt das sich der Startcode oder bestehene Bewerbungen nicht &ndern. Es werc
lediglich bestehende Daten aktualisiert und fehlende Daten erganzt.

Klasse
Hier sehen Sie die Klasse, die diese Person aktuell besucht.

Schiler:In Vorname
Hier sehen Sie den Vornamen der Person.

Schiler:In Nachname
Hier sehen Sie den Nachnamen der Person.

Schiler:In Geburtsdatum
Hier sehen Sie das Geburtsdatum der Person.

1. Sorgeberechtigte/r Vorname
Hier sehen Sie den Vornamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

1. Sorgeberechtigte/r Nachname
Hier sehen Sie den Nachnamen der 1. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Vorname
Hier sehen Sie den Vornamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

2. Sorgeberechtigte/r Nachname
Hier sehen Sie den Nachnamen der 2. Sorgeberechtigten Person.

Aktionen
In dieser Spalte finden Sie folgende Funktionen fur die Imp@atensatze:

V4 Klicken Sie auf das StfSymbol um diesen Importdatensatz zu bearbeiten.
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Klicken Sie auf das Mulleime3ymbol um diesen Importdatensatz aus dem Import zu

o entfernen

4 Bearbeitung unvollstandiger Schulerdatensatze

Unvollstandige Schiilerdatenséatze kénnen Sie mit einem Klick auf €asSymbol bearbeiten. Sie
erkennen diese Datenséatze ai.. oderA-SymboI.

Wenn Sialas # - Symbol angeklickt haben, dffnet sich ein Dialog der wie folgt aussieht:

# Ubernehmen x

(2]

B Persanliche Daten 4 Sorgeberechtigte B Notfallkontakte W Letzte Tatigkeit

Angaben zur Person

Anrede Divers
Vorname: *

Nachname: *

Geburtsname:

Geburtsdatum: * 1.1.2000 [}
Geburtsland: * Marokko
Geburtsort: * Erkelenz
1. Staatsangehtrigkeit: * deutsch

Bearbeiten Sie den Datensatz bitte und klicken Sie anschlieRendizugrnehmen. Liegen jetzt alle
Daten furr diesen Datensatz vor, andert sich das Symbo@u

Die Dialog zum Bearbeiten der Datensétze ist der selbe Dialog, mit dem Sie auch neue
Schiilerdatensétze anlegen kénnen (siedeSchilerdatenmanuell erfassen ab Seite27).

4 Import durchfiihren

Sobald keine Datensatze mit einendh-Symbol mehr vorliegen, kann der Import der Daten

durchgefiihrt werden. Klicken Sie dazu bitte o Skstskils® Der Erfolg des Imports wird durchlie
folgende Meldungbestétigt.

M hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden!) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
0 schulbewerbung.de Tur Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),OU=Mitarbeiter,0U=Benutzer OU=_OWL-IT, DC=ma, BC=owl-it DC=de

NEUIGKEITEN « . . .
Importierung von Schiilerdaten aus einem Schulverwaltungsprogramm
> Meldungen
B Termine @ Upload von importdaten @ import vorbereiten @ importierung abgeschiossen

B Bewerbungsupdates

Die Importierung der Schiiler:innen Daten wurde erfolgreich abgeschlossen! &

2 Abgénge / Wechsel
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4 Schilerdaten einsehen und bearbeiten

Mit Schulbewerbung.dé&dnnen Sie die Daten von Schillerkonten Ihrer Schule jederzeit einsehen und
bearbeiten.

4 Ubersichtsliste der Schiller*innen

Sie konnen jederzeit die Schilerdaten von manuell erstellten und importierten Schiler*innen
einsehen und bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit den Rech#eiministration,
Bildungsgandeitung, Klassenleitung, Schut / Dienststellenleitung, Sekretariat oder die
Erlaubnis Abgénge lesen, Abgange bearbeiten, Schulpflicht lesen, Schulpflicht bearbeiten oder
Schulwechselverfligen.

WE~ pugqg g We¢zwju{z ruzpgz dug 0g8z2 yup
->a @ -MRnsozsq . hgot gx?3

Rufen Sie dazu den MenBunkt
Abgange/ Wechselauf.

Hinweis
Einige Nutzerkonten haben nueingeschrankte Rechteund kdnnen dieSchilerdaten zwar

sehenaber keine Anderungenan den Datervornehmen. In diesem Fall erscheiin Hinweis
auf die eingeschrankte Funktion.

Die Ubersichtsliste sieht wie folgt aus:

pﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN

§ Abgange und Wechsel der Sekundarstufe II

Q Schalerinne chsuche Y Erveeiterter Filter

oge :
28
20
o] 3
oge :
20
oge :

Die Ubersichtsliste enthalt all&chiiler Datensatze, die Sie handisch erfasst (siefheSchiilerdaten
manuell erfassen ab Seite 27) oder importiert (siehe 4 Schilerdaten aus
Schulverwaltungsprogramm importieren ab Seite33) haben.

Sie sehen] je nach Einstellung lhres Nutzerkonta$ evtl. nicht ale Schilerdatensatze, weil lhre
Rechteeingeschrankt wurde (siehe4 Neue Benutzer anlegenauf Seitel5).

Folgende Daten sind in der Liste enthalten:

Schiler*in
Name und Vorname der Schiiler*in, Geschlecht, Geburtsdatum, Anschrift

Bildungsgang
Fachklasseschlissel deguletzt besuchten Bildungsgangs (Bsp.: C03/112/00)
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Tipp

Wenn Sie mit der Maus Uber demBildungsgangschlissel verweilen, wird der Name de
Bildungsgangs in einem Pebp angezeigt.

Klasse
Bezeichnung deruletzt besuchten\ x m g '8-S- 20/ m3(

Jahrgangsstufe
Bezeichnung deruletzt besuchten JahrgangsstuféJahrgang 10)

Schuleinzugsgebiet
Hier sehen Sie, das Schuleinzugsgebiet fur diesen Schiler/diese Schilerin

Schulabschluss
Hier wird der bereits erreichte bzw. der mit Abschluss des Schuljahres voraussichtlich erreichte

Schulabschluss angezeigt.

Hinweis

Die fur Schuler:lnnen in der Sekundarstufe Il verfigbaren Angebote sind davon abhan
welcher Schulabschluss bereits erworben wurde (bzw. bis zum Ende des Schuljahres erwor
wird). Hier handelt es sich zunachst um den voraussichtlichen Schulabschluss. Nach

Zeugniskonferenzen bestétigen Sie als abgebende Schule den Schulabschluss, indem Sie
Schulabschluss Uber Aktionen in den Details eines Schiilerdatensatzes hinterlegen usnd

Hakchen gepriift setzen oder im Gruppenprozess Uber die Mehrfachauswahl setzen und
gepruft kennzeichnen.

Schulpflicht

Hier sehen Sie, womit Schiiler*in die Schulpflicht erfillliese Spalte fullt sich wenn eine erfolgreiche
Sqeg~n¢zs cngqg-~ dot¢xngeq~n¢zs-pgq £{~xuqgs| " R
acfowygxptzs . dotéxq~8¢ msqg®( {pgq~ duq ymz¢qgxx
Bewerbungen

Hier sehen Sie, wie viele Bewerbungen flr diesen Schiler/diese Schilerin bereits abgegeben
wurden.

Status
In der Spalte Status erkenn Sie anhand der folgenden Icons verschiedene Informationen tber diesen

Schilerdatensatz:

Dieses Icon informiert Sie Uber die Archivieruagsd Loschzeitpunkte fur diesen
Datensatz. Sobald Sie mit der Maus Uber das Icon fahren, werden Ilhnen die

entsprechenden Informationen angezeigt.

An diesen Icons erkennen Sie, ob der Startcode bereits konsumiert und Zugriff mit

02 einem BundIBKonto auf diesen Datensatz maglich i§f oder ob dieser Startcode

noch nicht verwendet und somit kein Zugriff auf den Datensatz mdéglich st
An diesen Icons erkennen Sadie Schulpflicht bereits durch eine erfolgreiche

€& Bewerbung oder manuelle Angaben zur Schulpflicht erfiillt wi oder ob die
Erfullung der Schulpflicht noch ausstelf¢.
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An diesen Icons erkennen Sie, ob der Schulabschluss bereits durch Sie als abgebe
Schule geprift und bestatigt wurde® oder ob dies noch ausstef¥.

Aktionen

Mit einem Klick auf das? -Symbol kénnen Sie folgende Vorgange aufrufen:

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schulerdaten zu bearbeite

#  Schilerin anzeigen Tipp | Siekénnen auch einfach auf die Zeile klicken um c
Details des Schillerdatensatzes anzuzeigen.

Klicken Sie auf dieses Icon um die Schiilerdaten zu I6schen.
Léschung erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.

Hinweis | Das Loschen des Schilerdatensatzes ist nic

'i' Schiiler:in laschen maoglich, wenn bereits Bewerbungen abgegeben wurdean.
diesem Fall mussen zunachst die Bewerbungen an d
Schulen geléscht werden, bevor der Schilerdatensa
geltéscht werden kann.

4 Schulerlistedurchsuchen und filtern

,ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN

Abgéange und Wechsel der Primarstufe n + Exteme Schilerinnen migrieren

[ Q scha n durchsucher I [Y Erweiterter Filter

f J

. Meldungen
B Ttermine

=

Uber das Schnellsuchfeldd ot ¢ x q ~9 Zz z qz habeh~Sig di€ dMogiichKeit Ihre
Schulkinddatensatzeschnell zu durchsuchen. Hier sind Yamd Nachnamen von Bewerber:Innen

¢ot nm~ - Uug d¢otqg pc¢~ot C¢Cot j zmot pgy a-~uzS8u|
angxxqgq~2% ruzpgz dugqg mx { nqgq-~quj yuj p¢~ Vuzsmn

Far alle weiteren Suchfunktionen steht Ihen desrweiterte Filter zur Verfiigung. Einige der Filter
stehen nur bestimmten Schulformen in bestimmten Schulstufen zur Verfugung. Hier haben Sie
folgende Filtermdglichkeiten:

Schulgliederung Bildungsgang:

Hier konnen Sie auf Schilerdatensétze eine "o« e
bestimmten Schulgliederung filtern. Henaseeny

Jahrgangsstufe:

Blldungsgang Schuleinzugsgebiet:

Klasse:

Hier konnen Sie auf Schilerdatensédtze aus
einem bestimmten Bildungsgang filtern.

Jahrgangsstufe
Hier kbnnen Sie auf Schillerdatensatze aus einer bestimmten Jahrgangsstufe filtern.

Schuleinzugsgebiet

Hier kbnnen Sie Schilerdatenséatze filtern, die einem bestimmten Schuleinzugsgebiet zugeordnet
wurden.
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Klasse
Hier kdnnen Si&chilerdatensétze filtern, die zu einer bestimmten Klasse gehoren.

Vorname Schillerin

Hier sind Vornamen vochiler:Innersuchbar. "™

= Nachname:

Die Suche durchsucht nach dem Prinzi

"Vzitoxi®- Vuzgz dot ™ &

Sonderpddagogischer Férderbedarf:
a\{Z ImZI UZ3 ruzpqz Schu\p:i:n:g. pq~
VUZSIT]n £{Z a\{23 mXx Abschluss: I £{Z
a | mz | 3 - Bewerbungen:
Nachname
Hier sind Nachnamen va8chiler:lnnen ¢ ot nm~- Uuqgq d¢otqg p¢~ot <¢otj z
Vuzqz dotéxqgq~ yuj pqy _mygqz 27€xxqgq~% ruzpqz dug
pg~ Vuzsmng £{z 2xxq?3-

Geburtsdatum
Hier kdnnen Sie di8chuler:Innergezielt nach Personen mit einem gewissen Geburtsdatum filtern.

Sonderpadagogischer Forderbedarf

Hier konnen Sie dieSchiler:Innengezielt nach Personen mit oder ohne sonderpédagogischen
Forderbedarf filtern

Schulpflicht

Hier kdnnen Sie die Schiler:Innen gezielt nach Schiler:Innen die lhre Schulpflichterfillung schon
nachgewiesen haben oder bei denen dies noch aussteht.

Abschluss

Hier kdnnen Sie gezielt nach Schiler:Innen filtern die bereits einen bestatigten Schulabschluss von
Ihnen erhalten haben oder noch nicht.

Bewerbungen

Hier kdnnen Sie gezielt nach Schiler:innen filtern die noch keine Bewerbungen haben, nur 1
Bewerbung abgegeben haben oder mehr als 1 Bewerbung abgegeben haben.

Geplantes Schuljahr

Hier kdnnen Sie gezielt nach Schiler:lnnen filtern die fur die Bewerbungen in einem bestimmten
Schuljahr angelegt wurden.

Archivierungsdatum

Hier konnen Sie gezielt nach Schuler:innen filtern, deren Datensatze zu einem bestimmten
Zeitpunkt archiviert werden.

4 externe Schuler:innen migrieren

,.ﬁ hulb bung.de fiir Schul,
NEUIGKEITEN « .
Abginge und Wechse der Primarstue
> Meldungen
Q Y Erweiterter Filter
B Temine
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In der Regel verwenden Elterand Schiler:Innerdie Startcodes, die Sie fir die importierten und
manuell angelegten Schilerdatensatze ausgehandigt haben.

Manchmal kann es jedoch vorkommen, dass Elté®chiler:Innerden Startcode nicht verwenden
und selbst ein Konto fir Ihr Kind anlegen. Dies kann auch geschehen, wenn eine $deulein
Ausbildungsbetriebeine Bewerbung manuell anlegt, und dabei den von lhnen bereitgestellten
Datensatz nicht findet.

Damit Sie trotzdem Herr des Verfahrens bleiben und diese Datensatze in lhren Datenbestand
¢cEng~zqtyqz WAzzqz+ nNugiq;i dot¢xngeqgq~nt¢zs-pq Zt
yus~uqgq-~qz?3 -

R¢r pg~ éng~ wuotj Xu jg pgq~ dot€xgq~9Z2zzqz ruzpd:
werden lhnen dann Schulkinder angezeign, deren Profil hinterlegt wurde, das Sie aktuell lhre
Schule besuchen.

$ schulbewerbung.de fiir Schulen

MELIGKETEN Abginge und Wechsel der Primarstufe

o Meldungen

B temine

B Bewerbungsupdates

Q schile T Erweit

<
<]

¥
<]
¢ @ * o

JAUPTMENU

¥
L

& Abgange / Wechsel

B} Bewerbungen

¥ ¥
&

%8 Bildungsangebot

T Import / Export oS G4 4a oge
[ Berichte & Statistiken yes G 4 45 hrgan Qe
& Druckmanager “ L8

4t Qg
ADMINISTRATION

o8e
S Zugriffsverwaliung

b £ ! -
& Schulinformationen OO

Hilfe und Support » Datenschutz « Impressum +  Erkldrung zur Barrierefreiheit

Es ist moglich, dass Sie fiur einige dieser Schuler:Innen bereits einen Datensatz uligarige /
Wechseél erstellt haben, dieser jedoch nicht fir Bewerbungen verwendet wurde. Bitte priifen Sie
vor der Ubernahme, ob bereits ein Datensatz von Ihnen existiert, und I6schen Sie diesen bei Bedarf.

Um die Schiilerdatensétze in Ihren Datenbestand zu ibernehmen klicken Sie auf die Zeile oder in der
d| mxig Rwju{zgqz m¢r pugq 2 ac¢zwjq ¢zp pmzz 2dot€
pug mz otxuqiqgqzpqgq duotqg-~tqui mnr ~msq Yu,; al md -

e — 8 \geseinrichtung
- . . . fichtung auf der Hengte (Coesfeld)
Méchten Sie den Datensatz ibernehmen?
——— - eseinrichtung
Kleine bunte Welt (Coesfeld)

Abbrechen n
\geseinrichtung

4 Funktionen der Mehrfachauswabhl

hulk + s echul 216 Nerdihein-westfles
18 bung.de fiir Chinbiues ingo 6 Lt @
NEUIGKEITEN .
Abginge und Wechsel der Primarstufe auswal + Externe Schilersinnen migrieran
W Meldungen
Q r h n Y Erweiterter Filter

B termine
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Sie kénnen auf der Liste deBchiler:Innerdie Funktion Mehrfachauswahl verwenden. Daruber ist
es mdglich mehrere Datensatze auszuwahlen und Gruppenprozesse fir diese auszufihren.

Klicken Sie oben auf der Seite aiiehrfachauswahl um die Mehrfachauswahl zu starten. Sie
erhalten dann die folgende Ansicht:

NEUIGKEITEN «
W Meldungen

Q rinnen durch e T Erwelterter Filter
B temine

@ Bewerbungsupdates 3 von 3 ausgewshlt (davon 3 auf dieser Seite). & Seriendruck () Exportieren

= Umsetzungsplan
Geplantes Schuljahr der W5 Bisheriger Werdegang
Schiiler:in + Bowerb Bildungsgang Klasse Jahrgangsstufe Schuleinzugsgebiet Schulpflicht
ewerbung

Mustermann, Mario | M Q@ Schuleinzugsgebiet

ALPTIENG Must - S - Schulengangsphase - ahvgang

eckd 25 Schulpflicht
2 Abgsnge / Wechsel -
2006727 “4/000/00 1A Schuleingangsphase - Jahrgang Einschulung Angestrebte Schulstufe

o
a

Bewerbungen

= ® N

Léschen

&

Bildungsangebot
2026727 ***/000/00 24

Schuleingangsphase - Jahrgang
T, Import / Export 2

Berichte & Statistiken Eintrige pro Seite: 25 =

B

Sie kénnen Uber die Hakchen am linken Tabellenrand einzelne Schilerdatensatze oder mit dem
Hakchen in der Uberschriftenzeile alle Datensétze, die auf der aktuellen Seite sind auswéhlen.

Mochten Sie alle Datensatze, nicht nur die auf dieser Seite, auswahlen, klicken Sie bitte auf den
nxmé¢qz Juzw @Rxxqgqg | m¢ w©wotxqgz?d -

Wenn Sie die Mehrfachauswahl beenden mochten, klicken Sie oben auf Mehrfachauswahl beenden.

In der Mehrfachauswahl stehen lhnen fur die ausgewahlten Schiler:Innen folgende Funktionen zur
Verfligung:

Hier kénnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dem Druckman
(siehe 4 Druckmanager ab Seite 203) PDFDokumente fir

& Seriendruck Schuler:lnnen lokal erzeugen. Zu den verfugbaren Vorla(
gehoren auch dieStartcodezettel fur Eltern / Schiler:Innen
(siehe4 Zugangsdaten fur Schiler*innenab Seite60).

Hier kénnen Sie die Daten zu lhren Schiler:Innen und

E] Exportieren N .
i Bewerbungen derSchiler:Innen exportieren.

Uber das 3Punkte-Menu stehen lhne folgende, weiter
. Gruppenberabeitungsfunktionen zur Verfligung

Hier kdonnen Sie die Angaben zum bisherigen Werdeg
W5 Bisheriger Werdegang (Schulbesuch) fiir die ausgewahlten Schilerdatensat
bearbeiten.

Hier kénnen Sie schulische und berufliche Qualifikationen ftr
ausgewahlten Schilerdatensatze festlegen.

Hier kdnnen Sie fur die ausgewahlten Schilerdatensétze «
bestehendes Schuleinzugsgebiet zuordnen. C
Schuleinzugsgebiete werden durch die Angebotsverwalt
(Kommunen bzw. Kreise) festgelegt.

#® Qualifikationen

Q@ Schuleinzugsgebiet

Hier konnen Sie manuelle Angaben zur Erfillung ¢

*  Schulpflicht ! ! .
/  Senuiptic Schulpflicht fir die ausgewahlten Schiler:Innen hinterlegen.

(® Angestrebte Schulstufe  Hijer konnen Sie die angestrebte Schulstufdir Ihre
Abgangsschiiler:innen festlegen oder korrigieren.

B Loschen
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4- AEOEAAEAOOXxAEI n3AOEAT AOOAED

Hier kdnnen Sie aus Basis von Vorlagen aus dn
Druckmanager (siehd Druckmanagerab Seite

203) PDFDokumente fur Schiler:innen loka v Startcodezettel Grundschulen

erzeugen. Zu den verfiigbaren Vorlager "= i o T o st Sl o
gehoren auch dieStartcodezettel fir Eltern / : Sl
Schiler:lnnen (siehe 4 Zugangsdaten flr

Schiler*innenab Seite60). Folgende Optionen srmion

stehen Ihnen hier zur Verfiigung:

Vorlage

Wahlen Sie eine Vorlage aus. Vorlagen flr Startcodezettel werden durch Schulbewerbung.de zur
Verfugung gestellt. Zusatzlich sehen Sie hier natie Vorlagen, die Sie selbst angelegt haben.

k¢ o0j8xuot ruzpgz duq YwynmzPgq<opu at~ 2¢¥px rRg xtqap ¢dds|ql
auU~¢cowyoggmsipsqg rqtxqzpg fzjg~xmsqz?3
zur freien Bearbeitung

Als PDFDatei herunterladen

Klicken Sie auP Rx -UmiU§yu t g~¢zig~xmpqgz?3 ¢ty ré~ pug m¢ s
gewahlten Vorlage ein Dokument zu erstellen. Es wird immer 1 fafei heruntergeladen die die
Vorlagen fir alle ausgewahlten Schilerdatensatze enthélt.

4- AEOEAAEAOOXxAEI n%@bi OOEAOAT O

Hier kdnnen Sie die Daten zu Ihren Schiiler:Inn :

und den Bewerbungen der SchUIer:Inne
exportieren. Folgende Optionen stehen lhne| ewertschema auswahien

hier zur Verfigung: Schulvervaliongsprogramm: | ale

Exportschema: * alle Bewerberdaten (Stand 10/2024)

Schulverwaltungsprogramm

Wabhlen Sie hier das Schulverwaltungsprogramm aus. Da hier NICHT die Bewerbungen an lhrer Schule
sondern die Daten lhrer Abgangsschiler:innen hinterlegt sind, steht aktuell nur das
adot ¢ x £q~amx i dlezsr Vérfagurg.~Bei Bedarf werden wir weitere Exportschemata

fur Ihre Abgangsschuler:innen bereitstellen.

Exportschema

Wahlen Sie das gewtinschte Exportschema aus. Hier stehen verschiedene Auswahlmaglichkeiten zur
Verflugung.

Weitere
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4- AEOEAAEAOOXAE] n" EOEAOECAO 7AOAACAT CO
Hier konnen Sie fir die ausgewahlter
Schiller:lnnen die Daten zum bisherigen

Bisheriger Werdegang v X

Werdegang (Schulbesuch) bearbeiten. Letote Tatiglett

Einschulungsjahr: 2007
Ei nSChUIUngjahr Einschulungsart: Kinder, die bis zum galtigen einschulungsrelevanten Stic...
Hier konnen Sie das Einschuljahr (z.B. 200 Lcuter schulbesuch
erfasse n . Schule: * Lemge, Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Teststandort ...

. Schulgliederung: = BO6 - Berufsfachschule 1 (einjahrig / berufliche Kenntnisse .

Einschulungsart Letztr Bidungsgong: Bau und Holtechnik

Letzte Jahrgangsstufe: = Jahrgang 1

Hier kdnnen Sie die Einschulungsart auswahler

Letzte Klasse: * BHT24

Schule

Hier kdnnen Sie den Schulstandort auswahlen, an dem der/die Schuler:In beschult wird. Wenn lhre
Schule mehrere Standorte hat, stehen hier alle Standorte zur Auswabhl.

Schulgliederung
Wahlen Siglie Schulgliederung aus, in der die Schuler:Innen aktuell beschult werden.

Letzter Bildungsgang
Wahlen Siglen Bildungsgang aus, in dem die Schuler:innen aktuell beschult werden.

Letzte Jahrgangsstufe
Wahlen Siglie Jahrgangsstufe aus, die die Schiler:innen aktuell besuchen.

Letzte Klasse
Tragen Sie die Klasse ein, die die Schiler:innen aktuell besuchen.

4- AEOEAAEAOOxAEI n1O0AIl EAEEAOQEIT AT O

Hier kdnnen Sie die schulischen und berufliche
Qualifikationen  fur  die  ausgewahlten
Schuler:Innen angeben. Sie haben hier folgeni ___ .. ...

Qualifikationen v X

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) )
Optionen . Der Schulabschluss wurde erreicht (Abschiuss geprifi)
L etzter Schulabschluss: ittty
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres eunesendses nscsen Horchein Westialen
Abgangsschilers/lhrer Abgangsschilerin - al o e b o
I h rer Sch ule h interlegt- Berufliche Qualifikation: einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr / Bunde...

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein hdherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene
Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des hdchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiiler/die Schilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Waéhlen Sie hier Uber das DrdpownFeld, welchen hoéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schilerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schiilers/der Schilerin hinterlegt.
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Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schiler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

4 - AE O £A A E Sch@einZugshebied

Schiler:Innen ein bestehendes

Schuleinzugsgebiet zuordnen. Sie haben hii "o S o e
. kreisfreie Stadt / Kommune) verwaltet. Schiilerinnen mit einem

folgende Opt|onen : erfassten sme/‘-mgsgemi‘ erhalten cine Empfehlung zur

Bewerbung an der Schule, die dem Schuleinzugsgebiet
zugeordnet ist.

AngeStl’e bte SCh U|Sthe angestrebte Schulstufe: = Sekundarstufe |

Schuleinzugsgebiet: *

Hier ist die angestrebteSchulstufe auswahlbar. s scue a
Flr Abgangsschuler:innen aus Jahrgang 4 i reefiensesschenmssebic 8

Schulen der Primarstufe sollte das immel:

adgwt¢zpm~ j¢rq 2Z3 g u wonecren [N ~ 9 ZZ Z ( 2

aus der Sekundarstufe | ist die angestrebte
Schulstufe immer die Sekundarstufe II.

Schuleinzugsgebiet
Wahlen Sie hier das Schuleinzugsgebiet aus. |
Schuleinzugsgebiete kdnnen (¢ijenal) durch & Seriendruckc (1 Exportieren
die Angebotsverwalter (Kreise oder # Bisheriger Werdegang
. . ugsgebiet Schulabschluss Schulpflicht
Kommunen) fiir jede Schule und jede Schulstut # Qualifikationen
festgelegt werden. @ Schuleinzugsgebiet
(Fachoberschulreife) Betrieb
/' Schulpflicht
Erweiterter Erster
(S;!Sfi;illtzsxm%;der @ Angestrebte Schulstufe
(\asis"ﬂ)
W Loschen
Mittlerer Schulabschluss —_
(Fachoberschulreife) : 1 g

Zugeordnete Schule(nur lesend)

Wurde ein Schuleinzugsgebiet ausgewahlt, wird hier angezeigt welche Schule dem
Schuleinzugsgebiet zugeordnet isDie Auswahlfelder fir Schulabschliisse sind von niedrig nach
hoch sortiert.

Verplichtendes Schuleinzugsgebie{(nur lesend)

Hier wird angezeigt, ob es sich um ein verpflichtendes Schuleinzugsgebiet handelt (nur
Niedersachsen). Bei einem verpflichtenden Schuleinzugsgebiet kdnnen Schiler:Innen sich NUR an
der zugewiesenen Schule bewerben. Ist das Schuleinzugsgebiet nicht vempdincl, wird
Schiiler:lnnen die Anmeldung an der zugeordneten Schule empfohlen, es sind aber auch andere
Bewerbungen maglich.
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4 - AE O EAAE Schdpfidh®Ol n,

Hier kdnnen Sie manuelle Angaben zur ErfUIIur
der Schulpflicht fiir die ausgewahiten B . .

Schiler:Innen hinterlegen. Folgende OPtioNE e soupnoeriing - schuecnse
stehen lhnen hier zur Verfigung: Deutschland
Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Art der Schulpflicht e Dinslken Bruchschule
Wéhlen Sie hier Uber DropDown die Art de b e o
Schulpflichterflllung aus. Notiz cchriftiche Zusage der Schule liegt vor
Schiilerin erfillt Schulpflicht: Schiilerin erfiillt Schulpflicht
Notiz
Hier haben Sie die Méglichkeit, Notizen :
hinterlegen.

Schiler*in erfillt Schulpflicht

Yug~ WAzzqz dug pm Yowotqgqz @q~ré&xxj puqgq Sqg-~¢r
bestétigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfillung etwas
Rzpqg-~q m X amwiji ¢gxx zuot j £Eg~ {~sj?3 m¢ ©ot xqgz-
p m Yowotgz 2qg~ré€xxij puq Sqtc¢r ot ¢x| rxuot i3 m¢,;

Angaben zur Schulpflichterflllung
Rnt 0ozsus pmE£{z+ =w©ngxotaqz atzwjg dug nqu 2 Rzsmngqg:
offnen sich weitere Abfragen, die Sie ergdnzen mussen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr denachsthoheren Jahrgang (z.B. Jahrgang-9 Jahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfillung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmoglichkeiten angezeigvahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schiler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildung im
Betrieb oder in einer aufRerbetrieblichen Einrichtung erfolgen wirde nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende MalRnahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fUr den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Mafinahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswéahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmaoglichkeiten angezeigt.

Wabhlen Sie bitte aus, ob es sich bei der MalRBhahme um eine Berufsvorbereitende Mal3nahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhaltenjeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur Malinhahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfillt
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfiillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

q Bundesfreiwilligendienst

q Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren

i Kinderbetreuung/Mutterschutz

q Sonstige

1 Keine der hier genannten Optionen

q Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses
4

-AEOEAAAEAOOxAET nAT CAOOOAAOA 3AEDI OO6OAEAOD

4- AEOEAAEAOOXxAEI n, EOAEAT O
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4 Schuilerdatensatze bearbeiten

L o cobidh Jen
,aﬁ hulb g.de fiir huest, | oW =ma,0C=owl-tDC=de @
NEUIGKEITEN «
- Klasse 4 b Schlietien
#:  Meldungen
B) termine = L @ i a =] Y g

Angaben zur Person

HAUPTMENU
2 Abgange / Wechsel
B e
o8  Bildungsangebo

In der Ubersichtsliste deiSchiilerdatensatzeunter Abgange / Wechseffinden Sie in der letzten

Spalte Aktionen inedem Datensatz eir.’ JSymbol. Durch Anklicken dieses Symbols gelangen Sie
¢ nqgq~ Cindnozt 8Cgxuqgsdie Detait Angicht des Datensatzes und kdnnen Anderungen daran
vornehmen.In der Detailansicht sehen Sie alle fiir den/die Schiler*irdomulbewerbung.deKonto
gespeicherten DatenSie haben hier folgende Mdglichkeiten:

Anderungen speichern
Wenn Sie Anderungen an den Daten vorgenommen haben, ko@iemiese mit einem Klick auf

den SpeichernButton Ubernehmen.

Schilerdatensatz [6schen

Mit einem Klick au kénnen Sie einen Schilerdatensatz I6schen. Bestatigen Sie dazu die
Sicherheitsabfrage mit Ja.

Hinweis

Das Ldschen eines Schilerdatensatzes ist nur moglich, wenn der/die Schiler*in keine ak
(laufende) Bewerbung an einer Schule mit dem Konto durchgefiihrt hat. Falls eine solc
Bewerbung vorliegt, erhalten Sie eine entsprechende Meldung vom System und c
Loschvorgang wird abgebrochen.

Bei der Bearbeitung vorschiilerdatenséatzen stehen Ihnen folgende Reiter zur Verfigung:

Personliche Daten
Bisheriger Werdegang
Schulpflicht
Sorgerecht
Notfallkontakte

Konto

Bewerbungen

Verlauf

=A =4 -8 48 -4 -8 -8 -9
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42 AEOAO noAOOEIT |1 EAEA $AO0AT O

Auf diesem Reiter erfassen Sie die personlichen Daten sngasen zr person

Vomame: *

Machrame: *

Folgende Daten kénnen hier erfasst werden:

Geburtsname:

des Schulers / der Schulerin. e
IM
[M tarm
l

Geburtsdatum: © 1.1.2006 |}

BeWerbu ngsabS| Cht Gebursland: [ Deutscriana

Geburtsort: *

1. Staats hérigkeit *

Geplantes Schuljahr der BewerbungPflichtfeld) ae

Wahlen Sie hier bitte aus, fur welches Schuljahr I =

diesem Datensatz voraussichtlich eine Bewerbun s

erfolgen wird. Diese Angabe wird zur Berechnung di ™™
Archivierungs und L&schfristen  benétigt  (siehe s

4 Zugriff auf Archiv-Daten aus dem Vorjahrund ...

Loschung der Daterab Seitell).

Postleitzahl und Ort: *

emgo
e -
itte ausuglen... -
nicht vorhanden

[Lweioicn

[ Anschrift

[ Deutscriana

[ 32657 Lemgo

L

Ortsteil:

StraBe, Hausnummer: * l 1. AusfallstraBe l [ 23

Adresszusats [

Angabenzur Person

Kontakt

Anrede (Pflichtfeld) : EW P e e
Wabhlen Sie hier die Anrede zur Person.

E-Mail: [ dbusse@krz.de

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen zBerson ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen zur Person ein.

Geburtsname
Tragen Sie hier den Geburtsnamen zur Person ein.

Geburtsdatum (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier das Geburtsdatum zur Person ein.

Geburtsland, Geburtsort (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier das Geburtsland zur Person und tragen den Geburtsort ein.

1. Staatsburgerschaft (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die 1. Staatsbirgerschaft zur Person

2. Staatsbirgerschaft (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier die 2. Staatsbiirgerschaft zur Person

Zuwanderungsgeschichte (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier, ob eine Zuwanderungsgeschichte zur Person existiert.

Geschlecht (Pflichtfeld)
Wahlen Sie das Geschlecht zur Person.

Konfession (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Konfession zur Person.

Anschrift

Adressart (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier die Adressart Anschrift oder Postfach.
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Staat (Pflichtfeld)
Wahlen Sie den Staat zur Anschrift.

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie Postleitzahl und Ort der Anschrift.

Ortsteil
Tragen Sie hier den Ortsteil der Anschrift ein.

Stral3e, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Stral3e und Hausnummer ein.

Adresszusatz
Tragen Sie hier bei Bedarf einen Adresszusatz ein.

Kontakt
Telefon (Hauptnummer) (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der Person ein.

Telefon (weitere)
Tragen Sie hier bei Bedarf eine weitere Telefonnummer der Person ein.

Faxnummer
Tragen Sie Faxnummer der Person ein.

E-Mail
Tragen Sie die #ail Adresse der Person ein.

4 2 A E Bighérigar Werdegan®

Letzte Tatighkeit

LetZte Tatl g ke It Letzte Tatigkeit: * | Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgzng 10) - | ﬁ
Leiztes Bundeslznd: * | Mordrhein-Westfalen - | ﬁ
Letzte Tatigkeit (Pflichtfeld) (222 l
Hier wird die zuletzt besuchte Schulstufe ietter schuibesucn
h I nterlegt' Schule: ® | Lemga, Testschule (bitte NICHT anmeldenl) - Standort Lem... ~ |
. Schuiform der Schule: > [ Benuiskoleg | &
Letz tes B u n d eSI an d (Pﬂ I C htfe I d) Schulgliederung: * | D01 - Benufliches Gymnasium [mit Berufsabschluss) (BE/DO., ~ |
Hier ist da_s Bundesland der zuletzt besuchter .. ..c..omg- [ Echmiecischa feslarin? 4R |
Tatlgkelt h Interlegt Letzte Jahrgangsstufe: | lahrgang 1 |
Leizte Klasse: * [10 |

Einschulungsjahr
Hier kann das Einschulungsjahr hinterleg z.
werden.

Angestrebte Schulstufe: = Sekundarstufe |

Letzter Schulbesuch

Schule (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier den Schulstandort aus.

Schulform der Schule (Pflichtfeld)
Hier fullt sich automatisch nach Auswahl des Schulstandortes die Schulform.

Schulgliederung (Pflichtfeld)
Waéhlen Sie hier di8chulgliederung der zuletzt besuchten Schulform des Schulers/der Schiilerin aus.

Letzter Bildungsgang (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier den zuletzt besuchten Bildungsgang des Schiilers/der Schilerin aus.
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Letzte Jahrgangsstufe (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die zuletzt besuchte Jahrgangsstufe des Schilers/der Schilerin aus.

Letzte Klasse (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Klassenbezeichnung der zuletzt besuchten Klasse des Schilers/der Schilerin ein.

42 A E &cdhdpflichd

M hulb: b de fiir Schul Grundschule | Coesfeld | Ludgerischule | 121174 | Nordrhein-Westfalen

schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-it, BC=de

NEUIGKEITEN « =

w5 Meldungen

8 B8 Perssniiche Daten W3 Bisheriger Werdegang & schulpfiicht 4 Sorgerecht B3 Notfalikontakte B3 Kont ) Bewerbungen >
ermine

B sewerbungsupdates

Informationen zur Schulpflichterfiillung { ]

{@ £s wurden 1 Bewerbung(en) Gber schulbewerbung.de abgegeben, davon wurden 1 Bewerbung(en) angenommen. Den Status der Bewerbungen kénnen Sie auf dem Reiter ]

HAUPTMENU

.Bewerbungen® einsehen.
2 Abginge / Wechsel

& Bewerbungen

B Bildungsangebot ‘

1, Import / Export Keine Angaben zur Schulpflichterfllung vorhanden, ’

Hier kénnen Sie Daten zur Erfullung der Schulpflicht flr diese Person sehen und bearbeiten.

In der Tabelle sehen Sie, ob bereits erfolgreiche Bewerbungen vorliegen und damit eine Erfullung
pg~ dot¢x|] rxuotj sqeot~xqu jqgij u j- dotm¢qgz dugq
der Bewerbungen nach.

Liegt keine erfolgreiche Bewerbung vor, kénnen Sie die Angaberszinulpflicht manuell erfassen
Klicken Sie dafur aufSchulfplicht Details hinzufigen oder Bearbeiten-Symbol in der Spalte
Aktionen.

or St o e meqgevaniton D———
. . . . Angaben zur Schulpflichterfiillung X
der Schulpflicht flr die ausgewahlten

Schiler:Innen hinterlegen. Folgende OpPtioN€e s supisneriung = | schutwechse

stehen lhnen hier zur Verfligung: st Deutschlang
Bundesland: Nordrhein-Westfalen
Art der Schulpflicht sehle:” Dinslsken,Bruchschule
Wahlen Sie hier Gber DropDown die Art de g, " 0
Schulpflichterfiillung aus. otz schvitiche Zusage der Schulefegtvo.
Schilerin erfiillt Schulpflicht Schilerin erfiillt Schulpflicht
Notiz
Hier haben Sie dieMoglichkeit, Notizen zu
hinterlegen.

Schuler*in erfillt Schulpflicht

Yugq~ WAzzqz duq pm Yowot gz 2qg~r€xXxij puq Sg-~¢Cr
bestatigen Sie, dass die/der Schiler*in die Schulpflicht erfullt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfillung etwas
Rzpqg-~q m X amwiji ¢gxx zuot j £Eg~ {~sj?3 m¢ ©ot xqgz-
p m Yowotgz @qg~réxxij puqgq Sqtc¢r ot ¢x| rxuotij?® m¢,;
Angaben zur Schulpflichterflllung

Rnt ozsus pm£{z+ w©gxotgqz at¢zwjq dugq ngu @ Rzsmngqg:
offnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen missen.

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule
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Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthoheren Jahrgang (z.B. Jahrgang ahrgang 10)
besucht. Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hintegen Sie, ob der/die Schiler*in

die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswéahlen bekommen Sie weitere
Erfassungsmdglichkeiten angezeigivahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der
neuen Schule, die der/die Schiler*in besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginnt. Im n&chsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildung im
Betrieb oder in einer aul3erbetrieblichen Einrichtung erfolgen wirde nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Berufsvorbereitende Mal3nahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine berufsvorbereitende Maflinahme absolviert. Wenn Sie diesen Punkt auswéahlen
bekommen Sie folgende weitere Erfassungsmaoglichkeiten angezeigt.

Wabhlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Mal3Bhahme um eine Berufsvorbereitende Mal3nahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualifizierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MaRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqualifizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erflillt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfillt. Wenn Sie diesen Punkt auswéahlen bekommen Sie
folgende, weitere Erfassungsmdglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtrégliches Erwerben des Schulabschlusses

E I ]

42 REOAO n10AIl EEAEEAQEIT AT O

Qualifikationen

Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... 0
Letzter Schulabschluss:
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres b oot
Abgangsschulers/lhrer  Abgangsschulerin i sugesand ges nochseen Nordiiin Westalon
Ihrer Schule hinterlegt. Schulascplucses:

Héchster Schulabschluss: allgemeine Hochschulreife (Abitur) 0

Berufliche Qualifikation: keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits e..
hoherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des héchsten Schulabschlusses

Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schilerin den hochsten
Schulabschluss absolviert hat.
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Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drdpown-Feld, welchen hoéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schilerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schiilers/der Schilerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schiler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

42 AEOGAO n31 OCAOAAEOO

Klicken Sie hier allii e relerea , um eine

Persénliche Daten

sorgeberechtigte Person zu erfassen.

Sorgerechtart: *

Sorgerechsrolle: *

Anrede: =

Personliche Daten

Nachname: *

(
(
[n
Titel: [ itte auswahlen.
[
[

Sorgerechtart (Pflichtfeld)

Adressdaten:

Wahlen Sie hier die Sorgerechtart zu N (s —
sorgeberechtigten Person aus. Saat- (asdiang -]

Postieitzahl und Ort: * [ 32657 Lemgo ~~]
Sorgerechtsrolle (Pflichtfeld) R'm (o rgaren G ]

Wahlen Sie hier die Sorgerechtsrolle zt r 1
sorgeberechtigten Person aus. foniakudaten

£-Mail-Adresse: [ J

Telefonnummer: * l 0555666000088 l

Anrede (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Anrede de

sorgeberechtigten Person aus.

Weitere Telefonnummer: [ ]

EUEGE [ speiciem

Titel
Wabhlen Sie hier den Titel der sorgeberechtigten Person aus.

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen der sorgeberechtigten Person ein.

Nachname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen der sorgeberechtigten Person ein.

Adressdaten
Klicken Sie hier aulEREEEEEEEEEl um dieAdressdaten des Schiilers/der Schulerin direkt fur die

sorgeberechtigte Person zu Gibernehmen.

Adressart (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier die Adressart aus.

Staat (Pflichtfeld)
Wabhlen Sie hier den Staat des Wohnortes der sorgeberechtigten Person aus.

56



M schulbewerbung.de ouJlL It

Postleitzahl und Ort (Pflichtfeld)
Wahlen Sie hier Postleitzahl und Ort der sorgeberechtigten Person aus. (Sie kénnen hier auch
d¢otr~msygziqg quzsgngz+ ©uq 8-S- 2151 - {pg~ ]J]qyl

Ortsteill
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Ortsteil einzutragen.

StralR3e, Hausnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier im ersten Feld die Strafe und im zweiten Feld die Hausnummer der Adresse der
sorgeberechtigten Person ein.

Adresszusatz
Hier haben Sie die Mdglichkeit einen Adresszusatz der sorgeberechtigten Person einzutragen.

Kontaktdaten

E-Mail Adresse
Tragen Sie hier die-Mlail Adresse der sorgeberechtigten Person ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie die Telefonnummer der sorgeberechtigten Person ein.

Weitere Telefonnummer
Hier haben Sie die Moglichkeit eine weitere Telefonnummer der sorgeberechtigten Person
einzutragen.

Klicken Sie anschlieRend um die eingetragenen Daten zur sorgeberechtigten Person
Zu speichern.

42 AEOAO n. 1 OFAT 1 ETI T OAEOAD
Hier konnen einen Notfallkontakt erfassen.

Notfallkontakt erstellen X
Klicken Sie daflir o SlSelcall Fs offnet sich [ e : :

Bitte geben sie hier die Daten des Notfallkortakis ein. Bne Rethenfolge. wie die Personen kontaktiert werden, gibt es
folgende Maske: s
Rolle(Pflichtfeld) Rale [ cousine |@
Wahlen Sie hier das Rollenverhéltnis de s x <]
Notfallkontaktes zum Schler/zur Schiilerin. ir {:‘ }
Anrede (O ption aI) Telefornummer: * [ 0563222609928 ]
Wahlen Sie hier die Anrede de veweweomummen [ weitere et K
Notfallkontaktes. Bemerkung: —— P

Vorname (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Vornamen de
Notfallkontaktes ein.

Abbrachen -+ Erstellen

Nachname(Pflichtfeld)
Tragen Sie hier den Nachnamen des Notfallkontaktes ein.

Telefonnummer (Pflichtfeld)
Tragen Sie hier die Telefonnummer des Notfallkontaktes ein.

Weitere Telefonnummer:(optional)
Hier kénnen Sie eine weiter€elefonnummer des Notfallkontaktes hinterlegen.

Bemerkung (optional)
Hier kbnnen Sie weitere Bemerkungen eintragen.
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Klicken Sie nun alCE=Z, um die eingetragenen Daten zum Notfallkontakt zu speichern.

42 AEOAO n+i11 061 0

Z y c q u | q - a \ { Z | { 3 WA 7z Z q Z- ( 4 sorgerecnt B Notalkontzke B Koo S peweroungan I vertas q { [o] u
Schliissel einsehen, die der Schiiler / die Schilerin fiir de .
Login zu Schulbewerbung.de bendtigt. a ¥

Der Startcode sowie der H3chliissel fir den Schuler / die

Schulerin werderautomatisch beim Speichern des Datensatzes erstelltDer Startcode besteht
immer aus20 zufalligen Zeichen der IDSchlissel besteht immer aus zufélligen ZeichenEs
handelt sich um einen dauerhafte®tartcode/ID-Schllssel

Sobald der Schuler/die Schilerin den Startcode das erste Mal verwendet hat und Zugriff auf das
Konto hatte, ist das Hakchen hier gesetzt:

L
o L

Neben dem 7 Startcode ist der Zugang fiir den
Schdler/die Schulerin zu Schulbewerbung.de an den AuthentifizierungsdidhstdIDverknupft.

Mit Aufruf der Seitewww.schulbewerbung.desrhélt der Schiiler/die Schilerin den Hinweis, dass
fur die Nutzung von Schulbewerbung.de die Anmeldung mit @emdIDerforderlich ist. Mit Klick

auf” hqu i q~ efolgt éné aupmdtidche Weiterleitung zur Verifizierung Gber BundID. Nach
erfolgreicher Verifizierung wird der User zurlickgeleitet zum Onhiim@enst Schulbewerbung.de.

Mit der BundIDkdnnen zukuinftig viele digitale Verwaltungsdienstleistungen neben der Anwendung
und Dienstleistung Schulbewerbung.de in Anspruch genommen werden. Fir die Erstellung einer
BundID mussen einmalig und kostenlos die Daten des Schilers/der Schilerin, eines
Erziehungsberechtigten oder einer anderen (fiir den Schuler/die Schilerin verantwortlichen)
Person erfasst werden und konnen anschlieBend in allen angeschlossenen Portalen als- Login
Authentifizierungsdienst genutzt werden.

Mehr Informationen zunBundID Konto finden Sie unterhttps://id.bund.de/de/faq .

Wichtig: Mit dem erstmaligen Login wird der Startcode des Schilers/der Schilerin mit d&mdID
Konto verknipft. Sind die LogiDaten zumBundID nicht mehr bekannt, kann die Passwort
Rucksetzfunktion desBundID-Kontos genutzt werden (siehe auchd Support BundID(fur Eltern
und Schiler:Innen)auf Seite213)

Alternativ wenden Sie sich an unseren Suppgsiehe4 Hotline fur technische Fragen / Probleme
auf Seite213), um die Verknupfung des Startcodes zuBundIDKonto aufheben zu lasseres kann
dann ein andere®BundIDKonto (z.B. eines weiteren Erziehungsberechtigten) genutzt werden, um
wieder Zugriff auf das Schilerkonto in Schulbewerbung.de zu erhalten.
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4 ReiterrBewerbunget®

OuwJLIc

@ schulbewerbung.de fiir Schulen

NEUIGKEITEN &«

- -

- Klasse 04b
W  Meldungen
& Temine B3 pe e Daten W3 Bisheriger Werdegang

B Bewerbu ngsupdates
Bewerbungen

Grundschule | Coesfeld | Ludgerischule | 121174 | Nordrhein-Westfalen ®
€N=Nighues\, Ingo (OWL-IT), OU=Mitarbeiter,OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,BC=ma, DC=owl-it D¢ =de

SchlieBen W Konto léschen
Bewerbungen

HAUPTMENU

Abgiinge / Wechsel

Do

Coesfeld, Freiherr-vom-Stein-Schule

i

Bewerbungen

&

Bildungsangebot
T import/ Export Coesfeld, Theodor-Heuss-Realschule

) Berichte & Statistiken

aktueller Status:
Rang: 0
Bewerbung vom: 15.02.2024
durch Schiller

aktueller Status: Aufgenommen
Rang: 1

R¢r pqgqy cqujq-
Schilerkonto abgegben wurden.

Tipp

asqueg~n¢tzsqgz?

gt gz dug {n

Klicken Sie auBewerbung erstellenwenn Sie als abgebende Schule eine Bewerbung fur eir
Schilerin / einen Schiler erstellen mochten. Das ist gerade dann sinnvoll wenn diese Pel
und die Familie alleine bei einer Schulanmeldung Probleme hatten. Weitere Informationen d.
finden Sie im Kgitel 4 Bewerbung als abgebende Schule fur meine Schuler/in erstelleab

Seite63).

In der Tabelle der Bewerbungen sehen Sie folgende Informationen

Schule

Hier sehen Sie den Ort und den namen der Schule, an der die Bewerbung abgegeben wurde.

Bildungsgang

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Schulgliederung und des Bildungsgangs der Bewerbung.

Aufnahmestatus

"¢zp

Hier sehen Sie wann und durch wen die Bewerbung abgegeben wurde und auf welchem Rang und in

welchem Anmeldestatus die Bewerbung ist.

Infos zur Bewerbung

In der Spalte Bewerbung erkennen Sie anhand der folgenden Symbole weitere Informationen zum

Stand der Bewerbung:

Diese Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Unterlagen vollstandig eingereich
geprift wurden ™ oder nicht ¥,

il Dieses Symbol zeigt an, ob alle notwendigen Pflichtfragen beantwortet Wurd;h
oder nich

assese Dieses Symbol zeigt an, ob das Aufnahmeberatungsgesprach bereits stattgefun:
hat 5% oder nicht52

Q-:1® Dieses Symbol zeigt an ob die Bewerbung erfolgregmder erfolglos® war oder

ob die Entscheidung dartiber noch ausstent
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Aktionen
Hier finden Sialie moglichen Aktionen, die tUber dés-SymboI aufgerufen werden kénnen.

Klicken Sie auf dieses Symbol um das

/  Bewerbungsformular anzeigen Bewerbungsformular fur diese Bewerbung als PDF
Datei herunterzuladen.
Klicken Sie auf dieses Symbol um die Bewerbung

. zurtickzuziehen. Das Zurtickziehen ist nur fur

#  Bewerbung zurlckziehen Bewerbungen die durch Sie als Schule abgegeben
wurde und nur nach vorheriger Sicherheitsabfrage
maoglich.

4 Reiterryerlauf®

w schulbewerbung.de fiir Schulen Sekundarschule | Leverkusen | Sekundarschule Leverkusen | 199527 | Nordrhein-Westfalen ®

CN=Niehues,, Ingo (OWL-IT),0U=Mitarbsiter, OU=Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma, DC=owl-it DC=de

«
®:  Meldungen
< heriger Werdegang 2 Qualifikationen & schulpfiicht 3 Sorgerecht B3 Notfallkontakte B3 Kontc B Bewerbungen B Verlauf
B Termine o=

B Bewerbungsupdates
Historische Ansicht der Kontoaktivitét

. Hier kénnen Sie sehen, welche Aktionen mit diesem Schilerdatensatz passiert sind
HAUPTMENU

& Abginge / Wechsel

Detail
El Bewerbungen

v n. Geschuister-Scholl-Berufskolle
3.042024 0929 Leverkusen, Geschuister-Scholl-Berufskolleg

Bewerbung bearbeitet BearbeiterEMailAdresse: @gsbkschulen-lev.de’ -> @stadtleverkusen.de’
B8 Bildungsangebot dstadtleverkusende d ¢
‘ Leverkusen, Geschwister-Scholl-Berufskolle, ,
. 23.042024 009 SVETRUsEM Geschwistersencll-Beiskalled gy e tbung bearbeitet Es wurden keine Werte verandert.
L Import / Export r@stadtleverkusen.de
[ Berichte & Statistiken 23.04.202409:29 [eVerkusen G oll-Berufskolleg g e hung bearbeitet £s wurden keine Werte verandert
& Druckmanager 23.04202407:43 “SVerkusen. Geschuister-Scholl-Berufskolleg g0 pearbeitet BearbeiterEMailAdresse: 1@gsbkschulen-lev.de’ -> @gsbk.schulen-lev.de’
@gsbk schulen-lev.de

Auf dem ReiterVerlauf sehen Sie eine Bearbeitungshistorie fir diesen Datensatz. Sie sehen hier
auch wennkltern / Schiler:Innen Daten im Datensatz geanderhaben.

4 Zugangsdaten fur Schuler*innen

Schiller*innen kénnen sich mitem Startcode und Uber die Authentifizierung des BundID Dienstes
in ihr eigenes SchileOnline Konto einloggen. Vorname

4 Schilerstartcode anzeigen

Mit dem Import oder auch manuellem Anlegen des Schulers/der Schilerin wird automatisch ein
Startcode erzeugt. Diesa kdnnen Sieauf dem ReiterKonto in den Details des Schiilerdatensatzes
einsehen(siehe4 Schilerdatensatze bearbeiten auf Seite60)

Das Startcodefur den Schiler / die Schilerin wirdutomatisch vom System erstellt. Es besteht
immer aus20 zufélligen Zeichen

Zugangsdaten
Startcode SGDEUWTEAIXIUADGAHSC a8
O Schilerin hat Startcode verwendlet und Zugriff 2uf das
Kanto
1D-Schiassel: BGHAK a8

Es handelt sich um een dauerhaften Code Die Authentifizierung zu Schulbewerbung.derfolgt
Uber den Dienst BundID erfolgtMit Nutzung der Seitewww.schulbewerbung.deerfolgt eine
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automatische Weiterleitungzum BundID. BundID bietet ein zentrales Konto zur Idénierung fur
alle OnlineAntrage). Der Startcode wird mit dem verwendeten BundID Konto verknUpft.
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Aufhebung der Verknipfung des Startcodes zu BundID

Der fur den Schilerdatensatz erzeugte Startcode bleibt dauerhaft bestehen und ist fir die
abgebenden Schulen jederzeit einsehbar. Die Authentifizierung zum Login auf schulbewerbung.de
erfolgt Uber den Dienst des BundID. Ein BundID Konto kann wie folgeitsterden:

elD-Verfahren

Vertrauenslevel

Nutzung des elD-Verfahrens mit Personalausweis oder _hoch®
eID elektronischem Aufenthalistitel, PIN und Lesegerdt (Handy oder
zusétzliches Gerat). Nutzung fur Schiler Online ab 14 Jahre, sonst Rein digitale Bewerbung

Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. Eyreh:

elDAS-Verfahren } _ . errauonsiovel
Nutzung des elDAS-Verfahrens mit europaischem Ausweisdokument, _hoch®

ﬂ el D AS PIN und Lesegerat (Handy oder zusatzliches Gerét). Européisches -
Pendant zum elD-Verfahren. Nutzung fur Schiiler Online ab 14 Jahre, Rein digitale Bewerbung
sonst Nutzung durch eine/n Erziehungsberechtigte/n. egreh:

ELSTER-Zertifikat Verh'auens_level
Nutzung des ELSTER-Zertifikats mit dem beim Finanzamt SetbElaaall
* ELSTER hinterlegten Daten. Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit

zusatzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.

Vertrauenslevel
Hniedrig”

E-Mail oder Benutzername und Passwort
Einfaches Registrierungsverfahren mit E-Mail-Adresse, Nutzernamen

und Passwort - Kein Ausweisdokument notwendig. Digitale Bewerbung mit
zusatzlich unterschriebenen
Bewerbungsformular.

¥l

Der BundID Dienst bietet eine PassweRlcksetzfunktion fiir vergessene Zugangsdaten und
einen telefonischen Support unter +49 (0)7132 981 27 46

Sollte die PassworRUcksetzfunktion zum Login des BundlRontos nicht moglich seirkann tber
den Support der OWALT, die Verknipfung des Startcodes zum BundID Kontogelidoen werden.

Es kann dann ein anderes oder neu erstelltes BundID Konto mit dem Startcode durch den
Schuler/die Schilerin/Erziehungsberechtigte/andere Person verwendet werden.

4 Startcodezettel erstellen

Seriendruck

Vorlage [\ Startcodezettel allgemeinbildende Schulen (Sek. 1 +1) = ~ | I

STe konnen das Dokument Iokal aTs PDF-Datel erzeugen und
herunterladen oder fiir jede/n ausgewshlte/n Schller*in ein PDF-
Dokument erzeugen und diese Dokumente im Schiller*innen-
Konto ablegen. In diesem Fall werden Schiilerinnen - die im
System eine E-Mail-Adresse hinterlegt haben - per Mail dber das
neue Dokument informiert. Schiilerinnen kannen die Dokumente
beim Stand der Bewerbung herunterladen. Die Sortierung im
Seriendruck entspricht der Sortierung in der Tabelle beim
auswahlen.

& Als PDF-Datei herunteriaden

Information:

Um die Startcodezettel zu erstellen gehen Sie auf das Menu Abgange/Wechskkr Klick auf

%= Mehrfachauswahl

Mehrfachauswahl haben Sie die Mdglichkeit Schilerdaten im Gruppenprozess zu

bearbeiten. Es offnet sich eine Auswahlmaske. Sie kdnnen entweder mit Klick im Ké&stchen
Schiler*in alle Schilerdatensétze markieren und im Gruppenprozess bearbeiten oder einzelne
Schillerdatenséate markieren. Je nach Auswahl wird oberhalb angezeigt, wieviele Schiler Sie aus
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der vorhandenen Ubersichtsliste markiert habenSie koénnen nun im Gruppenprozess die
Startcodezettel Uber Klick auf Seriendruck fur einen, mehrere oder alle Schiler/Schilerinnen
erzeugen.

WE~ pug g We¢zwju{z ruzpgz dug gmz? yup
->2 @ -Wldim~jo{pg8qgiigqx g~ igxxqz?3

4 Uberwachung der Schulpflicht

Schulbewerbung.deunterstiitzt Sie bei der Uberwachung der Schulpflicht der Schiilertinnen.
Erfolgreiche Bewerbungen uber Schulbewerbung.defihren automatisch dazu, dass diese
dotéxqgq~)uzzqz m X afgq~ {~sj? ym~wuq -~ j aq~pgz-
Zwischenstand derBewerbungenund konnen sehen, ob Schiler*innen mehreBewerbungen
abgegeben haben.

Dazu stehen lhnen i&chulbewerbung.déolgende Funktionen zur Verfigung:

4 Stand derBewerbungenprufen

Sie kobnnen inSchulbewerbung.dejederzeit den Stand derBewerbungen lhrer Schiler*innen
einsehen.

Rufen Sie dazu den MerBunkt
1 Abgange/Wechsel
1 Aktionen J Detail Schiilerdatensatz
1 Reiter Bewerbungen

auf.

Sie sehen dann die vom Schiler/von der Schilerin bereits getétigten Bewerbunged den

Bewerbungsstatus (siehd ¢ q u Schalpflight® ab Seite54 und4 Reiter2Bewerbunger® ab Seite
59).

4 Bewerbung als abgebende Schule fir meine Schiler/in erstellen

Sie haben die Mdglichkeit als abgebende Schule fir den Schiteren eine Bewerbung
durchzufiihren. Nur wenn der Schiler/die Schilerin im Nachhinein Zugriff auf den Schiilerdatensatz
oder den Stand der Bewerbung haben mdchte, ist die Verwendung des Startcodes in Verbindung
mit BundID notwendig. Als abgebende Schule kénnem I8er diese Hirde umgehen und fir den
Schdler/die Schulerin tatig werden.

Klicken Sieu z pqgz Ugi mux pqQ dot Exg~pmj gz aufi 8q

# Bewerbung erstellen

durchzufuhren.

, um eine Bewerbung fur lhren Schuler/lhre Schilerin als abgebende Schule

Gehen Sie dazu bitte wie folgt vor
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Cc g u jGaurdinfdrmationen?

Angestrebte Schulstufe
Wahlen Sie hier tUber das DrdpownFeld die
angestrebte Schulstufe.

Bundesland
Wahlen Sie hier Gber das Drdpown-Feld das
Bundesland.

Schuljahr
Waéhlen Sie hier Uber dd3rop-Down-Feld das
Schuljahr.

Schule
Wahlen Sie hier Uber das DrdpownFeld die
Schule.

Schulgliederung

Grundinformationen

Angestrebte Schulstufe: * Sekundarstufe 1

MNordrhein-Westfalen

[
Bundesland: = [
[

Schuljahr: *

Schule: * [ Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldeny

2024725 -

Schulgliederung: * [ |c03 - Berufsfachschule (zweijshrig / berufliche Kenntnisse ...

l
l
l
|
I
|

Bildungsgang: * [ Informations- und Kommunikationstechnik {(NUR EIN TEST,... =

Unterstiitzungsbedarfe

Sonderpadagogik: O  schilerin hat sonderpédagogischen Férderbedarf

AO-SF-Gutachten [0 Gutachten fir Schilerin lizgt vor

Weiterer Unterstiitzungsbedarf: Weiterer Unterstutzungsbedar (z.B, bei Rellstuhlfzhrerinnen)

Wahlen Sie hier tber das Drdpown-Feld die Schulgliederung.

Bildungsgang

Wahlen Sie hier Giber das Drdpown Feld den Bildungsgang.

Unterstitzungsbedarfe Sonderpadagogik

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn der Schiler/die Schiler einen sonderpadagogischen Forderbedarf

hat.
AO SFGutachten

Setzen Sie hier ein Hakchen, wenn fir den Schiler/die Schiler eiBRAGutachten vorliegt.

Weiterer Unterstltzungsbedarf

Hier kénnen Sie Informationen zu weiterem Unterstiitzungsbedarf hinterlegen.

Klicken Sie nun am.

cquig~ #Sqgj~uqgqn?

Wenn das ausgewahlte Bildungsangebot dij
Angabe von Daten zu einem Betrieb erfordert
konnen Sie anschlie3end in dS8uchmaske nachj
einem bestehenden Betriebedatensatz sucher
oder bei Bedarf manuelle Angaben zun
Ausbildungsbetrieb téatigen.

Klicken Sie nun am.

Betrieb dndern

Bezeichnung des Betriebs™ Ort des Betriebs

Miller gmbh Bitte geben Sie den Suchort des Betriebs an

7 passende Eintrige gefunden

Bitte wihlen Sie den Betrieb aus der Liste aus und klicken Sie auf "Diesen Betrieb verwenden'.

Diesen Betrieb verwenden

Nicht das passende gefunden?

Sie kénnen die Daten des Betriebs auch manuell erfassen.

Betriebedaten manuell erfassen

ol i s
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c g u iBigherigér Werdegang

Letzte Tatlgkelt Letzte Tatigkeit
Hier ist die letzte Tatigkeit Ihres
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin - al
Ihrer Schule hinterlegt.

Letzte Tatigkeit: * Schulbesuch der Sekundarstufe 2 (nach Jahrgang 10)
Letztes Bundesland: = Nordrhein-Westfalen
Einschulungsjahr:

Einschulungsart:

Letztes Bundesland
Hier ist das Bundesland der letzten Tatigkei ‘etter schulbesuch

hinterlegt. Schule: * Lemgo, Testschule (bitte NICHT anmeldent) - Standort L...
[J Die letzte Schule des Schilers ist nicht in der Liste vorhanden?

EinSChUIUngSjahr Schulform der Schule: ™ Berufskolleg a
Hier konnen Sie das Jahr der Einschulur scwgederng A01 - Berufsschule (BK/AO1, Sek. I
(1 KlaSSGGI’undSCh Ule) h interlegt, Letzter Bildungsgang: * Anlagenmechaniker/in fiir Sanitar-, Heizungs - und Klim. .

Letzte Jahrgangsstufe: Jahrgang 1
Letzter Schulbesuch Lette Kasse: 1o
Schule

Hier ist der Standort lhrer Schule hinterlegt, den der Schuler/die Schilerin zuletzt besucht hat.

Schulform der Schule
Hier ist die Schulform lhrer Schule hinterlegt.

Schulgliederung
Hier ist die Schulgliederung hinterlegt, die der Schiler/die Schulerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzter Bildungsgang
Hier ist der letzte Bildungsgang hinterlegt, den der Schuler/die Schilerin zuletzt an Ihrer Schule
absolviert hat.

Letzte Jahrgangsstufe
Hier ist die letzte Jahrgangsstufe hinterlegt, die der Schuler/die Schilerin zuletzt an lhrer Schule
absolviert hat.

Letzte Klasse
Hier ist die letzte Klasse hinterlegt, die der Schiler/die Schilerin zuletzt an Ihrer Schule besucht hat.

Klicken Sie nun am . Es dffnet sich der Reiter Qualifikationen:

cqujg~ @b¢mxuruwmju{zqz?

Letzter Schulabschluss:
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihres

Qualifikationen

. . . Letzter Schulabschluss: * Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifi... (~]
Abgangsschulers/lhrer Abgangsschilerin  a [ v bert e e Sclstchs s
I h S h I h . t I t erworbene Schulabschluss erreicht?
rer C u e In er eg " Berufliche Qualifikation: * abgeschlossene Berufsausbildung
. . . Erlernter Beruf: Aalrducherer/-rducherin
Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits e 1 oo rrte et st i st vornann?

hoéherer Schulabschluss als der zuletz
erworbene Schulabschluss erreicht wurde und
hinterlegen in den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des hdchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiiler/die Schilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier Uber das Drdpown-Feld, welchen hoéchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schilerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schiilers/der Schilerin hinterlegt.
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Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schiler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie ein Hakchen, wenn der erlernte Berufs des Schulers/der Schulerin nicht in der Liste
vorhanden ist.

Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schiler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Klicken Sie nun am.

cqujg~ #2U{we¢yqgzijqgs?

Wenn von der Schule fur dieses
Bildungsangebot  bei der  Bewerbunc
Unterlagen benotigt werden, konnen Sie diesi
hier sehen und teilweise auch direkdigital
einreichen.

Dokumente

Die Schulen bestimmen, welche Unterlage..mw
digital eingereicht werden kdénnen. Bei einigen Unterlagen ist es auch aus datenschutzrechtlichen
X~€8zpqz zuotij 8¢xo us+ puqg Qg puUSUjmMX quz8§¢~quot

Klicken Sie nun am.

cquijg~ @k¢ mj8uzr{ 3

Wenn von der Schule fir dieses * gt e o @ i :
Bildungsangebot zusatzliche Informationen wsse
"2ke¢ mj8r~msqzd®( nqz.,ee- dug
diese hier einsehen und beantworten. a4t St v

Klicken Sie zum Bearbeiten der Antworten au . .
das Stift-Symbol oder auf das Mdalleimer o .
Symbol, wenn Sie eine bereits erfasste Antwort =~ -
wieder l6schen mdchten.

Klicken Sie nun alm.

cqujg~ @k¢ myyqgqzrm ¢tzs:?

Sie erhalten nun eine Zusammenfassung der Daten:

Neue Bewerbung: Minnie Maus *27.10.2007 Abbrechen m m

® sewerbung = W5 (schulische Laufbann) I qualifikationen I Zusammenfassung

Zusammenfassung der Daten
Minnie Maus *27.10.2007 | Achenkamp 5 | 33739 Bielefeld

€02 €03 - Berufsfachschule (zweiizhriq / berufliche Kenntnisse + FHR) | C03/115/00 Informations- und Komr

Die Einverstandnis der Schilerin brw. des Schilers sowie des bzw. der Erziehungsberechtigten zum
Absenden dieser Bewerbung liegt vor.

‘ Klicken Sie oben rechts auf Speichern, um die Bewerbung abzuschlieBen. ‘

Setzen Sie hier das Hakchen, dass dasverstandnis der Schiilerin bzw. des Schilers sowie der
Erziehungsberechtigten zum Absenden dieser Bewerbung vorliegt.

Anschlie3end klicken S,, um die Bewerbung zu tbermitteln.
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4 Stand der SchulpflichtErfullung prifen

Schulbewerbung.deunterstitzt Sie bei der Nachverfolgung der Erfullung der Schulpflicht lhrer
Schiler*innen. Alle erfolgreicheBewerbungenin Schulbewerbung.ddiihren automatisch dazu,

p m puq q dotéxqg~)uzzqgqz mx afg~ {~si® ym~wug-~|j

Wichtiger Hinweis

Klaren Sie bitte mit der fur Sie zustandigen Schulaufsicht, ob neben der Uberwachungsliste
Schulbewerbung.de noch weitere Nachweise durch die Schiler*innen erbracht werd
missen. In vielen Regionen reicht bereits eine erfolgreiche Anmeldung Uk
Schullewerbung.de zur Dokumentation der Schulpflichterfullung aus.

Flhren Sie folgende Schritte aus, um den Stand der Schulpflichtiiberwachung einzusehen:

Rufen Sie dazu den MenBunkt

Abgange/Wechsel

auf.

Die Ubersihtsliste zeigt Innen im Reiter Schulpflicht die Angaben Zchulpflichterfillung

co3/112/00 12811 Jahrgang 2 Mittlerer Schulabschluss [Fachoberschulreife] mit Qual fikationsvermerk. - -

At3/20000 o Jahegang 11 Erser Schulabschiuss (Hauptschu abschluss Kasse 9) In i nachste ahrgangsstufestute wechseln -

Nahere Angaben finden Sie in den Details eines Schilerdatensatzes. Klicken Sie dafir auf Aktionen
zum Schilerdatensatz und rufen den Reiter Schulpflicht auf. Sie haben hier die Mdglichkeit Angaben
zur Schulpflicht zu tatigen. Dies ist nur dann durch diegabende Schule notwendig wenn, der
Schuler/die Schulerin etwas macht, woritiber er sich nicht Giber Schulbewerbung.de bewerben kann
(Bsp.: Auslandsaufenthalt; Wechsel zu einer Schule, die nicht Schulbewerbung.de nutzt):

zur ichterfiillung

(D Eswurde keine Bewerbung ber schulbewerbung.de abgegeben.

Allgemeine Titigkeit KonkreteTatigkst informationen

ine Anaaben zur Schuloflichterfaliuna vorhanden.

Keine A
Angaben zur Schulpflichterfiillung X

Art der Schulpflichterfallung:

Notiz

Schdlerin erfillt Schulpflicht: O  schalerin erfullt schulpfiicht

Art der Schulpflicht
Wabhlen Sie hier Gber DropDown die Art der Schulpflichterfullung aus.

Notiz
Hier haben Sie die Mdglichkeit, Notizen zu hinterlegen

Schiler*in erflllt Schulpflicht
Setzen Sie hier den Haken, wenn die Schulpflicht erfullt wird.

Schiler*innen, die

9 sich erfolgreich tibeiSchulbewerbung.dan eing Schule angemeldet haben
1 an der Schule verbleibeand den nachsthéheren Jahrgang besuchen (siehe Spalieibtl)
1 ihre Schulpflichterfullung auf andere Weise nachgewiesen haben
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haben in der Spaltéversorgtlein Hakchen. Dieses Hakchen dokumentiert, dass diese Schiler*sinnen
die Schulpflicht erfullen. Die Zeile wird in diesem Fall grin hinterlegt.

Wichtiger Hinweis

Das Hakchen wird vom System automatisch gesetzt, wenn der/8ighiler*in sich erfolgreich
an einer Schule beworben hat und dort eine Aufnahmezusage erhalten hat.

Wenn der/die Schiler*in keine erfolgreiche Bewerbung tber Schulbewerbung.de hat, ¢
er/sie weiterhin als unversorgt. Wenn der/die Schiler*in die Schulpflicht auf andere Wei:
erfullt (z.B. durch den Bundesfreiwilligendienst), konnen Sie dies manuell
Schulbewerbung.de eintragen.

Bei Schiler*innen, die an der Schule bleiben und im kommenden Schuljahr den néchsthéh
Jahrgang besuchen, geschieht dies tber die Uber Mehrfachauswahl gesetzte Schulpflicht.

Bei Schiler*innen, die ihre Schulpflicht auf andere Weise erfiilleretwa durch den
Bundesfreiwilligendienst) missen die Daten zur Schulpflichtiiberwachung manuell erfass
werden.

4 Schulpflichtiberwachung manuell erfassen

Wenn Schuler*innen die Schulpflicht durch etwas erfillen, dass nicht Uber eine elgung in
Schulbewerbung.delarstellbar ist, konnen Sie die Angaben zur Schulpflichtiiberwachung fur diese
Schiler*innen manuell erfassen.

Hinweis

Diese Angaben fillen sich fur Schiler*innen, die sich erfolgreich tber Schulbewerbung
angemeldet haben, automatisch aus. Sie kénnen dann auch keine Anderungen an den Ang:
vornehmen. Sie missen die Angaben also nur fur die Schiler*innen erfassersjafienicht
erfolgreich Uber Schulbewerbung.de an einer anderen Schule beworben haben.

Flhren Sie die folgenden Schritaus, um die Angaben fir eine/n Schiler*in zu erfassen:

Rufen Sie dernlas Menu Abgange/Wechsel afgsiehe4 Stand der SchulpflicHErfullung prufen)
Klicken Sie auf da.} JSymbolneben dem Schilerdatensatz, den Sie bearbeiten mdchten.
Wahlen Sie Schiler*in anzeigen

Gehen Sie auf den Reit&chulpflicht

Klicken Sidi

arwn P

Die Erfassungsmaske fiir die Angaben zur Schulpflichtiberwachung sieht wie folgt aus:

Angaben zur Schulpflichterfiillung X

Art der Schulpflichterfallung:

Notiz;

Schiler‘in erfullt Schulpflicht: [ schillerin erfullt Schulpflicht

Abbrechen Speichern [

Art der Schulpflicht
Wabhlen Sie hier Giber DropDown die Art der Schulpflichterflllung aus.
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Notiz
Hier haben Sie die MdglichkeNptizen zu hinterlegen.

Schiler*in erfillt Schulpflicht

Yug~ WAzzqz dug pm Yowotgz 2qgq~ré&xxj puqgqg Sqg-~¢r
bestatigen Sie, dass die/der Schuler*in die Schulpflicht erfillt.

Das Hakchen wird automatisch gesetzt, wenn Sie aus den Angaben zur Schulpflichterfullung etwas
Anderesm x amwiji ¢gxx zuot j £Eg~ {~sij?3 m¢ w©otxgz- Squ
p m Yowotqgqz 2qg~ré&xxij puqg Sqg-~¢r ot ¢x| rxuot i3 m¢,;

Angaben zur Schulpflichterflllung
Abhangig davon, welchen Puktd ug ngqu @ Rzsmngz 8¢~ dot¢x|rxuot
offnen sich weitere Abfragen, die Sie erganzen mussen.

Siekénnenfolgende Angaben auswéhlen:

Weiterer Schulbesuch an aktueller Schule

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schiler*in gespeichert, dass er/sie an der Schule bleibt
und im kommenden Schuljahr den nachsthoheren Jahrgang (z.B. Jahrgang ahrgang 10)
besucht.Im nachsten Schritt Details zur Schulpflichterfullung hinterlegen Sie, ob der/die Schiler*in
die Jahrgangsstufe wiederholt oder in die nachste Jahrgangsstufe wechselt. Im hinterlegen Sie, in
welche Jahrgangsstufe der/die Schiler*in wechselt.

Schulwechsel

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr an eine andere Schule wechselt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitee Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

Angaben zur Schulpflichterfillung x f
At der Schulpflichterfullung el

Wahlen Sie hier den Staat, das Bundesland und die Schule der neuen Schule, die der/die Schiler*in
besuchen wird.

Beruf erlernen

Wenn Sie dies auswahlen, wird fUr den/die Schiler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eine Berufsausbildung beginim nachsten Schritt hinterlegen Sie, ob eine Ausbildung im
Betrieb oder in einer aufRerbetrieblichen Einrichtung erfolgen wird. Je nach Auswahl 6ffnen sich
weitere Masken zur detaillierten Abfrage der Schulpflichterfullung. Bsp.:

Angaben zur Schulpflichterfiillung

pflichterfullung: * Beruf erlemen

ulpflichterfullung: * | Ausbildung im Betrieb

Deutschland

Nordrhein-Westfalen

Dsseldorf, Stadt. Georg-Blichner-Gymnasium
jesuchte Schule nicht [

Techniker/in Gerstetechnik

e den gesuchten Beruf nicht [

scholerin erfullt Schulpflicht. O Schillerin erfillt Schulpflicht
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Berufsvorbereitende Mal3nahme

Wenn Sie dies auswahlen, wird fur den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr eineberufsvorbereitende MaflRnahmeabsolvert. Wenn Sie diesen Punktuswahlen
bekommen Sie folgendaveitere Efassungsmaglichkeiten angezeigt.

Wabhlen Sie bitte aus, ob es sich bei der Mal3Bhahme um eine Berufsvorbereitende MalRnahme (BvB),
ein Werkstattjahr oder ein Einstiegsqualfierungsjahr (1. Jahr der Berufsausbildung ohne
Ausbildungsvertrag) handelt.

Sie erhalten jeweils weitere Felder angezeigt, in der Sie weitere Angaben zur MaRnahme oder dem
Beruf/Betrieb bei einem Einstiegsqudizierungsjahr erfassen.

Schulpflicht wird anders erfullt

Wenn Sie dies auswahlen, wird fir den/die Schuler*in hinterlegt, dass er/sie im kommenden
Schuljahr die Schulpflicht auf andere Weise erfillt. Wenn Sie diesen Punkt auswahlen bekommen Sie
folgende, weitee Erfassungsmoglichkeiten angezeigt:

Bundesfreiwilligendienst

Soziales oder 6kologisches Jahr absolvieren
Kinderbetreuung/Mutterschutz

Sonstige

Keine der hier genannten Optionen
Nachtragliches Erwerben des Schulabschlusses

E I E

Angaben speichern
Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben kénnen Sie diese mit einem Klick
JSymbol.
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4 Schulabschliisse

Nach den Zeugniskonferenzen missen Sie die tatsachliclsmmulabschliisse der Schuiler*innen
erfassen.

Bei Abgabe der Anmeldungim Frihjahr haben die Schiler*innen ihren zu erwartenden
Schulabschluss angegeben. Durch den Import haben Sie als Schule die Mdglichkeit, den
Schulabschluss zu setzen, der anschlieRend nicht mehr seitens des Schulers/der Schiilerin geandert
werden kann.

So ist sichergestellt, dass verlassliche Daten hinterlesyjtd. Fir dieaufnehmenden Schuler wird so
verbindlich dokumentiert, dass dedie Schiler*sinden Abschluss erreicht hatDamit haben die
aufnehmenden Schulen auch die Mdéglichkeit zu prifen, ob es Bewerbungen gibt, bei denen die
Schiller*innen die erforderlichen Schulabschliisse nicht erreicht haben.

Die Schulabschlisse der Schuler*innen kénnen Sie wie folgt erfassen:

4 Erfassungvon Schulabschlissen

Zur manuellen Erfassung der Schulabschliisse gehen Sie bitte wie folgt vor:

Rufen Sie dazu den MenBunkt
1 Abgénge/Wechsel
1 Mehrfachauswahl
1 Auswabhl der Schiler*innen tber Setzen des Hakchens vor der Spalte Schuler*in
1 Klick auf Qualifikation

auf.

Flhren Sie zum Eintragen der Schulabschl[]s:'
bitte folgende Schritte aus:

Letzter SChuIabSChIUSS Letzter Schulabschluss: Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) (]
Hier ist der letzte Schulabschluss Ihre: ) persbselus d et Bbsess ey
Abgangsschiulers/lhrer Abgangsschilerin - a [y 5 e beris e Schbscs s dor
lhrer Schule hinterlegt. e [

Setzen Sie ein Hakchen, wenn bereits ein
hoherer Schulabschluss als der zuletzt erworbene Schulabschluss erreicht wurde und hinterlegen in
den sich 6ffnenden Feldern:

Bundesland des hdchsten Schulabschlusses
Hinterlegen Sie hier das Bundesland, in welchem der Schiler/die Schilerin den hdchsten
Schulabschluss absolviert hat.

Hochster Schulabschluss
Wahlen Sie hier tGber das DrdpownFeld, welchen hdchsten Schulabschluss der Schiler/die
Schulerin bereits erreicht hat.

Berufliche Qualifikation
Hier ist die berufliche Qualifikation des Schiilers/der Schulerin hinterlegt.

Erlernter Beruf
Hier ist der erlernte Beruf hinterlegt, sofern der Schuler/die Schilerin zuletzt einen Bildungsgang
an lhrer Schule besucht hat und eine abgeschlossene Berufsausbildung hat.

Setzen Sie eirHakchen, wenn der erlernte Berufs des Schilers/der Schilerin nicht in der Liste
vorhanden ist.
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Erlernter Beruf (manuell)
Hinterlegen Sie hier manuell, welchen Beruf der Schiler/ die Schilerin zuletzt erlernt hat.

Angaben speichern

Wenn Sie die Anderungen vorgenommen haben konnen Sie diese mit einem Klick a-asl
Symbolibernehmen.

4 Import der Schulabschliisse auslem Schulverwaltungsprogramm

Sie konnen die erreichten Schulabschlisse der Schileriinnen auabs Ihrem
Schulverwaltungsprogrammexportieren und zu schulbewerbung.de importieren.

Rufen Sie dazu den MenBunkt
1 Import/Export

1 Schulabschliisse aktualisieren
auf.

Fihren Sie zum Eintragen der SchulabschlUs: ...
bitte folgende Schritte aus: importschema:

Schuljahr der geplanten Bewerbung;

(I -

SChUIve rwaltungsprogramm: Abschiisse gleichzeitig als bestétigt [] o
Wahlen Sie aus der Liste ||y merkieren:

Sch u IVerWaItu ngsprogramm aus . Zum Hochladen hier klicken oder Datei per Drag & Drop drauf ziehen
Importschema:

Wahlen Sie aus der Liste das verwendete Schema

aus.

Schuljahr der geplanten Bewerbung:

Wahlen Siehier aus der Liste das gewunschte Schuljahr aus. Es kann fur einen Schiler zwei
Datensétze mit unterschiedlichen Schuljahren geben, wenn z.B. ein Schiiler ein Schuljahr wiederholt
hat. Damit wir den Abschluss des korrekten Datensatzes aktualisieren konmaiissen Sie das
gewilnschte Schuljahr mit angeben.

Abschlissen gleichzeitig als bestétigt markieren:

Schulabschliisse, die von Ihnen als bestatigt markiert werden, kénnen nicht mehr veréndert werden.
Die Schulabschliisse werden den aufnehmenden Schulen so mitgeteilt, dass Sie sich nun auf diesen
Wert verlassen konnen.

énqg-~ pqzzZunsKogchladen hiet klicken oder per Drag & Drop drauf ziehen wA z zhgez d u q
Datei einfigen (z.B.fir SchiIkB  Sm u pmjqz-pmj (- RzUpbddstarigi®qgzp ©u
blau und Sie kbénnen den Import starten.

Der Importvorgang wird im nachsten Schritiberprift:

Schulabschliisse mittels Import aktualisieren

Sie konnen mit dieser Funktion die Schulabschlisse ihrer Schulkinder aus ihrem Schulverwaltungsprogramm aktualisieren.

@ Uriozd von Importaaten @ mport priten @ imoort abgeschiossen

- Geplantes Schuljahr de: . - . < 5 N
Geburtsdatum N Letater Schulabschluss (Vorher)  Letzter Schulabschluss (Nachher) Schulabschluss Bestitigt (Vorher) Schulabschluss Bestatigt (Nachhe
ewer

Achtung! Schulabschlisse, die von ihnen als bestétigt markiert werden, kdnnen nicht mehr veréndert werden.
Die Schulabschliisse werden den aufnehmenden Schulen auBerdem so kommuniziert, dass Sie sich nun auf dieses Wert verlassen kénnen und er sich nicht mehr veréndert.

Ein Abschluss gilt als bestitigt, sobald er auf dem Zeugnis steht und sich garantiert nicht mehr andern wird,

Schulabschliisse in das System iibertragen 4
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Mit Klick auf den Buttor d ot ¢ x mn ot x € q uz® pmét ddz jdiyq Epaz| 2
Anschliel3end dralten Sie die Meldung Uber den erfolgten Import:

Import erfolgreich:

0 von 34 Datensatze

weitere Abschliisse importieren 11\

4 Funktionen fur aufnehmende Schulen

Die aufnehmenden Schulen stellen ihre Bildungsangebote in das System und bieten so die
Moglichkeit der Online Anmeldung.

Dazu mussen die Bildungsgédnge an den Schulen angelegt werden. AnschlieBend konnen
Bewerbungen durch Schilerfinnen und Ausbildungsbetriebe erfolgen. Die Bearbeitung der
Bewerbungen erfolgt direkt Uber Schulbewerbung.de.

Erfolgreiche Bewerbungen kdnnen Sie anschliel3end in Ihr Schulverwaltungsprogramm tbertragen.
In Schulbewerbung.de haben Sie als aufnehmende Schule folgende Funktionen:
ab Seite76

4 Bildungsgange anlegen und verwalterab Seite77

73



m schulbewerbung.de ouJlL It

4 Klassen anlegen undrerwalten ab Seite110
4 Ausbildungsbetriebe verwalten ab Seitel17
4 Bewerbungenab Seitel22

4 Schilerdaten exportieren ab Seitel86
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4 Terminvergabe fur Aufnahmegespréacheb Seite189

Alle Funktionen fur aufnehmende Schulen werden auf den folgenden Seiten beschrieben. Die
Beschreibung de#t Funktionen flr abgebendeéschulenfinden Sie ab Seit@6.
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4 Verwaltung des Bildungsangebotsdurch die Kommune

2

In der Primarstufe, Sekundarstufe | und Sekundarstufe Il gibt es ein breites Angebot an
unterschiedlichen Bildungsangeboten in unterschiedlichen Schulformsfit Schulbewerbung.de
werden Kommunenals Angebotsverwalter fur diese Palette an Bildungsangeboten tatig.

Sie alsSchulen wahlen die Bildungsangebote (z.B. die Einschulung an einer Grundschule, die
Aufnahme an einer Realschule oder die hohere Handelsschule an einem Berufskolleg) aus dem
bereitgestellten Verzeichnis aus und bieten diese an.

Damit die Angebote auch von Eltern bzw. Schiler*innen gefunden werden kénnen, midigen
Kommunendiese Angebote als Angebotsverwalter in das Angebot aufnehmen. Der Weg vom
Anlegen des Bildungsangebots bis zur Bewerbung durch Eltern / Schiiler l1auft also wie folgt:

‘@1 Schulen @l Kommunen @I Eltern / Schuler
Primarstufe

©n Grundschule © Bildungsangebot I-D (3] Max. Anzahl Bewerbungen & Bewerbung
O Firderschule r ® Bewerbungszeitfenster

g G2 Freigabe Bildungsangebot
o= ©
Bildungsangebot Max. Anzahl Bewerbungen ) Bewerbun
©n Hauptschule — r = Z H
© Realschule r (© Bewerbungszeitfenster
1 Gymnasium
4 Gz Freigabe Bildungsangebot
Sekundarstufe Il )
© Bildungsangebot (3] Max. Anzahl Bewerbungen (& Bewerbung
1 Gesamtschule
© Gymnasium r (© Bewerbungszeitfenster
£ Berufskolleg
4 Cz Freigabe Bildungsangebot

Sie als Schule legen also die Bildungsangebote fest, die an lhrer Schule fiir Bewerbungsverfahren
verfugbar sind.

Der Kommunekommt bei diesem Verfahren eine wichtige Schlisselrolle zu. @ernimmt die
folgenden 4 wichtigen Schritteum die Bewerbungsverfahren zu ermdglichen:

1. Schulen und Schuleinzugsbezirke verwalten

2. Freigabe des Bildungsangebots

3. Festlegen der Bewerbungszeitfenster

4. Festlegen der maximalen Anzahl an Bewerbungen

Hinweis

Den Kommunerkommt eine zentrale Bedeutung in Schulbewerbung.de zu. Nur wenn al
Bildungsangebote mit Zugangsvoraussetzungen verknipft und veroffentlicht sind, werdetr
diese fur Schiler*innen angezeigt. Es ist also wichtig, dass dies immer auf dem aktuellen St
gehdten wird. Schulbewerbung.de unterstiitzt Kreise/kreisfreie und kreisangehdrige Stédte
dabei, fehlende Zuordnungen zu erkennen.
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4 Bildungsgange anlegen und verwalten

Schulen legen Bildungsgange an, damit diese tbtern / Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe
far Bewerbungen genutzt werden konnen.

1 Fdr die Jahrgange -4 legen Sie den Bildungsgang der Primarstufe an.

91 For die Jahrgdnge 8.0 pflegen Sie den Bildungsgang Sekundarstufe | im System ein.

1 Gymnasien undsesamtschulen legen die Bildungsgéange der Gymnasialen Oberstufe, jeweils fur
die Jahrgangsstufe EF, Q1 oder Q2 gemal der-AF5t, an.

91 Die Berufskollegs pflegerthre Bildungsgange gemaf? der Anlagen A Bisler APEBK in das
System ein

Das Einpflegen der Bildungsgénge ist nur einmalig erforderlich. Danach werden die Bildungsgénge
Uber alle Jahre durchgeschrieben. Ein Eingreifen ist nur dann notwendig, wenn sich etwas am
Angebot der Schule &ndert.

4 Ubersichtsliste der Bildungsgange

m hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen @
9. schulbewerbung.de Tur schulen CN=Nighues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter,OU=Benutzer,0U=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-itDC=de
NEUIGKEITEN « . ..
Blldung sgange X Y= Mehrfachauswahl Q_ Bildungsangebote aus Schillersicht priifen ~+ Weiteren Bildungsgang anbieten
> Meldungen
. Gliederung ~ Schlissel Bildungsgang < Standort Angebotsverwaltung  Status  Aktionen
a Termine
=t o -
[ Bewerbungsupdates £05 101/05 FS Sozialwesen/Heilerziehungspflege (integrierte Form) Sek. Il Nebenstelle Lage  Kreis Lippe V|
A12 107/00 Wirtschaft und Verwaltung Sek. Il Nebenstelle Lage Kreis Lippe VA |
HAUPTMENU . =
A12 101/00 Agrarwirtschaft Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe xQ P |
2 Abginge / Wechsel _
808 102/01 Kinderpfieger/in (praxisintegriert) Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe N VA |
|'§T Bewerbungen
A13 201/00 berufsvorb. MaBnahmen der AV u. freier Trager — Agrarwirtschaft Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe xR P |
P8 Bildungsangebot
) . o3 115/00 Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELDEN) Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe A P |
Bildungsgénge
A01 543/00 Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe V|
Klassen
. E0S 102/01 Fs Sozialwesen/Sozialpadagogik (nur in Test - nicht anmelden) Sek. Il Standort Lemgo  Kreis Lippe 2 |
B Betriebe / MNT /s
1 Import / Export 808 103/00 Sozialassistent/-in Sek.Il Standort Lemgo  Kreis Lippe AO , &

[ Berichte & Statistiken
o Seite: 25 - 1-25von 26 >
& Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum + Erklérung zur Barrierefreiheit

Sie koénnen jederzeit die Ubersichtsliste der Bildungsgange an lhrer Schule aufrufen, wenn Sie tiber
ein  Nutzerkonto mit den Rechten Administration, Bildungsgangleitung, Schul /
Dienststellenleitu ng, Sekretariat oder Bildungsangebot bearbeitenverfiigen.

Rufen Sie dazu den MenBunkt
1 Bildungsangebot
1 Bildungsgange

auf.

Die Ubersichtsliste der Bildungsgange enthalt folgende Daten:

Gliederung

Hier steht die Schulgliederung des Bildungsgangs. Mit Klick auf den Pfeil kénnen Sie eine
alphabetische Sortierung (atoder aufsteigend) vornehmen.

Schlissel
Hier steht die Schliisselnummer des Bildungsgarays den offiziellen Schllisselverzeichnissen.
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Tipp

Gerade das Angebot an verfiugbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in
immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Bildungsgang

Hier finden Sie die genaue Bezeichnung des Bildungsgangs.

Stufe

Hier sehen Sie welcher Schulstufe der Bildungsgang zugeordnet ist.

Standort
Hier sehen Sie an welchem Schulstandort der Bildungsgang angeboten wird.

Angebotsverwaltung
Hier sehen Sie wer das Bildungsangebot vewaltet. Die Verwaltung beinhaltet, welche

Zugangsvoraussaussetzungen der Bildungsgang hat, welcher Abschluss erworben werden kann und
mit welcher Uberschrift und Bezeichnung der Bildungsgang den Schiilertinnen angezeigt wird.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status habBer Mouseover auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

Das Bildungsangebot ist fir Bewerber:Innemrfiigbar. Es kdnnen aktuell Bewerbungel

fur dieses Angebot abgegeben werden.

® Das Bildungsangebot ist fiir Bewerber:Innen verfligbar. Es kdnnen aber dekagite
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster gedffnet ist.
Das Bildungsangebot isticht fir Bewerber:Innen verfugbar, weil der

0 Angebotsverwalter (also die Kommune) den Bildungsganight in das Bildungsangebot
aufgenommen hatNehmen Sie in diesem Fall Kontakt zum Angebotsverwalter auf. W
Angebotsverwalter ist, sehen Sie in der Spakagebotsverwaltung.
Das Bildungsangebot isticht fir Bewerber:innen verflgbar weil daBildungsangebot

A nicht aktiv geschaltet wurdeoder der Schulstandort des Bildungsangebotsicht aktiv
ist.

Aktionen

In der AktionenSpalte finden Sie Symbole, die Sie anklickémnen um diesen Bildungsgang zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

V4 Klicken Sie auf das StfSymbol um diesen Bildungsgang zu bearbeiten.

] Klicken Sie auf das Milleime3ymbol um diesen Bildungsgang zu léschen. Das Léschu
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

Hinweis

Bildungsgéange die bereit8ewerbungenenthalten kdnnen erst dann geldscht werden, wenn
die Bewerbungen fiur diesen Bildungsgang auch geléscht wurden.
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4 Bildungsangebote aus Schulersicht prufen

e
Bildungsangebote aus Schiilersicht priifen X

Q Bildungsangebote aus Schiilersicht priifen

Uberprifen,
ob und wie die von Ihnen eingestellter s [zoeses -
Bildungsangebote den Schiler*innen angezei¢ *™** [scromre -
WI rd Schulstandort: * [ standort Frondenberg - ]

Abbrechen Q In neuem Fenster priifen

Bildungsangebot oder Schule finden

Hier kdnnen Sie folgende Optionen auswahlen FJ.:WM

Schuljahr
Wahlen Sie hier das Schuljahr aus. Gefiltert nach:

2024/25 Sek. 11 in der Nahe von Lemgo
Schulstufe

. . i i Schule: Testschule (bitte NICHT anmelden!) - Standort Lemgo
Wabhlen Sie hier die Schulstufe aus.

Bewerbung aktuell méglich

Schulstandort
Wahlen Sie hier den Schulstandort aus.

Klicken Sie anschlleBe

1L
Tt

Filter anpassen

Es wurden 5 Bildungsangebote gefunden. Bitte beachten Sie die
Regelungen zu den Fahrkosten.

Sie erhalten nun eine Ansicht wie Schuler*inne
|hl’ e|ngeSte"tes B'Idu I’Igsan ge bOt Sehen und Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE

kénnen prufen, ob alles so wie gewiinscht NICHT ANMELDEN) _ _
B Berufsfachschule (zweijahrig / berufliche Kenntnisse + FHR)
dargeste”t erd Testschule (bitte NICHT anmelden!), Lemgo

‘#® Fachhochschulreife und Weitere
@ 24 Monate, Vollzeit

Bewerbung méglich!
Die Bewerbungsphase lduft noch bis zum 28.02.2024

FS Sozialwesen/Sozialpadagogik (nur ein Test - nicht anmelden) -
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4 Bildungsgange bearbeiten

v 3 B Q|39 M| @O @ #schuen-scn X # Schulen-sch X | # Schulen-scn. X | @ AWSchuber X | ! Hiffreicheinc X | 3 Materalsymt X | + - o X
<« G % schulenschulbewerbung.de/bildur |/e5054b68-edd8-2ee5-cd6f-198af9a2746¢ - S A
P TOPdesk - TR24091.. @ Hilfe (PDF) Y PROD-Admin Y Demo-Admin @ Admin 10 ! CIO Bund - EVET @ danis doku [} Verzsichnisse, Klassi.. € GitHub - SVWS-NR.. @ EV Code Signing Ze... » [ Alle Lesezsichen
o Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-westfalen ®
M schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=owl-it DC=de
NEUIGKEITEN <« . . =
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen
w> Meldungen
X Bildungsgang Schuljahre Kiassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
a Termine
B Bewerbungsupdates
Basisangaben
. Schulstandort: * Nebenstelle Lage -
HAUPTMENU
Schulstufe: * Sekundarstufe Il -
2 Abgénge / Wechsel
n Schulgliederung: * A12 - Ausbildungsvorbereitung (einjahrig in Vollzeitform) ...
E Bewerbungen
Angebotsverwalter: Kreis Lippe a
B8 Bildungsangebot °
Bildungsgange
Klassen ! .
Details des Bildungsgangs
B Betriebe / MNT
Bildungsgang: * Wirtschaft und Verwaltung (/107/00) -

Ty Import / Export
Variante:
[ Berichte & Statistiken

Bezeichnung des Bildungsgangs: * | Wirtschaft und Verwaltung
& Druckmanager

Hilfe und Support + Datenschutz + Impressum =« Erklirung zur Barrierefreiheit

Sie kénnen jederzeit die bestehenden Bildungsgénge bearbeiten, wenn Sie Uber ein Nutzerkonto mit
den RechterAdministration , Bildungsgangleitung, Schul / Dienststellenleitung oder Sekretariat
verfugen.

Rufen Sie dazu den MenBunkt
1 Bildungsangebot
1 Bildungsgéange

auf und klicken Sie anschlieBend auf d 4 JSymbolauf der rechten Seite in der entsprechenden
Zeile der TabelldDiese Seite enthalt folgende Reiter:
1 Bildungsgang

Schuljahre

Klassen

Unterlagen

Zusatzfragen

Aufnahmeberatung

Schulische Voraussetzungen (nur Sekundarstufe I1)
Schulische Zieldnur Sekundarstufe II)

Berufliche Voraussetzungen (nur Sekundarstufe I1)

=2 =4 =4 =4 =2 =4 A A =

Berufliche Ziele (nur Sekundarstufe Il)
Sie haben folgende Mdglichkeiten Anderungen vorzunehmen:

Hier konnen Sie lhre Anderungen speichern.

Hier kénnen Sie das Bildungsangebot I6schen. Das Léschen
erfolgt erst nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Das Loschen von Bildungsgangen ist nur dann moglich, wenn keine Bewerbungen mehr flir
Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungs
I6schen.

4 2 A E Billubgsgandd

Hier sind Eingaben zu den Basisangaben, DetalilS ( sausisangaben

Bildungsgangs und sonstige Angaben zu erfassen. s Stondort Lemgo
Schulstufe: * Sekundarstufe II
BaSisangaben schulgliederung: €01 - Berufsfachschule (dreijahrig / staatlich geprifte Assi... =
Bitte wéahlen Sie tUber das dreplown Menl den
Schulstandort dieSchulstufeund die Details des Bildungsgangs
Schulgliederungles Bildungsgangs aus. sidungsgang Assitent in o Emahng und Versorgung - Technik (13, ~
Variante:
Details des Bildungsgangs sezeichnung ces idungsgangs. | Assstent/ in for Emshung und Versoraung - Tk
Dauer {in Monaten): * 36
Bildungsgang URL fir Detailbeschreibung:

Hier wahlen Sie aus dem Drop down Menll aus C & asmsmessstngsgesprech sorseicn
Auswabhlliste den gewilinschten Bildungsgang aus. & seseung eforser setnebe oasen

Varlante Sonstige Angaben
Hier konnen Sie ggfs. eine Bezeichnung flr eir oo . 01 tmten sont gt

Varlante erfassen . Hinweise zur Bewerbung: iBilte Zeugnis mitbringen

Bezeichnung des Bildungsgangs
Hier kdnnen Sie die Bezeichnung des Bildungsgarys ‘ -
festlegen.In der Regel sollte dieser dem Text aus dem Fachklassenverzeichnis entsprechen.

Tipp

Gerade das Angebot an verfugbaren Bildungsangeboten an den Berufskollegs in «
Sekundarstufe Il ist sehr umfangreich. Das aktuelle Fachklassenverzeichnis finden Sie in M
immer unter https://schulverwaltungsprogramme.msb.nrw.de/download/Berufskolleg.pdf

Dauer in Monaten

Die Dauer des Bildungsgangs in Monaten. Von der Dauer des Bildungsgangs ist auch die
Ausbildungsdauer abhéangig, die automatisch berechnet wird. Ein Bildungsgang mit 24 Monaten
Dauer startet in der Regel am 01.08. (offizieller Schulstart) eines Jahres uiictie/in diesem Fall bis

zum 31.07. des FolgEolgejahres dauern.

URL fir Detailbeschreibung

Hier kdnnen Sie einenink (URL) zu einer Internetseite oder PIDrateierfassen, die Informationen

zu diesem Bildungsgang enthélt. Schiler*innen kénnen im Rahmen der Bewerbung sowie im
Rahmen der Informationsbeschaffung tber diildungsangeboteauf www.schulbewerbung.de
diesen Link abrufen, um weitere Informationen tber diesen Bildungsgang zu erhalten.

Aufnahmeberatungsgesprach erforderlich
Mit Setzen des Hakchens werden die Schiler*innen im Bewerbungsprozess darauf hingewiesen,

dass ein Aufnahmeberatungsgeprach fir diesen Bildungsgang erforderlich ist. Sie konnen im Reiter
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Aufnahmeberatungoptional Termine dafir einstellendie zusammen mit der Bewerbung online
gebucht werden kénnen

Bewerbung erfordert Betriebe Daten

Setzen Sie hier das Hakchen, wenn die Bewerbung zu diesem Bildungsgang die Eingabe von
Betriebe-Daten erfordert. Dies ist in der Regel nur bei den Bildungsgangen aus den
SchulgliederungerBerufsschuleund Ausbildungsvorbereitung in Teilzeiterforderlich.

Sonstige Angaben
Optionen

Aktiv

Damit die Bildungsgénge Bewerbungen entgegennehmen kénnen, missen diese aktiv geschaltet
werden. Das kénnen Sie an dieser Stelle vornehmen. Setzen Sie dazu das Hakchen in dezlSipalte
Sie konnen den Bildungsgang auch jederzeit wieder inaktiv schalten, indem Sie das Hakchen
entfernen und speichern. Bestehende Bewerbungen bleiben dabei erhalten. Es kénnen jedoch keine
neuen Bewerbungen durch Schiler*innen und Ausbildungsbetriebe erfolgen.

Erlernten Beruf erfragen?
Hier kdnnen Sie festlegen, ob bei Bewerbungen flr dieses Bildungsangebot der erlernte Beruf

erfragt werden soll. Das kann zum Bespiel bei den Bildungsangeboten aus der Schulgliederung
Fachschulesinnvoll sein.

Hinweise zur Bewerbung
Hier kbénnen Sie einen Text erfassen, der Informationen zu den einzureichenden Unterlagen und

Hinweise zum Anmeldeverfahren enthalt. Dieser Text wird Schiler*innem der Bewerbung in
Schulbewerbung.de angezeigt.

4 2 A E Gdh@jahmgd

w hulb b de fiir Schul Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®
sl schulbewerbung.de fur Schulen CN=Nighues\, Ingo (QWL-T),0U=Mitarbeiter, OU=Benutzer, 0U=_OWL-IT,DC=ma DC=owl-itDC=de
NEUIGKEITEN . .
Bildungsgang A12/107/00 - Wirtschaft und Verwaltung Abbrechen m
w0 Meldungen
Bildungsgang Schuljahre Klassen rterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
B Termine
B Bewerbungsupdates
Schuljahre ® njedem Schuljahr anbieten
: Beschulungsbeginn und -ende entsprechen dem Schuljahr des Bildungsgangs. Sie kénnen daven abweichende Zeitpunkte des Beschulungsbeginns und Beschulungsende festlegen, indem Sie
HAUPTMENU diesem Bildungsangebot eine Klasse zuerdnen und dert abweichende Zei
2 Abginge / Wechsel
& Bewerbungen Beschulungsbeg Dauer  Ausbildungsende Standardklasse Bewerbungszeitraum tatus
™8 Bildungsangebot 2023/24 01.08.2023 12 31.07.2024 - 01.02.2023 - 28.02.2023 ®© 0 0 o0 0 Vs
Bildungsgénge 2025/26 01.08.2025 12 31.07.2026 - 01.02.2025 - 28.02.2028 ® 0 0 0 0 /'
Klassen 2024425 01.08.2024 12 31.07.2025 - 01.10.2024 - 03.10.2024 ® 0 0 0 0 7

Hinweis
Im Regelfall sind lhre Bildungsgange in jedem Jahr fur Bewerber:lnnen verfiigbar. Bei Be:

kénnen Sie den Schalten jedem Schuljahr anbietenausschalten und einzelne Schuljahre
hinzufiigen, in denen das Angebot verfligbar sein soll.

Auf dieser Seite sehen die Schuljahre in denen der Bildungsgang fur Bewerber:innen verfugbar ist.
Folgende Informationen sind hier verfligbar:
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Schuljahr
Yug~ ©u~p pug Sg8quotzc¢tzs pq dot ¢xvmt ~q mz s q 8§

Beschulungsbeginn

Hier wird der offizielle Beschulungsbeginn (NICHT Einschulungsdatum) fiir das Schuljahr angezeigt.
Dies ist immer der 01.08. des ersten Kalenderjahres des Schuljahres.

Dauer

Hier wird die Dauer des Bildungsangebots in Monaten angezeigt.

Ausbildungsende

Hier wird das offizielle Beschulungsende (nicht Schulentlassdatum) fur dieses Bildungsangebot in
dem Schuljahr angezeigt. Das Beschulungsende berechnet sich aus dem Beschulungsbeginn
zuziglich der Dauer des Bildungsangebots (z.B. 01.08.2024 + 24 Mondt€)Z#.3026).

Standardklasse

Wenn Sie diesem Bildungsgang eine Standardklasse zugeordnet haben, kdnnen Sie diese hier sehen.
Neue Bewerbungen fiir dieses Bildungsangebot werden immer sofort der Standardklasse
zugeordnet.

Bewerbungszeitraum

Hier konnen Sie sehen in welchem Zeitraum (bzw. Zeitrdumen bei mehreren
Bewerbungszeitfenstern) die Bewerbungen fir dieses Bildungsangebalurch Eltern /
Schiler:Innerbzw. Ausbildungsbetriebe abgegeben werden kdénnen.

Status

Ein Bildungsgang kann verschiedene Status haben. Per Mamgr auf das angezeigte Symbol,
erhalten Sie die entsprechende Information dazu.

@ Das Bildungsangebot ist fir Bewerber:Innemrfiigbar. Es kénnen aktuell Bewerbungel
fur dieses Angebot in dem Schuljahr abgegeben werden.

o Das Bildungsangebot ist fir Bewerber:Innen verfligbar. Es kdnnen aber dekagite
Bewerbungen abgegeben werden, weil kein Bewerbungszeitfenster geoffnet ist.

Kap.

In der Spalte Kap. finden sie Kapazitaten fir dieses Bildungsangebot in dem Schugjahkdnnen je
Schuljahr Kapazitaten fur einen Bildungsgang festlegen. Die Kapazitaten dienen der Kontrolle der
freien Platze fur Sie als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Res.

In der Spalte Res. finden Sie bereits reservierte Platze (z.B. fur Schiler*innen die das Schuljahr
wiederholen) fir dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr. Sie kénnen je Schuljahr reservierte
Platze fur einen Bildungsgang festlegen. Die reservierten P#twerden automatisch von der
Kapazitdt abgezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fur Sie als Schule und haben
ansonsten keine Auswirkungen im System.
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Anm.

In der Spalte Anm. finden Sie die Anzahl defolgreichen Bewerbungen (Anmeldungen) die flr

dieses Schuljahr fur das Angebot vorliegen. Erfolgreiche Bewerbungen sind Bewerbungen die den
Sgeg~n¢zs i mj ¢ ame¢rsqz{yyqgqz?3? {pg~ 2cCowygxp¢zs
werden automatisch von der Kapazitattmyezogen und dienen der Kontrolle der freien Platze fur Sie

als Schule und haben ansonsten keine Auswirkungen im System.

Frei

Die Spalte Frei enthélt einen berechneten Wert der sich wie folgt ermittelt:
Formel: Kapazitat Reservierte Platze] Anmeldungen = freie Platze

Aktionen

In der AktionenSpalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kdnnen um dieses Schuljahr zu
bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfligung:

V4 Klicken Sie auf das StfSymbol um dieses Schuljahr zu bearbeiten.

Ihnen stehen dabei folgende Optionen zu
Verflgung:

Kapazitat: 20
KapaZ|tat Reservierte Platze: 5

Standardklasse: Bank

Hier konnen Sie festlegen, wie hoch di
Kapazitit —an  Platzen  fur  dieses

Bildungsangebot im Schuljahr ist.

Reservierte Platze

Hier konnen Sie festlegen, wie hoch die Anzahl der bereits reservierten Platze (z.B. fur Schiler:Innen
die das Schuljahr wiederholefijjr dieses Bildungsangebot in dem Schuljahr ist.

Standardklasse

Hier kdnnen Sie eine Standardkklasse fir das Bildungsangebot in diesem Schuljahr festlegen. Alle
neuen Bewerbungen fur das Schuljahr fur dieses Bildungsangebot werden automatisch der
Standardklasse zugeordnet.

Hinweis

Sie konnen hier nur Klassen auswahlen, die dem Bildungsgang und dem pass&utietjahr
zugeordnet sind.
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4 2 A E Qlds€eion,

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmeldent) | 454545 | Nordrhein-westfalen

w schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehues\, Ingo (QWL-T),0U=Mitarbeiter OU=Benutzer,OLi=_OWL-IT.DC=ma DC=owl-it DC=de @
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT

w: Meldungen ANMELDEN)

B Termine Bildungsgang Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen >
B Bewerbungsupdates

Klassen + Neue Klasse hinzufiigen + Bestehende Klasse zuordnen

HAUPTMENU Klassenbezeichnung Schuls Bildungsgénge Klassenlehrkraft

& Abginge / Wechsel Bank 2024725 AD1/113/00 - Block-U. im Unterricht (Bezirksfachklasse) Sekundarstufe I Standert Lemge

B Bewerbu ngen

™3 Bildungsangebet

Hier sehen Sie alle Klassen die diesem Bildungsangebot zugeordnet sind und kdnnen neue oder
Klasse anlegen oder bestehende Klassen dem Bildungsangebot zuorddiEnListe der Klassen
enthélt folgende Angaben:

Klassenbezeichnung
Hier finden Sie den Namen der Klasse.

Schuljahr
Hier finden Sie das Schuljahr, das dieser Klasse zugeordnet ist.

Bildungsgénge
Hier finden Sie die Schliisselnummer des Bildungsgangs, der dieser Klasse zugeordnet ist.
Hinweis

Klassen kdnnen mehr als einem Bildungsangebot zugeordnet werden. Das geschieht haufig
gleichartigen und niedrig frequentieren Bildungsgangen (z.B. Backer und Konditoren).

Klassenlehrkraft
Hier finden Sie den Namen der Klassenlehrkraft.

Zeitform
Hier finden Sie die Bezeichnung der Zeitform fir diese Klasse.

Schulstufe
Hier finden Sie die Bezeichnung der Schulstufe, die diesem Bildungsangebot zugeordnet ist.

Standort
Hier finden Sie die Bezeichnung des Schulstandorts, an desesBildungsangebot zugeordnet ist.

Aktionen
Hier finden Sie die moglichen Aktionen, die Sie fur diese Klasse aufrufen kénnen. Klicken Sie auf das
: -Symbol um die Optionen anzuzeigen.

#  Klasse bearbeiten  Klicken Sie hier um die Angaben zur Klasse zu bearbeiten.

Klicken Sie hier um die Klasse zu Léschen. Die Léschung erfolgt

B Klasse l5schen . . : )
N nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.
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Hinweis

Klassen kdnnen nur dann geldscht werden, wenn lhnen keine Bewerbungen mehr zugeord
sind. Nehmen Sie die Klassenzuordnungen in den Bewerbungen raus oder léschen Sie
Bewerbungen um die Klasse lI6schen zu kénnen.

4 Klasse bearbeiten

Klasse: Bank %

Basisangaben

Beze|Chnung Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fes ._...

ichnung Bank

Schuljahr: = 2024/25

SChUlJahr Schulstandort: Standort Lemgo
Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse : s
einem Schuljahfest.

Details

Schulstandort sahrgangsstufe: Jahrgang 1
Hier sehen Sie, welchem Schulstandort dies D el Jrgergsste fnesfioen e
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm """ ‘Simh[;:“ml =
aus dem Bildungsangebot und kann in de . ... e

Klasse nicht geandert werden. Schulbeginn (1. g 21.08.2004 10:00 o
Schulstufe

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem
Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht geandert werden.

Details
Jahrgangsstufe
Wabhlen Sie die Jahrgangsstufe fir diese Klasse aus der Liste aus.

Individuelle Jahrgangsstufe hinzufligen

dgij8qz dug pm Yowot gz uy Wgxp 2Zzpufup¢gxxq [ mt
ausgewahlten Jahrgangsstufe noch einen individuellen Wert fir die Bezeichreugydnen wollen.

Dies wird héufig an Berufskollegs verwendet. Die entsprechende Zuordnungswerte werden beim
SchiLDExport der Bewerbungen in der Datei Jahrgaenge.dat mit ausgegeben.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fur diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese KlasseeziBeginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das Endatum darf den Zeitraum in Monaten fur dieses Bildungsangebot
nicht Gberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.2)fir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).

Klassenlehrkraft
Hier konnen Sid optional J den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tag)
Hier kdnnen Sid optional J das Datum und die Uhrzeit fir den Schulbeginn (1. Schultag =
Einschulung) festlegen.
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Informationen zum Schulbeginn

Hier steht lhnen ein Freitextfeld zur Verfigung, in dem Sie weitere Informationen zum

Schulbeginn erfassen kbnnen§ - S- @ Vwuz ot¢x¢zs jq~yuzg ruzpqz
¢ziq~ wmaoal

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werd
Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobald deren Bewerbung erfolgreich ist (dEo
R¢rzmtyq jmj¢ am¢rsqz{yyqz3 {pg~ 2accowy:

+ Erstellen

Klicken Sie anschliel3end a um die getéatigten Anderungen zu iibernehmen

4 Neue Klasse hinzufiigen

Hier kénnen Sie dem Bildungsangebot eine neue Klasse hinzufligen. Dabei stehen Ihnen folgende
Optionen zur Verfligung:

Basisangaben

BEZEIChnUI’]g Basisangaben
Legen Sie hier die Bezeichnung der Klasse fes senne- Neve Kisse
Schuljahr: * 2025/26
Schuljahr Schustandort Standor Lemgo a

Bildungsgang: * Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT ANMELD... ﬁ

Legen Sie hier die Zuordnung der Klasse .
einem Schuljahr fest.

Details

Jahrgangsstufe: * Jahrgang 1

Schulstandort
Hier sehen Sie, welcher8chulstandort diese

Zeitform: * Vollzeit

Beschulungsbeginn/-ende: 182025 B || 317.2028 B
Klasse zugeordnet ist. Die Zuordnung Stamm c.ceener Hi. Hober
aus dem Bildungsangebot und kann in de scubeini e 152025 &
Klasse nicht geandert werden. Schulbeginn (1. Tag) Uhizeit™ | 16:00 ©

Informationen zum Schulbeginn: | Informationen zum Schulbeginn unter www.schule.de
Schulstufe

Hier sehen Sie, welcher Schulstufe diese Klasse
zugeordnet ist. Die Zuordnung stamm aus dem Bildungsangebot und kann in der Klasse nicht
geéandert werden.

Details
Jahrgangsstufe
Wahlen Sie die Jahrgangsstufe fir diese Klasse aus der Liste aus.

Zeitform
Wahlen Sie die Zeitform fiir diese Klasse aus der Liste aus.

Beschulungsbeginn/ende

Tragen Sie den Beginn und das Ende des Schuljahres fir diese KlasseeziBeginn muss dabei
innerhalb des Schuljahres der Klasse liegen (also im Schuljahr 2025/26 zwischen dem 01.08.2024
und dem 31.07.2025). Das End@mtum darf den Zeitraum in Monaten fiir dieses Bildungsangebot
nicht tberschreiten (z.B. Beginn am 01.02.ZDfir ein Bildungsangebot mit einer Dauer von 24
Monaten = Beschulungsende ist maximal der 31.01.2027).
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Klassenlehrkraft

OuwJLIc

Hier kénnen Sigd optional J den Namen der Klassenlehrkraft hinterlegen.

Schulbeginn (1. Tagihd Schulbeginn (1. Tag) Uhrzeit

Hier kénnen Sigd optional J das Datum und die Uhrzeit fiir den Schulbeginn (1. Schultag =

Einschulung) festlegen.

Informationen zum Schulbeginn

Hier steht Ihnen ein Freitextfeld zur Verfiigung, in dem Sie weitere Informationen zum

Schulbeginn erfassen konnen § - S -

¢zjq-~

ncnl(

a2 \VVuz

ot ¢x¢zs

q~yuzqgq ruzpqz

Hinweis

Die Informationen Schulbeginn (1. Tag) und Informationen zum Schulbeginn werd

Bewerber:lnnen im System angezeigt, sobatttren Bewerbung erfolgreich ist (also den

R¢rzmtyq jmjt¢e

Klicken Sie anschlieRend ol

4 Bestehende Klasse hinzufligen

am¢rsqz{yyqz?3

{pa-

umdie neue Klasse anzulegen.

Hier konnen Sie denBildungsangebot eine BestehendeKlassezuordnen

bestehende Klasse zuordnen.

4 2 A E OkeDagd, O

-]g

-+ Speichemn Abbrechen

M schulbewerbung.de fiir Schulen

Berufskolleg | Lemga | Testschule (sitte NICHT anmeldeni) | 454545 | Nordrhein-Westfalen ®

CN=Niehues\, Ingo (OWL-IT)OU=Mitarbeiter,0U =Benutzer,OU=_OWL-IT,DC=ma,DC=0wl-it DC=de

NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT =
Abbrechen - Speichem - Léschen

% Meldungen ANMELDEN) ‘

B Termine il

B Bewerbungsupdates
Benétigte Unterlagen

HAUPTMENU Bezeichnung

& Abginge / Wechsel Letztes Schulzeugnis

+
Sy Bewerbungen
& 9 Bewerbungsanschreiben
P2 Bildungsangebot
Weitere Unterlagen 1
e
Personalausweis

Klassen

B Betriebe / MNT

Hier konnen Sie festlegen, welche
eingereicht werden mussen.

Plicht-Unterlage

|8 0Qa

Unterlagen fur Bewerbungen fir dieses Bildungsangebot
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Hinweis

Sie kodnnen festlegen, ob UnterlagerPflichtunterlagen oder optional sind und ob
Bewerber:Innen die Unterlagen digital Gber Schulbewerbung.de einreichen kénnen dirfen.
Bewerber:Innen haben aber die Wahlfreiheit Unterlagen die digital eingereicht werden duirfe
trotzdem in Papierform einzueichen.

Sie finden hier folgende Informationen:

Bezeichnung

Hier sehen Sie die Bezeichnung der Unterlage, die flir Bewerbungen fiir das Bildungsangebot
eingereicht werden soll.

Pflicht-Unterlage

Hier sehen Sie, ob die Unterlage eiR#licht-Unterlage ist, also ob das einreichen dieser Unterlage
far eine erfolgreiche Bewrbung erforderlich ist.

Darf digital eingereicht werden
Hier sehen Sie, ob Bewerber:Innen diese Unterlage digital einreichen kénnen.

Aktionen

In der AktionenSpalte finden Sie Symbole, die Sie anklicken kdnnen um diese einzureichende
Unterlage zu bearbeiten. Folgende Aktionen stehen zur Verfiigung:

V4 Klicken Sie auf das StfSymbol um diese einzureichende Unterlage zu bearbeiten.

i Klicken Sie auf dadliulleimer Symbol um diese einzureichende Unterlage zu entfernen
Das Entfernen erfolgt nach einer vorherigen Sicherheitsabfrage.

Hinweis
Wenn Sie eine einzureichende Unterlage entfernen, werden auch bereits eingereict

Unterlagen inbestehenden Bewerbungen fur dieses Bildungsangebot geléscht. Beachten ¢
dies bitte. bevor Sie eine einzureichen Unterlaae |6schen.
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4 Unterlagebearbeiten

Uber das Stiftsymbol in der Spalte Aktionen
konnen  Sie  einzureichende  Unterlage!
bearbeiten. Folgende Optionen stehen lhnen zt  =e=cner
Verfugung_ Letztes Schulzeugnis

Benotigte Unterlage bearbeiten

Bezeichnung

Die BezeiChnung der einzureichenden Unte”ag Fiir die Bewerbung miissen Sie ihr letztes Schulzeugnis einreichen -
Dieser Wert kann nicht geandert werden, weil e
aus dem Katalog der einzureichenden Unterlage
stammt.

Erlauterung

Diese Unterlage muss eingereicht werden

Die Erlauterung wird Bewerber:lnnen bein
Bewerbungsprozess als Hinweis Zu
einzureichenden Unterlage angezeigt. m Abbrechen

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden
g g 9

Vorlage

Hier kdnnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserklérung zu Klassenfotos. Hier
werden PDF, Bild und Word Dateienakzeptiert. Klicken Sie auf das Milleimeéymbol, wenn Sie

die Vorlage wieder entfernen méchten.

Die Unterlage muss eingereicht werden

Hier kdnnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlageliatso fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

Hier kdnnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiiler:Innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verfligbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalauswgiski

Hinweis

Die Bewerber:Innen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden drfen,
Wabhlfreiheit die Unterlaaen trotzdem iPanierform einzureichen.
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4 Benotigte Unterlagen hinzuftigen

OuwJLIc

Klicken Sie auf Bendtigte Unterlager
hinzufugen, um  weitere  einzureichende
Unterlagen festzulegen. Sie haben hier folgend
Optionen:

Bezeichnung

Die  Bezeichnung der einzureichende
Unterlage. Dieser Wert kann nicht geénder
werden, weil er aus dem Katalog de
einzureichenden Unterlagen stammt.

Erlauterung

Die Erlauterung wird Bewerber:lnnen bein
Bewerbungsprozess als Hinweis Zu
einzureichenden Unterlage angezeigt.

Vorlage

Benotigte Unterlage hinzufuigen

Zusatzbogen

Bitte reichen Sie den beigefligten Zusatzbogen zur Online-Bewerbu

4.docx (18.7 KB)

Diese Unterlage muss eingereicht werden
Diese Unterlage darf digital eingereicht werden

m Abl)rQChen

Hier kdnnen Sie eine Vorlage hochladen, die Bewerber:Innen im Bewerbungsprozess zum Download
angeboten werden. Sinnvoll ist das z.B. bei einer Einverstandniserklérung zu Klassenfotos. Hier

werden PDF, Bild und Word Dateien akzeptiert.
die Vorlage wieder entfernen méchten.

Die Unterlage muss eingereicht werden

Klicken Sie auf da4llleimer Symbol, wenn Sie

Hier kdnnen Sie festlegen, ob diese Unterlage eine Pflichtunterlageliatso fur eine erfolgreiche
Bewerbung bei der Schule eingereicht werden muss.

Diese Unterlage darfdigital eingereicht werden

Hier kdnnen Sie festlegen, ob diese Unterlage durch Schiiler:Innen digital eingereicht werden darf.
Bei manchen Unterlagen ist diese Option nicht verfligbar, weil gesetztliche Regelungen dagegen
sprechen (z.B. bei Gesundheitszeugnissen oder Personalauswgiski

Tipp:

Schiller:innen haben die Mdéglichkeit, ihr Bewerbungsformular nach dem Download digital zu
unterschreiben und direkt wieder hochzuladen. Damit Schulen diese Funktion nutzen kbnnen, muss

uy vgegquxusqz Suxp¢tzs smzs ¢zijqg~ nde Ynterleggu | q ~

asqreg~n¢zs r{~y¢txm~ £{ z ot ¢ x n g Faljs~ 1schules - dag) 3
Bewerbungsformular ausschlie3lich in Papierform erhalten mdchten, figen Sie stattdessen die

fzig~xmsq @Sgeg~nc¢zs

Hinweis

Die Bewerber:Innen haben auch bei Unterlagen, die digital eingereicht werden durfen,
Wabhlfreiheit die Unterlagen trotzdem in Papierform einzureichen.
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4 2 A E Qukdirfrager©®

$ " Berufskolleq | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordshein-Westfslen
il schulbewerbung.de fiir Schulen €N =Nighus\, Ingo (OWL-T),0U=Mitarbsiter,OU-=Benutzer,0U=_OWL-IT,0C=ma, DC=owl-it DC=de ®
NEUIGKEITEN « : . . . .
Bildungsgang A01/543/00 - Kaufmann/frau fiir Tourismus und Freizeit Abbrechen
W Meldungen
B Ttermine -
& Bewerbungsupdates
st
HAUPTMENU
2 Abgiinge / Wechsel V|
Zaitmodell Mehrfachauswahl
E} Bewerbungen KR
°§ sildungsangebot P |
Mativation Freitext
Bildungsgénge T~ ¥
P |
Klaesen Geschwisterkinder Einfachauswah
T+
B eetriebe / MNT
. s 0
s Import / Export Vorhandene Lernmittel Mehrfachauswahl
T+

[ Berichte & Statistiken

Hilfe und Support  + Datenschutz « Impressum « Erklirung zur Barrierefreiheit

Hier kdnnen Sieauswahlen, ob Schiler*innen bei der Bewerbung zu diesem Bildungsgang noch
zusatzliche Angaben in Schulbewerbung.de erfassen sollésie erhalten hier folgende
Informationen:

Die Tabelle der Zusatzfragen enthalt folgende Angaben:

Bezeichnung
Hier sehen Sie die Bezeichnung der Zusatzfrage

Ist Pflichtfrage
Hier kdnnen Sie sehen, ob Bewerber:Innen diese Frage beantworten missen

Fragetyp
Hier sehen Sie den Fragetyp der Zusatzfrage

Aktionen
Hier erfolgen Sie folgende Optionen:

Klicken Sie auf dieseSymbol, um die Zusatzfrage zu bearbeiten

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage zu l6schen. Vorhandene Antwort
bestehenden Bewerbungen werden dadurch auch geléscht.

Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage dfmsition hoher zu schieben. Di
Bewerber:lnnen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorge
Klicken Sie auf dieses Symbol, um die Zusatzfrage eine Position niedriger zu schiebe
Bewerber:Innen missen die Zusatzfrage in der Reihenfolge beantworten, die Sie vorge

& S mEN

+ Zusatzfrage hinzufigen

um eine weitere Zusatzfrage hinzuzufiigen.
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Fragetypen

Zusatzfrage erstellen X

Freitextfrage
Hier konnen Sie eine einfache Frage stellen, die Bewerber:innen mit einem Frelhext
beantworten kdnnen.

Einzelauswahlfrage

Hier kbnnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:Innen eine
“liju{z m¢ ©votxqgqz WAzzqgqz- d u q-Optiohen zzglassent beg der m¢ ot
Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Mehrfachauswahlfrage

Hier konnen Sie eine Frage mit mehreren Antwortoptionen anlegen, aus denen Bewerber:Innen
Optionen auswahlen koénnen. Sie kdnnen festlegen wie viele Antwortoptionen Bewerber:lnnen
yuzuymx ¢zp ym¥uymx m¢ ©otxqz WAzzqz-uGRtherg~pqy
zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kénnen.

Ranglistenfrage

Hier konnen Sie eine Frage mit mehreren Optionen anlegen, die Bewerber:inrene Reihenfolge
"cmzsr {xsq( n~uzsqgz y¢é qgz- d@ptonen 2ulassenzbeitderqg ~ m¢
Bewerber:Innen einen eigenen Text erfassen kdnnen.

Notenfrage

Hier kdnnen Sie Facher auswahlen, fiir die Bewerber:Innen Ihnen die letzten Noten nennen kdénnen.
Dabei steht die 16 und die 115 Notenskala sowie alle bekannten Schulfécher zur Verfiigung.
AulBRerdem kdénnen Sie Angeben, dass Bewerber:innen lhnen den Jahrgégitraum nennen sollen,

in denen Sie in diesem Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 bis Jahrgang 10 in Englisch).
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4 Freitextfrage hinzufigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf da€’ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie B
und anschlieRend a IEEEEEN

Hier haben Sie folgende Optionen:

Freitextfrage . erste.. x
Hier konnen Sie eine einfache Frage stellen, @

Bewerber:lnnen mit einem FreitexiText
beantworten konnen.

Fragestellung

Titel * Motivation
Sie ha.ben h ier fOIgende Fragetext * Bitte erldutern Sie die Grinde, warum Sie sich fir unsere Schul
Einstellungsmaglichkeiten: Geben e e bite on varun e sch 0 deses
Titel
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. Plichtirage Die Beantwortung der Frage st verpfichend
F rag eteXt Antwortmdglichkeiten

Geben Sie hier den Fragetext fiir die Frage ein

Sonstige Antwort

Hilfestellung zur Frage

Geben Sie hier Hinweise zearbeitung der s
Frage ein, die Bewerberiinnen angezeigt

werden.

Pflichtfrage

hgzz duq pm Yowotqgqz wuz pm Wgxp @Uuq Sqmzje{~j
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Klicken Sie alE==a um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortmdglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fir Bewerber:innen Fur Ausbildungsbetriebe
< M schulbewerbung.de
° Bitte erldutern Sie die Griinde, warum Sie sich fiir unsere Schule 0
entschieden haben.
Zusatzfragen (2/6)
Testschule (bitte NICHT anmelden!) Ihre Antwort * ‘
Lemgo

Bitte erliutern Sie die Griinde, warum Sie sich Y

fir unsere Schule entschieden haben. Abbrechen a Speicham

Ihre Antwort *
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4 Einzelauswabhlfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Klicken Sie auf da€’ -Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie B

und anschlieRend aE e

Hier haben Sie folgende Optionen:

. Einzelauswahlfrage erstellen X
Einzelauswahlfrage

Hier konnen Sie eine Frage mit mehrere
Antwortoptionen  anlegen, aus denen
Bewerber:Innen eine Option auswahlen konne
dugq wWAzzqz t uq~ -Optooen :
zulassen, bei deBewerber:Innen einen eigener] ™" oS G v S
Text erfassen konnen.

Fragestellung

Titel * Geschwisterkinder

Fragatext * Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule?

Pfiichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Sie haben hier folgende
Einstellungsméglichkeiten:

Antwortméglichkeiten

T|te| Antwortmaglichkeit 1 Ja i
Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. Antwarmogiichieit s
Fragetext —

Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein| =" O ineFreitert-Antwort zuassen
Hilfestellung zur Frage i

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung der
Frage ein, die Bewerber:lnnen angezeigt werden.

Pflichtfrage
hgzz duq pm Yowotqgqz wuz pm Wgxp @Uuq Sqmzje{~j
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortmaoglichkeiten

e~msqz dugq pug Rzje{~jyAsxuotwquijqgz uz pug Wq :
Antwortmaoglichkeiten entfernen, indem Sie auf da¥ -Symbol klicken und Antwortmdglichkeiten

hinzufiigen, indem Sie a klicken.

Sonstige Antwort
Wenn Sie das HékchenindasPeldYuz q -Wzge{g¥i 8¢xm qz:? gi 8§8qz+ w/
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Klicken Sie aulCE==8 um die Zusatzfrage zu speichern.

Die Antwortméglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fir Bewerber:innen Fir Ausbildungsbetriebe
< M schulbewerbung.de
Besuchen bereits Geschwisterkinder unsere Schule? e

Zusatzfragen (3/6) 3 . .
Bitte wiihlen sie eine Antwort aus.

Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Lemgo @ Ja

bereits kinder unsere .
Schule? L] O Nein

Bitte wéhlen sie elne Antwort aus.

® Ja Abbrechen B Speichem

QO Nein
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4 Mehrfachauswahlfrage hinzufligen oder bearbeiten

Klicken Sie auf da€ - Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie s
und anschlieRend “““““‘“‘“““"’“9““""’9"" :

Hier haben Sie folgende Optionen:

Mehrfachauswahlfrage

Hier konnen Sie eine Frage mit mehrere| sl %

Antwortoptionen  anlegen, aus denen

Bewerber:Innen Optionen auswahlen kdnner| Ffosstene

Sie kénnen festlegen wie viele, - Vornangens Lermitte

Antwortoptionen Bewerber:Innen minimal und; === Bite wahien e aus welche emnmite Sieberets bestzen

maximal auswahlen kénnen. AuRerdem Konne, risenszrese: A e S werien STl et egeset o

d u q t u q - m¢ @_@mmamma‘sﬁm I:re;\atiggl,bekomrrendeMﬁgl'crke\te'nLE'hgerétzJ

bei der Bewerber:lnnen einen eigenen Te

errassen kbnnen. Plichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpfiichtend

Sie haben hier folgende| anwortmsgiichkeiten

Einstellungsmadglichkeiten: Answorimalchie 1 - &
i Antwortméglichkeit 2 Android-Tablet [ ]

Titel ) ) ) i ) . Artwortmaglichkeit 3 Laptop [ ]

Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein. g 4 F— .

Fragetext

Geben Sie hier den Fragetext fur die Frage ein| sosie astuor 1 fine Frited-antuont assen

Hilfestellung zur Frage :“m: T::; z

Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung d

Frage ein, die Bewerber:lnnen angezeigl .

werden.

Pflichtfrage
hgzz dug pm Yowotqgqz uz pm Wgxp @Uuq Sgmzje{~j
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Antwortmaoglichkeiten

e ~msqz dug pug Rzje{~jyAsxuot wquijqz uz pug Wq
Antwortmaoglichkeiten entfernen, indem Sie auf da¥ -Symbol klicken und Antwortmdglichkeiten

hinzufiigen, indem Sie Rl Klicken.

Sonstige Antwort
hgzz duqg pm Yowotgz-Razepmi We¢xm 29Yua2qg WiGazea¥ w/
auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

Mindestanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:innen mindestens auswahlen
massen.

Maximalanzahl Antworten
Legen Sie hier fest, wie viele der angebotenen Optionen Bewerber:Innen maximal auswahlen
kénnen.

Klicken Sie alCE==8 um die Zusatzfrage zu speichern.
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Die Antwortmdglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fir Bewerber:innen Fir Ausbildungsbetriebe
<« M schulbewerbung.de

Bitte wihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie bereits besitzen e

Zusatzfragen (4/6)
Bitte wiihlen sie mindestens 0 und héchstens vier Antworten aus.

Testschule (bitte NICHT anmelden!)

Lemgo O ipad

Bitte wihlen Sie aus, welche Lernmittel Sie .
bereits besitzen L] Android-Tablet
Bitte wahlen sie mindestens 0 und héchstens vier
Antworten aus.

Laptop
O irad
Android-Tablet 0O  smartphone

Laptop
Abbrechen a Speichern
O Smartphone

4 Ranglistenfrage hinzufligen oder bearbeiten

Klicken Sie auf da€ - Symbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie s
und anschlieRend “’“""‘*"’"’““"”“" :

Hier haben Sie folgende Optionen:
Ranglistenfrage .
Hier konnen Sie eine Frage mit mehreren

Optionen anlegen, die Bewerber:innen in eir
Reihenfolge (Rangfolge) bringen missen. § frosteiune

WAzzqz tug~ m¢ oOptiomen | ™

zulassen, bei der Bewerber:Innen einen eigeng == ate egen e die Renenfoge ver Kurswah et

Text erfassen kénnen. Hifseurgarfoge” [ Sz werden e derspcenen s g i
berlcksichtigen

Sie haben hier folgende

Ei nSte”U ngsmdgliCh ke Ite n. Plichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpfiichtend

Titel

Antwortmaglichkeiten

Geben Sie hier den Titel fur die Frage ein.

Antwortméglichkeit 1 Spanisch [ ]
Fragetext Antwortméglichkeit 2 Handwerken [ ]
Geben Sie hier den Fragetext fir die Frage ein “™"* ek .
Antwortmaglichket 4 [Tx,.r‘q ] 5
Hilfestellung zur Frage
Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung d _
Sonstige Antwort [ Eine Freitext-Antwert zulassen

Frage ein, die Bewerber:lnnen angezeic

We rden ] Ist Rangfolgenfrage

Pflichtfrage _—

hqgzz dugq pm Yowot g ' , :
Sgmzje{~j¢tzs pgq~ W~-msgq u | £g~|rxuotjqgzp? gi 8§qz

Antwortmaoglichkeiten
e ~msqz dug pug Rzije{~iyAsxuotwqujqz uz pug Wq

Antwortmaglichkeiten entfernen, indem Sie auf da¥ - Symbol klicken und Antwortméglichkeiten
hinzufiigen, indem Sie a klicken.
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Sonstige Antwort
hgzz duqg pm

Yowot gz-Raz o p mj

OuwJLIc

auch eine Auswahl treffen, in der Sie einen eigenen Text erfassen.

eeeeee

Die Antwortmdglichkeiten werden wie folgt angezeigt:

Fir Bewerber:innen F
< ‘M schulbewerbung.de

Zusatzfragen (5/6)

Testschule (bitte NICHT anmelden!)
Lemgo

Bitte legen Sie die Reihenfolge Ihrer Kurswahl [~}
fest

Ordnen Sie die Optionen nach Wichtigkeit.
Option 1 ist Gisela am wichtigsien.

1. Spanisch N7
2. Handwerken ™~ ¥
3. Informatik ~ b
4. Technik

~
Weiter >

4 Notenfrage hinzufiigen oder bearbeiten

Ur Ausbildungsbetriebe

Bitte legen Sie die Reihenfolge lhrer Kurswahl fest

Ordnen Sie die Optionen nach Wichtigkeit.
Option 1 ist Ingo am wichtigsten.

1. Spanisch
2. Handwerken
3. Informatik

4. Technik

W¢xm 2Yu?2q

Wi+ §azea¥ i/

Abbrechen B Speichem

und anschlielend auksieal
Hier haben Sie folgende Optionen:

Notenfrage |
Hier konnen Sie Facher auswahlen, fur die
Bewerber:Innen lhnen die letzten Noten nenne
konnen. Dabei steht die -B und die 115

Notenskala sowie alle bekannten Schulfache
zur Verfigung. AuRerdem kdnnen Sie Angebe
dass Bewerber:innen lhnen den Jahrgangs
Zeitraum nennen sollen, in denen Sie in diese
Fach unterrichtet wurden (z.B. Jahrgang 5 bi|
Jahrgang 10 in Englisch).

Sie haben hier
Einstellungsmadglichkeiten:

folgende

Hilfestellung zur Frage
Geben Sie hier Hinweise zur Bearbeitung d

Notenfrage erstellen

Fragestellung

Hilfestellung zur Frage *

Pfiichtfrage Die Beantwortung der Frage ist verpflichtend

Antwortmé&glichkeiten

Fach: * Englisch
Motensystem * 1- 6 (primar und Sek. [}

Zeitraum erfassen

Jahrgang 5 bis Jahrgang 9.

Bitte geben Sie die letrte Note in diesem Fach an, die Sie auf
dem letzten (Halbjahres)Zeugnis hatten.

Die Schilerinnen sollen den Zeitraum angeben, in dem sie
in diesem Fach unterrichtet wurden, beispielsweise von

4 Zusatzfrage hinzufigen

Klicken Sie auf da€ -S‘mbol um eine Freitextfrage zu bearbeiten oder klicken Sie %

Frage ein, die Bewerberilnnen angezeig
werden.

Pflichtfrage
hgzz dug pm Yowot qz
Bewerber:Innen die Frage beantworten.

Fach

T

uz pm Wg x p

Wabhlen Sie hier das Fach aus, fur das die Note erfasst werden soll.
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Notensystem
Wahlen Sie hier das Notensystem aus, nach dem in der Fragegefragt werden soll. Zur Verfiigung
igtgdsg ®P~uym~ ¢zplJOodigw-¢za(iyg '{dgwg Z&Z (3 -

Zeitraum erfassen

hgzz duqgq pm Yowotqgz wuz pm Wgxp 2Uuqg dot Exq~91Z
pug qy Wmot ¢zjg~~uotijqj ©¢~pqgz?3® yé€ qz Sqeq-~ng-
Sie in dem Fach unterricht wurden angeben.
Klicken Sie aulEE==8 um die Zusatzfrage zu speichern.
Die Antwortmdglichkeiten werden wie folgangezeigt:
Fir Bewerber:innen Fur Ausbildungsbetriebe
¢ #® schulbewerbung.de
Welche Note hat Ingo in Englisch bekommen? @
Zusatzfragen (6/6) Eraliseh =
Testschule (bitte NICHT anmelden!) { 3 - befriedigend v
\::llz!:mll;:lt; hat Gisela in Englisch )

Von wann bis wann hatte Ingo Englisch?

Englisch * . .
Ab Jahrgangsstufe
[S—befr\ed\gend v J ’/

Jahrgangsstufe 5

Von wann bis wann hatte Gisela Englisch?

Ab Jahrgangsstufe Bis Jahrgangsstufe
Jahrgangsstufe 5 A } ’/ -

Jahrgangsstufe 10

8
[Jahrgangsstufa 10 v }

Abbrechen B speichem

99



’@ schulbewerbung.de ouJL it

4 2 A E @uindhmgperatundd

. Berufskolleg | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden) | 454545 | Nordrhein-Westfalen

w schulbewerbung.de fiir Schulen CN=Niehuest, \ngo[OW:T:OU:'\’Hla\hENErOU:Bsr‘u'zerCU:,OW:\I)C:ma)c:uwhtl}c:cf @
NEUIGKEITEN « Bildungsgang A01/113/00 - Bankkaufmann/frau (NUR EIN TEST, BITTE NICHT

®:  Meldungen ANMELDEN)

Bildungsgang Schuljahre Klassen Unterlagen Zusatzfragen Aufnahmeberatung Schulische Vorraussetzungen Schulis¢ >
B Termine
B Bewerbungsupdates
Aufnahmeberatung ¢ + Weitere Termine hinzufiigen

Hier haben Sie die Méglichkeit, einen oder mehrere Termine fur diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fur die Schillerinnen im Schilerinnen-Portal sichtbar und kannen im Zuge einer

HAUPTMENU

Bewerbung fur diesen Bildungsgang gebucht werden

& Abginge / Wechsel

E Bewerbungen P et Pt o ! o
™3 Bildungsangebot 17.5.2024 17:00 20 Minuten 13 - 1.06
Bildungsgénge 23.5.2024 16:00 15 Minuten - Herbert
Klassen 28.6.2024 10:00 30 Minuten 121 dsafadsf
B Betriebe / MNT 49.2024 13:00 30 Minuten Testraum 1 Testperson

1, Import / Export

) Berichte & Statistiken

Wenn fir das Bildungsangebot die OptioAufnahmeberatungsgesprach erforderlich gesetzt
wurde (siehe 4 ¢ q u | Bildungsjang ab Seite 81), kénnen Sie hierTermine fir
Aufnahmeberatungsgesprache festlegen und sehen, welche Termine bereits gebucht wurden (siehe
auch
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4 Terminvergabe fur Aufnahmegespracheb Seite189).

Sie erhalten hier folgende Informationen:

Datum
Das Datum deé&ufnahmeberatungsgesprachs.

Uhrzeit
Die Uhrzeit des Aufnahmeberatungsgesprachs.

Dauer

Die Dauer des Aufnahmeberatungsgespréachs.

Raum

Raum in dem das Aufnahmeberatungsgesprach stattfindet.

Schulkind
Falls der Termin bereits eine/r Bewerber:mgeordnet wurde, sehen Sie hier den Namen der Person.

Hinweis
Hinweise, die zum Aufnahmeberatungstermin hinterlegt wurden.

Aktionen

Hier stehen lhnen nach einem Klick auf dés-SymboI folgende Optionen zur Verflgung:

A - . e . . -
# Termin bearbeiten Hier kénnen Sie den Termin bearbeiten.

Wenn dieser Termin bereits gebucht wurde, kénnen Sie m

Zur Bewerbung springen . - .
L g =prng einem Klick zur Bewerbung der Person springen.

'i' Termin l&schen Hier kdnnen Sie den Termin I6schen.

Hinweis

Wenn Sie einen Termin léschen erhalten Bewerber:lnnen, die diesen Termin gebattah,
automatisch eine EMail mit Information zur Absage des TermirBitte denken Sie daran oben
rechts auf Speichernzu klicken, damit die Aktionen auch ausgefiihrt werden.

Hinweis

Termine, die in der Vergangenheit liegen, kdnnen nicht miekarbeitet werden.

Mit einem Klick auf das\v\—SymboI koénnen Sie eine erweitere Filterfunktion aktivieren. Sie haben
dann in den Spalten Raum, Schulkind und Hinwelsr Tabelle die Mdglichkeit Filterwerte
einzutragen um Termine besser zu finden.
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Hier haben Sie die Mglichkeit, einen oder mehrere Termine fiir diesen Bildungsgang anzulegen. Diese Termine sind dann fiir die Schilerinnen im Schiiler:innen-Portal sichtbar und kénnen im Zuge einer

Bewerbung fur diesen Bildungsgang gebucht werden

Datum Uhrzeit Dauer Raum Schulkinc Hinweis Altionen
o T ®
49.2024 13:00 30 Minuten Testraum 1 Testperson

4 Termin bearbeiten

Beim Bearbeiten eines Termins stehen lhne
folgende Optionen zur Verfligung:

Terminerstellung X

Bitte fiihren Sie die gewiinschten Korrekturen am Termin durch und speichern Sie ihre Angaben mit dem
ensprechenden Button.

Datum
Hier legen Sie das Datum fest, an dem d«
Termin bzw. die Termine (bei Terminserie Da‘“m_ Jrneees &
stattfinden sollen. et oz ©
. . . Dauer: * 30 Minuten h
Uhrzeit bzw. Uhrzeit des 1. Termins o Tl e NG ) o
tandort Lemgo)
Hier legen Sie dighrzeit fest, zu der der Termin 3567 Lemgo

stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll.

Raum: 115

Dauer Weitere Hinweise: 2.0G, links neben dem Sekretariat

Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jec
Termins einer Terminserie fest.

Abbrechen Speichern [

Ort

Hier sehen Sie den Ort, an dem der Termin stattfindet. Der Terminort ist immer der Standort des
Bildungsangebots.

Serienelemente

Hier kbnnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
aq~pqz £{z 7 ft~ mz uy tmx®2{AdpudPBD/ ¢t [fitt~-yq
Termine angelegt.

Raum

Hier kdnnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer
Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise
Hier konen Sie weitere Hinweise fir den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auSpeichernum den Termin bzw. die Termine anzulegen.
Hinweis
Wenn Sie einen Termin bearbeiten, der bereits durch eine Person gebucht wurde, erhalt di
Person die Informationen zum geénderten Termin perNfail. Bitte denken Sie daran nach demr

Speichern des Termins auch oben rechts ddfeichernzu klicken, damit die Aktionen auch
ausgefihrt werden.
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4 Weitere Termine hinzufligen

Beim erstellen vonweiteren Terminen haben
Sie die Auswahl, ob Sie einen einzelnen Tern

oder eine Terminserie (mehrere Termine et
hintereinander an einem Tag) hinzuflger

m(’jchten . O Ich méchte einen einzelnen Termin erstellen

@® Ich méchte eine Terminserie erstellen

Terminerstellung X

Sie haben bei der Erstellung von Termi
folgende Optionen:

Datum

Terminerstellung X

Hier Iegen Sie das Datum fest, an dem d¢ E;e T w_laglid;kei; einzellr:eTermineodereineTerminserie T T e T S g
- . . - - - lementen an einem lag zu erstellen.

Termin bzw. die Termine (bei Terminserie

stattfinden sollen.

Datum: * 3.11.2024 =
Uhrzelt bZW. Uhrzelt des 1. Termlns Uhrzeit (des ersten Termins): = 08:00 o | @
Hier legen Sie die Uhrzeit fest, zu der der Term ™" — ~J@ o

. . . . . Ort: estschule (bitte anmelden!
stattfinden bzw. die Terminserie beginnen soll. Sandoriomgol
32657 Lemgo

Dauer

Serienelemente: * [ o
Hier legen Sie die Dauer des Termins bzw. jec run s °
Termins einer Terminserie fest. Weitere Hinweise 2,06, links neben dem Sekretariat )
Ort
Hier sehen Sie den Ort, an dem der Term

stattfindet. Der Terminort ist immer der
Standort des Bildungsangebots.

Serienelemente

Hier kbnnen Sie bei Terminserien festlegen, wie viele Termine hintereinander erstellt werden sollen.
Wenn Sie z.B. eine Terminserie ab 8 Uhr mit 30 Minuten je Termin und 6 Serienelementen festlegen,
ag~pqz £{z 7 ft~ mz uy tmx®2{CApgudBD/ ¢t |fitt-y
Termine angelegt.

Raum

Hier kdnnen Sie die Bezeichnung des Raums festlegen, in dem der Termin bzw. die Termine bei einer
Terminserie stattfinden sollen.

Weitere Hinweise

Hier kénen Sie weitere Hinweise fur den Termin bzw. jeden Termin der Terminserie hinterlegen.

Klicken Sie auErstellenum den Termin bzw. die Termine anzulegen.
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>
B Termine

& Bewerbungsupdates
Schulische Vorraussetzungen

HAUPTMENU

° génge / We | .

< Abginge / Wechsel [ Férderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen)
t Be [ Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfihrenden Bildungsgangs im Berufskolleg (nur fir Internationale Forderklassen

@ Bewerbungen p igung gsgang g

Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfiihrungsphase)

™8 Bildungsangebot [ Forderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)
Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
Bildungsgénge Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst/AHR)
[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)
Klassen

[N

[ Erster Schulabschiuss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach K1.10/Typ B
[ Fachhochschulreife

Betriebe / MNT O Férderschulabschiuss (Schwerpunkt Leren) (Schitissel V)

Gt ERoRE Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)

[ Abgang aus Kiasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfuhrungsphase)
[ Erweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss der Klasse 10)

[ aligemeine Hochschulreife (Abitur)

Berichte & Statistiken
Druckmanager
[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)
[ ohne Abschluss

Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk
NMINISTRATION

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche schulischen Voraussetzungen (bisher erreichte
Schulabschlisse) Bewerber:Innen erfullen mussen, damit Sie eine Bewerbung fur dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben fur die Zugangsvoraussetzungen konnen durch c
Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) gedndert werden. Wenden Sie sich an lh
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

42 AEOAO n3AEOI EOAEA : EAT AO j100 3AEOI AAOOOOAA

Schulische Ziele >
B Termine

@ Bewerbungsupdates
Schulische Ziele

{AUPTMENU

S ge / Wechse!

& Abginge / Wechsel [ Forderschulabschluss (Schwerpunkt Lemen)

@ Bewerbungen [ Hauptschulabschluss mit Berechtigung zum Besuch eines weiterfihrenden Bild im kolleg (nur fir Forderklassen)
[J Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)

™§ Bildungsangebot [ Férderschulabschluss (Schwerpunkt geistige Entwicklung)

[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife)
Bildungsginge [0 Berechtigung zum Besuch der Qualifikationsphase 1 (gy. Oberst/AHR)
[ Fachhochschulreife (schulischer Teil)
[ Erster Schulabschluss/ Hauptschulabschluss (Klasse 9) mit Versetzung nach K1.10/Typ B
Fachhochschulreife

Klassen
Betriebe / MNT
i setriebe [ Farderschulabschluss (Schwerpunkt Lernen) (Schitissel V)
L Import / Export [ Versetzungszeugnis der Klasse 11 (Fachoberschule)
[ Abgang aus Klasse 9 am Gymnasium mit Berechtigung zum Besuch der gymn. Oberstufe (Einfihrungsphase)

[ Berichte & Statistiken [ Enweiterter Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss der Klasse 10)

[ aligemeine Hochs
[ Erster Schulabschluss (Hauptschulabschluss Klasse 9)

@ Druckmanager ife (Abitur)
ohne Abschluss

[ Mittlerer Schulabschluss (Fachoberschulreife) mit Qualifikationsvermerk
AMAIMICTD ATIAN

Auf diesem Reiter sehen Sie, welchen Schulabschluss Bewerber:Innen beim erfolgreichen Abschluss
dieses Bildungsangebots erwben konnen. Bewerberilnnen koénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische Schulabschliisse vermitteln.

Hinweis

Die systemseitigen Vorgaben fiur die erreichbaren Qualifikationen konnen durch c
Angebotsverwalter (Kreise undreisfreie Stadte) geandert werden. Wenden Sie sich an lhre
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen 0 =2'”.‘:3‘-"Z ®

g | Lemgo | Testschule (bitte NICHT anmelden:)

g '5—‘4'_" OU=Mitarbeiter OU=Eenutzer,OU=_OWL-IT,Di
MEUIGKEITEN « Bildungsgang C03/115/00 - Informations- und Kommunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE R
o Meldungen NICHT ANMELDEN)
B remine ¢ :

B Bewerbungsupdates
Berufliche Vorraussetzungen

HAUPTMEND

o 4 e/ Wechse
& Abginge / Wechsel [ Fachschulabschluss / Studium

E Bewerbungen keine oder geringe beruflichen Kenntnisse

[ abgeschlossene Berufsausbildung

"8 Bildungsangebot einjahriges Praktikum / freiwilliges soziales Jahr / Bundesfreiwilligendienst

[ mehrjahrige einschlagige Berufserfahrung
Bildungsgéinge

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche beruflichen Voraussetzungen (bisher erreichte berufliche
Qualifikationen) Bewerber:innen erfullen missen, damit Sie eine Bewerbung fur dieses
Bildungsangebot abgeben kénnen.

Hinweis
Die systemseitigen Vorgaben fir die Zugangsvoraussetzungen koénnen durch ¢

Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) gedndert werden. Wenden Sie sich an lh
Angebotsverwalter, falls hier falsche Zugangsvoraussetzungen hinterlegt sind.

42 AEOAO n" AOOME EAEA : EATAO j1 00 3AEDI AAOOGOOAER ) )
ﬁ schulbewerbung.de fiir Schulen Baruf nmeld 4}:@-(!?(\“1!1!:; ®
NEUIGKEITEN « Bildungsgang €03/115/00 - Informations- und Kemmunikationstechnik (NUR EIN TEST, BITTE
*  eldungen NICHT ANMELDEN) oE=
B Termine < Berufliche Ziele
B Bewerbungsupdates
Berufliche Ziele

HAUPTMENU

& Abgange / Wechsel [ Berufsabschluss

B Bewerbungen [ berufliche Kenntnisse/Fahigkeiten
[0 chne berufliche Kenntnisse
" Bildungsangebot [0 abgeschlossenes Studium

[ Fachschulabschlusse

Bildungsginge [ Vertiefte berufliche Kenntnisse/Fahigkeiten

[ Abschluss an Fachhochschule

Auf diesem Reiter sehen Sie, welche berufliche Qualifikation Bewerber:Innen beim erfolgreichen
Abschluss dieses Bildungsangebots erwerben koénnen. Bewerber:lnnen kénnen gezielt nach
Bildungsangeboten suchen, die Ihnen spezifische berufliche Qualifikatioremitteln.

Hinweis
Die systemseitigen Vorgaben fir die erreichbaren Qualifikationen konnen durch c

Angebotsverwalter (Kreise und kreisfreie Stadte) gedndert werden. Wenden Sie sich an lh
Angebotsverwalter, falls hier falsche erreichbare Qualifikationen hinterlegt sind.
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4 Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeiten
> schult bung.de fiir Schul

NEUIGKEITEN

Bildungsgiinge Y= Mehrfachauswahl + Weiteren Bildungsgang anbieten
> Meldungen

Sie kdnnen jederzeit Bildungsgange Gruppenprozess bearbeiterwenn Sie Uber ein Nutzerkonto
mit den RechtenAdministration, Bildungsgangleitung,Schut / Dienststellenleitung, Sekretariat
oder Bildungsangbot bearbeitenverfiigen.

¥= Mehrfachauswahl

Klicken Sie dazu at . Es 6ffnet sich folgende Darstellung:

Wahlen Sie hier Uber Setzen der Hakchen der gewinschten Bidlungsgange aus, welche

Bildungsgange im Gruppenprozess bearbeitet werden sollémschlieRend stehen lhnen folgende
Optionen zur Verfligung:

Hier kénnen Sie die ausgewahlten Bildungsangebote bearbeit

Hier kénnen Sie die ausgewahlten Bildungsangebote I6schen.
m Das Loschen erfolgt erst nach einer vorherigen
Sicherheitsabfrage.
Hinweis
DasL6schen von Bildungsgangen ist nur dann méglich, wenn keine Bewerbungen mehr fir ¢

Bildungsgang vorliegen. Loschen Sie ggfs. zuerst die Bewerbungen bevor Sie den Bildungs
I6schen.

Fiar dieMehrfachbearbeitung 6ffnet sich folgende Maske:
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